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VLADA REPUBLIKE HRVATSKE
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Na temelju ¢lanka 65. Zakona o vanjskim poslovima (»Narodne novine«, broj 48/1996) i
¢lanka 63. stavka 2. Zakona o sustavu drZzavne uprave (»Narodne novine«, br. 150/2011),
Vlada Republike Hrvatske je na sjednici odrzanoj ----------- 2012. godine donijela

UREDBU

O UNUTARNJEM USTROJSTVU MINISTARSTVA VANJSKIH I
EUROPSKIH POSLOVA

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Uredbom o unutarnjem ustrojstvu Ministarstva vanjskih i europskih poslova(u daljnjem
tekstu: Uredba), ureduje se: ustroj Ministarstva vanjskih 1 europskih poslova (u daljnjem
tekstu: Ministarstvo), nazivi i djelokrug upravnih organizacija i unutarnjih ustrojstvenih
jedinica, kategorizacija i ustroj diplomatskih misija 1 konzularnih ureda Republike Hrvatske u
inozemstvu (u daljnjem tekstu: DM/KU), prijam u sluzbu za pojedine drZzavne sluzbenike bez
natjeCaja, okvirni broj drzavnih sluzbenika i namjeStenika, posebni polozaji u Ministarstvu,
upravljanje Ministarstvom i DM/KU (u daljnjem tekstu: sluzba vanjskih poslova), nacin
planiranja poslova, kao i druga pitanja od osobitog znacaja za rad Ministarstva.

II. USTROJ MINISTARSTVA
Clanak 2.

Za obavljanje poslova iz djelokruga Ministarstva ustrojavaju se sljedee upravne organizacije
1 unutarnje ustrojstvene jedinice:

Kabinet ministra;

Ured zamjenika ministra;

Uprava za europske poslove;

Uprava za bilateralne poslove;

Uprava za multilateralne poslove 1 globalna pitanja;

Uprava za europsko pravo, medunarodno pravo i konzularne poslove;
Glavno tajni$tvo;

Diplomatska akademija;

Samostalna sluZba za diplomatski protokol;

Samostalna Sluzba za analitiku i politi¢ko planiranje;

Samostalna sluZba za odnose s javnos¢u i informiranje;

Samostalna sluzba za prevodenje;
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Samostalna sluzba za Zajednicku vanjsku i sigurnosnu politiku (ZVSP) i Zajednicku
sigurnosnu i obrambenu politiku (ZSOP);

Inspektorat sluzbe vanjskih poslova;

Samostalni odjel za unutarnju reviziju.

Clanak 3.

U Ministarstvu se ustrojavaju posebni polozaji:
1. Glavni pravni savjetnik;

2. Savjetnik ministra;

3. Glasnogovornik.

Nositelje posebnih poloZaja imenuje ministar/ministrica vanjskih i europskih poslova (u
daljnjem tekstu: ministar).

II1. DJELOKRUG UPRAVNIH ORGANIZACIJA I UNUTARNIJIH USTROJSTVENIH
JEDINICA

1. KABINET MINISTRA
Clanak 4.

Kabinet ministra obavlja stru¢ne 1 organizacijske poslove za ministra u cilju omogucavanja
nesmetanog i uspjesnog obavljanja njegovih sluzbenih zadataka i protokolarnih aktivnosti; po
nalogu ministra neposredno kontaktira i suraduje sa stranim diplomatskim misijama u zemlji;
brine o pripremi nastupa ministra u medijima, te u tome dijelu usko suraduje s
glasnogovornikom 1 drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva; koordinira provedbu
politika 1 odluka po pitanjima iz djelokruga pojedinih uprava i ustrojstvenih jedinica
Ministarstva; koordinira poslove u vezi sa sjednicama Vlade Republike Hrvatske (u daljnjem
tekstu: Vlade RH) i radnim tijelima Vlade RH; zaprima predstavke i prituzbe gradana, brine o
daljnjem postupanju po istima; te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

2. URED ZAMJENIKA MINISTRA
Clanak 5.
Ured zamjenika/zamjenice ministra (u daljnjem tekstu: Ured zamjenika ministra) obavlja
strucne 1 organizacijske poslove za zamjenika ministra u cilju omogucavanja nesmetanog i
uspjesnog obavljanja njegovih sluzbenih zadataka, te protokolarnih i medijskih aktivnosti;

koordinira provedbu politika 1 odluka po pitanjima iz djelokruga pojedinih ustrojstvenih
jedinica Ministarstva, te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

3. UPRAVA ZA EUROPSKE POSLOVE
Clanak 6.

Uprava za europske poslove obavlja i koordinira poslove koji se odnose na predstavljanje i
sudjelovanje Republike Hrvatske u radu tijela Europske unije; upravne i strucne poslove koji
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se odnose na suradnju i koordinaciju tijela drzavne uprave u pripremi stajaliSta na osnovi
kojih tijela drzavne vlasti i tijela lokalne/regionalne samouprave djeluju u institucijama i
tijelima Europske unije te suradnju s Hrvatskim saborom u tom postupku; koordinaciju
aktivnosti tijela drzavne uprave i tijela lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave u okviru
poslova iz njihovog djelokruga koji su povezani s Europskom unijom; pruza analiticku
podrsku iz svojeg djelokruga; osigurava provodenje utvrdene vanjske politike Republike
Hrvatske u bilateralnim odnosima s europskim drzavama, c¢lanicama EU te politickim
pitanjima vezanim za rad RH u tijelima EU; prati kretanja unutar EU, stajaliSta i aktivnosti
institucija i tijela EU te zemalja ¢lanica EU; predlaze i provodi mjere u cilju unaprjedivanja
odnosa RH s EU-om 1 njezinim ¢lanicama; koordinira aktivnosti Misije Republike Hrvatske
pri Europskoj uniji i pri Europskoj zajednici za atomsku energiju i veleposlanstava Republike
Hrvatske u zemljama ¢lanicama EU 1 drugim europskim drZavama o relevantnim pitanjima
EU; prati i usmjerava rad diplomatskih misija i konzularnih ureda Republike Hrvatske u
inozemstvu u podrucju svog djelovanja, pri ¢emu posebno usko suraduje s Misijom Republike
Hrvatske pri Europskoj uniji i pri Europskoj zajednici za atomsku energiju; koordinira
pripremu i izradu prijedloga nacionalnih stajaliSta koja usvaja Vlada RH kao i1 drugih
dokumenata Republike Hrvatske za sastanke Europskog vijeca, razli¢itih formata Vijeca
Europske unije, odnosno za sastanke Odbora Stalnih predstavnika pri Europskoj uniji
(COREPER), a u svrhu osiguravanja koordiniranog istupanja predstavnika Republike
Hrvatske u radu institucija Europske unije; odrzava odnose s nadleznim tijelima EU, kao 1 s
diplomatskim predstavnicima drugih zemalja u podruc¢ju svoje nadleznosti; do dana
pristupanja RH EU, u suradnji s nadleznim tijelima drzavne uprave koordinira pracenje
provedbe obveza RH koje proizlaze iz pregovora; do dana pristupanja RH EU koordinira
pracenje provedbe obveza RH koje proizlaze iz provedbe Sporazuma o stabilizaciji i
pridruzivanju, u okviru rada tijela osnovanih temeljem Sporazuma o stabilizaciji i
pridruzivanju, prati politiku i odnose Europske unije prema spomenutim zemljama; potice i
pruza pomo¢ u suradnji drzavnih tijela s inozemstvom u politickim, gospodarskim, kulturnim,
znanstvenim 1 drugim podruc¢jima; u odnosu na drzave iz nadleznosti Uprave obavlja poslove
u vezi zaStite prava i interesa drzavljana RH koji prebivaju ili borave u inozemstvu te
promicanja njihovih veza s domovinom, pruza osobitu skrb i1 zaStitu dijelova hrvatskoga
naroda u drugim drzavama; promiCe, uspostavlja i odrzava promice veze s hrvatskim
iseljenicima 1 manjinama kao 1 s njihovim udrugama u njihovim drzavama; te obavlja 1 druge
poslove iz svog djelokruga.

U Upravi za europske poslove ustrojavaju se:
3.1. Sektor za bilateralne poslove s ¢lanicama Europske unije;
3.2. Sektor za politike Europske unije 1 koordinaciju priprema nacionalnih stajalista.

3.1.Sektor za bilateralne poslove sa Clanicama Europske unije
Clanak 7.

Sektor za bilateralne poslove s ¢lanicama Europske unije osigurava provodenje utvrdene
vanjske politike Republike Hrvatske u bilateralnim odnosima s europskim drzavama,
Clanicama EU; bavi se politickim pitanjima vezanim za uklju¢ivanje RH u EU; prati i
usmjerava rad diplomatskih misija i konzularnih ureda Republike Hrvatske u inozemstvu u
podrucju svog djelovanja; odrzava odnose s nadleznim tijelima EU, kao i s diplomatskim
predstavnicima drugih zemalja u podrucju svoje nadleznosti; prati politiku i odnose Europske
unije prema spomenutim zemljama; potice i pruza pomo¢ u suradnji drzavnih tijela s
inozemstvom u politickim, gospodarskim, kulturnim, znanstvenim i drugim podrucjima; u
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odnosu na drzave iz nadleznosti Sektora obavlja poslove u vezi zaStite prava i interesa
drzavljana RH koji prebivaju ili borave u inozemstvu te promicanja njihovih veza s
domovinom; pruza osobitu skrb i zastitu dijelova hrvatskoga naroda u drugim drZzavama;
promice, uspostavlja i odrzava promice veze s hrvatskim iseljenicima i manjinama kao i s
njihovim udrugama u njihovim drzavama; te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U Sektoru za bilateralne poslove sa ¢lanicama Europske unije ustrojavaju se:

3.1.1. Sluzba za Zapadnu i Sjevernu Europu;

3.1.2. Sluzba za Srednju, Isto¢nu i Juznu Europu;

3.1.3. Sluzba za gospodarsku bilateralnu suradnju sa ¢lanicama Europske unije i EFTA-e.

3.1.1. Sluzba za Zapadnu i Sjevernu Europu
Clanak 8.

Sluzba za Zapadnu 1 Sjevernu Europu prati, proucava i struéno obraduje politicka zbivanja 1
bilateralne odnose RH i zemalja Zapadne Europe i Sjeverne Europe — Ujedinjenim
Kraljevstvom, Francuskom, Irskom, Portugalom, Spanjolskom, Andorom, Monakom te
Islandom, Danskom, Norveskom, Svedskom, Finskom, Estonijom, Latvijom, Litvom,
Nizozemskom, Belgijom 1 Luksemburgom; suraduje s DM/KU u tim zemljama, te sa stranim
diplomatskim misijama i konzularnim uredima u RH, u vezi s razvojem politickih i ukupnih
odnosa sa zemljama Zapadne Europe i1 Sjeverne Europe; prikuplja 1 obraduje potrebne
podatke, informacije i druga saznanja o drzavama iz navedene oblasti; analizira podatke,
informacije 1 saznanja iz diplomatskih krugova i drugih izvora; izraduje izvje$ca, analize,
biljeske, podsjetnike i druge dokumente pri cemu se posebice vodi racuna o prioritetima u
provedbi vanjske politike u odnosu na zemlje iz djelokruga rada Sluzbe; predlaze mjere i
priprema prijedloge za adekvatno pracenje i analizu stanja odnosa s tim drZzavama, za
razvijanje 1 unaprjedivanje odnosa te poticanje bilateralne suradnje; suraduje s drugim
organizacijskim jedinicama u Upravi, Ministarstvu, drzavnim tijelima RH, organizacijama,
udrugama 1 drugim subjektima u cilju uskladivanja, prati politiku i odnose Europske unije
prema spomenutim zemljama; potic¢e i pruza pomo¢ u suradnji drzavnih tijela s inozemstvom
u politickim, gospodarskim, kulturnim, znanstvenim i drugim podru¢jima; u odnosu na drzave
iz nadleznosti Sluzbe obavlja poslove u vezi zaStite prava i interesa drzavljana RH koji
prebivaju ili borave u inozemstvu te promicanja njihovih veza s domovinom; pruza osobitu
skrb 1 zastitu dijelova hrvatskoga naroda u drugim drzavama; promice, uspostavlja i odrzava
promice veze s hrvatskim iseljenicima 1 manjinama kao i1 s njihovim udrugama u njihovim
drzavama; te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

3.1.2. Sluzba za Srednju, Istocnu i Juznu Europu
Clanak 9.

Sluzba za Srednju, Isto¢nu 1 Juznu Europu prati, proucava i stru¢no obraduje politicka
zbivanja 1 bilateralne odnose RH i zemalja Srednje Europe, Istocne Europe i Juzne Europe —
Njemackom, Austrijom, Svicarskom, LihtenStajnom, Ceskom, Poljskom, Slovackom,
Slovenijom, Madarskom, Italijom, Bugarskom, Rumunjskom, Grékom, Ciprom, Svetom
Stolicom, San Marinom i Maltom; suraduje s DM/KU u tim zemljama, te sa stranim
diplomatskim misijama i konzularnim uredima u RH u vezi s razvojem politi¢kih i ukupnih
odnosa, sa zemljama Srednje Europe, Istocne Europe i Juzne Europe; prikuplja i obraduje
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potrebne podatke, informacije i druga saznanja o drzavama iz djelokruga rada SluZbe;
analizira podatke, informacije i saznanja iz diplomatskih krugova i drugih izvora; izraduje
izvjesca, analize, biljeske, podsjetnike i druge dokumente, pri ¢emu se posebno vodi ra¢una o
prioritetima u provedbi vanjske politike u odnosu na zemlje iz djelokruga rada SluZbe;
predlaze mjere i priprema prijedloge za adekvatno pracenje i analizu stanja odnosa s tim
drzavama za razvijanje 1 unaprjedivanje odnosa te poticanje bilateralne suradnje; suraduje s
drugim organizacijskim jedinicama u Upravi, Ministarstvu, drzavnim tijelima RH,
organizacijama, udrugama i1 drugim subjektima u cilju uskladivanja, poticanja i pracenja
radnih aktivnosti na provedbi vanjske politike; prati politiku i odnose Europske unije prema
spomenutim zemljama; poti¢e i pruza pomo¢ u suradnji drzavnih tijela s inozemstvom u
politi¢kim, gospodarskim, kulturnim, znanstvenim i drugim podruc¢jima; u odnosu na drzave
iz nadleZznosti Sluzbe obavlja poslove u vezi zaStite prava i interesa drzavljana RH koji
prebivaju ili borave u inozemstvu te promicanja njihovih veza s domovinom; pruza osobitu
skrb 1 zastitu dijelova hrvatskoga naroda u drugim drzavama; promice, uspostavlja i odrzava
promice veze s hrvatskim iseljenicima i manjinama kao i s njihovim udrugama u njihovim
drzavama; te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

3.1.3. Sluzba za gospodarsku bilateralnu suradnju sa ¢lanicama Europske unije i EFTA-e
Clanak 10.

Sluzba za gospodarsku bilateralnu suradnju sa ¢lanicama Europske unije i EFTA-e provodi
gospodarski dio vanjske politike RH prema europskim zemljama iz djelokruga rada Uprave,
posebno na podrucju gospodarske diplomacije; prati i uskladuje rad diplomata zaduZzenih za
gospodarske poslove u DM/KU; prati, proucava, koordinira i unaprjeduje gospodarske odnose
RH na bilateralnoj razini; sudjeluje, zajedno s nadleznim tijelima drZzavne uprave, u
pregovorima o bilateralnim ugovorima iz podrucja gospodarstva; sudjeluje u radu mjesovitih
odbora za gospodarsku suradnju; prati, koordinira i1 organizira susrete Gospodarskog
diplomatskog kluba; prati i koordinira aktivnosti Radne skupine za promociju gospodarske
diplomacije RH; inicira i sudjeluje u promociji hrvatskog gospodarstva u inozemstvu; izraduje
posebne preglede, informacije, izvje$¢a i analize iz podrucja gospodarske bilaterale; te obavlja
1 druge poslove iz svog djelokruga.

3.2. Sektor za politike Europske unije i koordinaciju priprema nacionalnih stajalista
Clanak 11.

Sektor za politike Europske unije i koordinaciju priprema nacionalnih stajaliSta prati kretanja
unutar EU, stajalista i aktivnosti EU-a 1 zemalja Clanica; koordinira pripremu i izradu
prijedloga nacionalnih stajaliSta koja usvaja Vlada RH kao i1 drugih dokumenata Republike
Hrvatske za sastanke Europskog vijeca, razli¢itih formata Vijec¢a Europske unije, odnosno za
sastanke Odbora Stalnih predstavnika pri Europskoj uniji (COREPER), a u svrhu
osiguravanja koordiniranog istupanja predstavnika Republike Hrvatske u radu institucija
Europske unije; sudjeluje u intenziviranju dijaloga s institucijama EU i1 drZavama ¢lanicama,
te pruza potporu i priprema materijale za sastanke predsjednika RH, predsjednika Vlade,
predsjednika Hrvatskog sabora, ministra i drugih duZnosnika s predstavnicima EU; do dana
pristupanja RH EU, u suradnji s nadleznim tijelima drzavne uprave koordinira pracenje
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provedbe obveza RH koje proizlaze iz pregovora i o tome izvjeStava Europsku komisiju u
okviru mehanizma pretpristupnog pracenja obveza u zatvorenim poglavljima pregovora; do
dana pristupanja RH EU koordinira pra¢enje provedbe obveza RH koje proizlaze iz provedbe
Sporazuma o stabilizaciji 1 pridruZivanju, 1 o tome izvjeStava Europsku komisiju, u okviru
rada tijela osnovanih temeljem Sporazuma o stabilizaciji i pridruzivanju; obavlja poslove
vezane uz odrzavanje i obnavljanje baze podataka za koordinaciju izrade i pripremu
nacionalnih stajalista Republike Hrvatske; prati opce politicke odnose izmedu RH i EU i
priprema stru¢ne podloge diplomatskoj aktivnosti Ministarstva; priprema relevantne
informacije o razvoju politickih odnosa unutar EU i po analitickoj obradi, priprema djelovanje
Ministarstva prema EU; prati rad EU 1 njezin razvoj; prati 1 analiticki obraduje politiku EU
prema pojedinim vaznim medunarodnim politickim pitanjima i pojedinim regijama; priprema
prijedloge 1 inicijative za unaprjedenje odnosa RH i1 EU; priprema prijedloge i inicijative
politi¢kog sadrzaja radi objektivnog i pravovremenog informiranja hrvatske javnosti o radu
RH unutar EU tijela i pravima i obvezama koje ¢e RH imati kao punopravna ¢lanica EU; prati
rad i suraduje s Izaslanstvom Europske komisije u RH; analiticki prati razvoj politickih
odnosa u EU, osobito proSirenje i ustrojstvo EU; prati rad EU institucija, njihovo
funkcioniranje i procedure; suraduje s njihovim predstavnicima u RH; posebno prati reforme
ovih institucija 1 priprema ucinkovito sudjelovanje hrvatskih predstavnika u njihovom radu;
potice aktivnu suradnju hrvatskih tijela drzavne uprave s institucijama EU i pruza im potrebnu
pomo¢; prati i analizira EU politike koje imaju utjecaj na odnose izmedu RH 1 EU posebice
Kohezijsku politiku, Zajedni¢ku poljoprivrednu politiku te druge politike, programe i
inicijative u svrhu procjene mogucih utjecaja na politicke odnose unutar EU; suraduje s
drugim tijelima drzavne uprave pri formiranju stajaliSta RH o pojedinim pitanjima u okviru
EU politika, programa 1 inicijativa; koordinira aktivnosti Misije Republike Hrvatske pri
Europskoj uniji i pri Europskoj zajednici za atomsku energiju i veleposlanstava Republike
Hrvatske u zemljama ¢lanicama EU 1 drugim europskim drzavama o relevantnim pitanjima
EU; suraduje s ostalim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva koje se bave europskim
poslovima; poti¢e 1 pruza pomo¢ u suradnji drzavnih tijela kao 1 tijela lokalne/regionalne
samouprave u odnosima s EU institucijama; potice i pruza potporu suradnji drzavnih tijela s
inozemstvom u politickim, gospodarskim, kulturnim, znanstvenim i drugim podrucjima; te
obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U Sektoru za politike Europske unije i koordinaciju priprema nacionalnih stajaliSta
ustrojavaju se:

3.2.1. Sluzba za COREPER I;

3.2.2. Sluzba za COREPER II;

3.2.3. Sluzba za EU institucije 1 horizontalna pitanja/politike;

3.2.4. Sluzba za pradenje ispunjavanja obveza iz pregovora o pristupanju RH EU u
pretpristupnom razdoblju 1 SSP.

3.2.1. Sluzba za COREPER |
Clanak 12.
Sluzba za COREPER I u suradnji s nadleznim tijelima drzavne uprave, kao i Stalnim
predstavniStvom Republike Hrvatske pri Europskoj uniji koordinira pripremu i izradu

prijedloga nacionalnih stajalisSta koja usvaja Vlada RH kao i drugih dokumenata Republike
Hrvatske za sastanke Odbora zamjenika Stalnih Predstavnika pri Europskoj uniji (COREPER
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I) u podru¢jima: prometa, telekomunikacija i energetike, poljoprivrede i ribarstva, okolisa,
obrazovanja, mladih, kulture 1 sporta, zaposljavanja, socijalne politike, zdravlja i1 pitanja
potrosaca, konkurentnosti; koordinira izradu i pripremu nacionalnih stajaliSta Republike
Hrvatske za sastanke razli¢itih formata VijeCa ministara koje priprema COREPER I; te
obavlja 1 druge poslove iz svog djelokruga.

U Sluzbi za COREPER I ustrojavaju se:

3.2.1.1. Odjel za poljoprivredu i ribarstvo;

3.2.1.2. Odjel za unutarnje trziSte, zaposSljavanje i socijalnu politiku, zdravlje, zaStitu
potrosaca, obrazovanje, kulturu, sport i mlade;

3.2.1.3. Odjel za promet, telekomunikacije, energiju i zastitu okolisa.

3.2.1.1. Odjel za poljoprivredu i ribarstvo
Clanak 13.

Odjel za poljoprivredu i ribarstvo u suradnji s nadleznim tijelima drzavne uprave koordinira
pripremu i izradu prijedloga nacionalnih stajaliSta koja usvaja Vlada RH kao i1 drugih
dokumenata Republike Hrvatske za sastanke radnih skupina u podrucju poljoprivrede i
ribarstva kao 1 Vije¢a za poljoprivredu 1 ribarstvo; te obavlja i druge poslove iz svog

djelokruga.

3.2.1.2. Odjel za unutarnje trziSte, zaposSljavanje i socijalnu politiku, zdravlje, zaStitu
potrosaca, obrazovanje, kulturu, sport i mlade

Clanak 14.

Odjel za unutarnje trziSte, zaposljavanje i socijalnu politiku, zdravlje, zastitu potrosaca,
obrazovanje, kulturu, sport i mlade u suradnji s nadleZznim tijelima drzavne uprave koordinira
pripremu i izradu prijedloga nacionalnih stajalista koja usvaja Vlada RH kao i drugih
dokumenata Republike Hrvatske za sastanke radnih skupina u podru¢ju unutarnjeg trzista,
zaposljavanja i socijalne politike, zdravlja, zastite potrosaca, obrazovanja, kulture, sporta i
mladih kao i VijeCa Europske unije za konkurentnost (unutarnje trziste, industrija,
istrazivanje i svemir), Vije¢a Europske unije za zaposljavanje, socijalnu politiku, zdravstvo
1 potroSacka pitanja te Vijeca Europske unije za obrazovanje, mlade, kulturu i sport; te
obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

3.2.1.3. Odjel za promet, telekomunikacije, energiju i zaStitu okoliSa
Clanak 15.

Odjel za promet, telekomunikacije, energiju i zastitu okoliSa u suradnji s nadleznim tijelima
drzavne uprave koordinira pripremu i izradu prijedloga nacionalnih stajaliSta koja usvaja
Vlada RH kao i drugih dokumenata Republike Hrvatske za sastanke radnih skupina u
podrucju prometa, telekomunikacija, energije i1 zastite okolisa kao i Vije¢a Europske unije za
promet, telekomunikacije i energetiku te Vije¢a Europske unije za okolis; te obavlja i
druge poslove iz svog djelokruga.
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3.2.2. Sluzba za COREPER 11
Clanak 16.

Sluzba za COREPER II u suradnji s ustrojstvenim jedinicama Ministarstva, nadleZnim
tijelima drzavne uprave, kao i Stalnim predstavnistvom Republike Hrvatske pri Europskoj
uniji, koordinira pripremu i izradu prijedloga nacionalnih stajalista koja usvaja Vlada RH kao
i drugih dokumenata Republike Hrvatske za sastanke Odbora Stalnih Predstavnika pri
Europskoj uniji  (COREPER II) u sljede¢im podru¢jima: opéi poslovi, ekonomska 1
financijska pitanja, pravosude i unutarnji poslovi; koordinira izradu i pripremu nacionalnih
stajaliSta Republike Hrvatske za sastanke Europskog vije¢a, kao i razli¢itih formata Vijeca
ministara koje priprema COREPER 1II; te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U Sluzbi za COREPER II ustrojavaju se:

3.2.2.1. Odjel za ekonomska, financijska, trgovinska i razvojna pitanja;
3.2.2.2. Odjel za pravosude i unutarnje poslove;

3.2.2.3. Odjel za Europsko vije¢e 1 Vije¢e ministara;

3.2.2.1. Odjel za ekonomska, financijska, trgovinska i razvojna pitanja
Clanak 17.

Odjel za ekonomska, financijska, trgovinska i razvojna pitanja, u suradnji s nadleZnim tijelima
drzavne uprave, koordinira pripremu i izradu prijedloga nacionalnih stajaliSta koja usvaja
Vlada RH kao i1 drugih dokumenata Republike Hrvatske za sastanke Europskog vijeca i1
sastanke radnih skupina u podruc¢ju ekonomskih i financijskih pitanja te Vijeca za ekonomska
1 financijska pitanja; koordinira stavove Republike Hrvatske vezano uz razvojna pitanja te, u
suradnji s nadleznim tijelima drZavne uprave, koordinira pripremu i izradu prijedloga
nacionalnih stajalista u trgovinskim i razvojnim pitanjima koja usvaja Vlada RH, kao 1 druge
dokumente Republike Hrvatske za sastanke nadleZznog Vije¢a ministara za trgovinska pitanja;
te obavlja i druge poslove iz svoje nadleznosti.

3.2.2.2. Odjel za pravosude i unutarnje poslove

Clanak 18.
Odjel za pravosude i unutarnje poslove u suradnji s nadleznim tijelima drzavne uprave
koordinira pripremu 1 izradu prijedloga nacionalnih stajaliSta koja usvaja Vlada RH kao i
drugih dokumenata Republike Hrvatske za sastanke radnih skupina u podrucju pravosuda i

unutarnjih poslova EU kao i Vije¢a za pravosude i unutarnje poslove; te obavlja i druge
poslove iz svoje nadleznosti.

3.2.2.3. Odjel za Europsko vije¢e i Vije¢e ministara

Clanak 19.



PRIJEDLOG

Odjel za Europsko vije¢e 1 Vije¢e ministara u suradnji s nadleznim tijelima drzavne uprave
koordinira pripremu i izradu prijedloga nacionalnih stajaliSta koja usvaja Vlada RH kao 1
drugih dokumenata Republike Hrvatske za sastanke Europskog vije¢a i Vijeca ministara koja
priprema COREPER 1I; te obavlja i druge poslove iz svoje nadleznosti.

3.2.3. Sluzba za EU institucije i horizontalna pitanja/politike
Clanak 20.

Sluzba za EU institucije 1 horizontalna pitanja/politike prati i analiticki obraduje razvoj
politickih odnosa u EU, osobito prosirenje i ustrojstvo EU, ustrojstvo i rad institucija EU,
njihovo funkcioniranje i procedure; suraduje s predstavnicima EU institucija u RH; posebno
prati reforme ovih institucija, koordinira pripreme 1 aktivnosti hrvatskih predstavnika u
institucijama EU radi njihovog ucinkovitijeg sudjelovanja u radu istih; poti¢e aktivnu
suradnju hrvatskih tijela drzavne uprave i lokalne/regionalne samouprave s institucijama i
tijelima EU; prati rad tijela u okviru programa i inicijativa u kojima sudjeluju hrvatska
drzavna tijela i/ili tijela regionalne samouprave, a koji se provode u okviru Kohezijske
politike; aktivno prati razvoj politika EU vezanih uz uspostavu euroregija i makroregija,
priprema, nadzire i odgovara za izradu projekata koje kandidira Ministarstvo, te obavlja i
druge poslove iz svog djelokruga.

U Sluzbi za EU institucije 1 horizontalna pitanja/politike ustrojavaju se:
3.2.3.1. Odjel za EU institucije;
3.2.3.2. Odjel za regionalne politike i projekte.

3.2.3.1. Odjel za EU institucije
Clanak 21.

Odjel za EU institucije prikuplja 1 obraduje podatke, informacije i druga saznanja o EU
institucijama (Europska komisija, Europski parlament, Europski gospodarsko socijalni odbor,
Odbor regija, europske agencije, Europska investicijska banka, Europska srediSnja banka,
Revizorski sud) i o politickim odnosima unutar EU, te koordinira pripreme za sastanke
hrvatskih duZnosnika s predstavnicima EU institucija; te obavlja i druge poslove iz svog
djelokruga.

3.2.3.2. Odjel za regionalne politike i projekte
Clanak 22.
Odjel za regionalne politike 1 projekte prikuplja 1 obraduje podatke, informacije i druga

saznanja o provedbi regionalne (kohezijske) politike, te prati provedbu strateSkih programa
utvrdenih od strane EU; potice aktivnu suradnju i prati rad hrvatskih tijela drzavne uprave i
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lokalne/regionalne samouprave s institucijama i tijelima EU; prati razvoj politika EU vezanih
uz uspostavu euroregija i makroregija, prikuplja 1 obraduje podatke, informacije i druga
saznanja o moguénostima financiranja projekata i prati provedbu projekata u nadleznosti
Ministarstva, vezano uz spomenute poslove, Odjel suraduje s tijelima drzavne uprave, RH;
priprema, nadzire i odgovara za izradu projekata koje kandidira Ministarstvo, te obavlja i
druge poslove iz svog djelokruga.

3.2.4. Sluzba za pracenje ispunjavanja obveza iz pregovora o pristupanju RH EU u
pretpristupnom razdoblju i SSP

Clanak 23.

Sluzba za pracenje ispunjavanja obveza iz pregovora o pristupanju RH EU u pretpristupnom
razdoblju i Sporazuma o stabilizaciji i pridruzivanju (SSP) koordinira poslove vezane za
pracenje i izvjeStavanje o ispunjavanju obveza iz pregovora u pretpristupnom razdoblju; prati
provedbu ispunjavanja politickih, gospodarskih i kriterija preuzimanja pravne stecevine, te o
tome redovito izvjeS¢uje Ministarstvo 1 DM/KU; sudjeluje u pripremi materijala i radu tijela
nadleznih za pracenje provedbe SSP-a ustrojenih temeljem SSP-a; u procesu provedbe
Sporazuma o stabilizaciji 1 pridruZivanju koordinira aktivnosti drugih drzavnih tijela u
ispunjavanju politickih i medunarodnopravnih obveza iz Sporazuma, izradu Izvjes¢a Vlade
RH o ostvarenom napretku u provedbi SSP-a; koordinira pripremu materijala, pruza
operativno-stru¢nu potporu i sudjeluje na sastancima Vijeca za stabilizaciju i1 pridruzivanje i
Odbora za stabilizaciju i pridruzivanje; prati regionalnu bilateralnu suradnju koja se ostvaruje
u okviru Procesa stabilizacije 1 pridruzivanja; u okviru svoje nadleznosti koordinira i prati
ispunjavanje obveza preuzetih SSP-om; zaprima sve sluzbene zahtjeve Europske komisije o
dostavi informacija u sluc¢aju povrede SSP-a, prosljeduje ih nadleznom tijelu drzavne uprave,
pruza operativno-tehni¢ku potporu nadleznom tijelu drzavne uprave prilikom izrade odgovora
na zaprimljena pisma te dostavlja odgovore Europskoj komisiji u postavljenom roku;
koordinira 1 pruza operativno-stru¢nu potporu za sastanke Odbora za stabilizaciju 1
pridruzivanje; koordinira i izraduje sve potrebne materijale za sastanke Vije¢a SSP-a;
sudjeluje u radu tijela osnovanih SSP-om; koordinira izradu dokumenta o samoocjeni
napretka RH u ispunjavanju kriterija za ¢lanstvo u EU; pruza struénu podrsku tijelima
ukljuenim u provedbu SSP-a; u suradnji sa Sektorom za europsko pravo, pruza struc¢nu i
tehnicku potporu tijelima o svim pitanjima ispunjavanja obveza preuzetih SSP-om; te obavlja
1 druge poslove iz svog djelokruga.

4. UPRAVA ZA BILATERALNE POSLOVE
Clanak 24.

Uprava za bilateralne poslove prati, vodi 1 koordinira ukupne bilateralne odnose sa zemljama
Afrike, Azije, Oceanije, Sjeverne, Srednje i Juzne Amerike, Ruske Federacije i zemljama
Istocnog partnerstva, skrbi o njihovom unapredenju i poti¢e rjeSavanje uzajamnih pitanja;
posebno prati, proucava i stru¢no obraduje odnose RH s navedenim zemljama i na tom
podrucju koordinira djelovanja nadleznih institucija; prati politiku i odnose Europske unije
prema spomenutim zemljama; potic¢e i pruza pomo¢ u suradnji drzavnih tijela s inozemstvom
u politickim, gospodarskim, kulturnim, znanstvenim i drugim podrucjima; u odnosu na drzave
iz nadleznosti Uprave obavlja poslove u vezi zaStite prava i interesa drzavljana RH koji
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prebivaju ili borave u inozemstvu te promicanja njihovih veza s domovinom; pruza osobitu
skrb 1 zastitu dijelova hrvatskoga naroda u drugim drzavama; promice, uspostavlja i odrzava
promice veze s hrvatskim iseljenicima i manjinama kao i s njihovim udrugama u njihovim
drzavama; te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U upravi za bilateralne poslove ustrojavaju se:

4.1. Sektor za izvaneuropske bilateralne poslove i Isto¢no partnerstvo;
4.2. Sektor za zemlje Jugoistocne Europe;

4.3. Sluzba za gospodarsku bilateralnu suradnju.

4.1. Sektor za izvaneuropske bilateralne poslove i Istocno partnerstvo

Clanak 25.

Sektor za izvaneuropske bilateralne poslove i Isto¢no partnerstvo prati, vodi i1 koordinira
ukupne bilateralne odnose sa zemljama Afrike, Azije, Oceanije, Sjeverne, Srednje i Juzne
Amerike, Ruske Federacije 1 Istocnog partnerstva, skrbi o njthovom unapredenju i potice
rjeSavanje uzajamnih pitanja; posebno prati, proucava i stru¢no obraduje odnose RH s
navedenim zemljama i na tom podrucju koordinira, poti€e i pruza pomo¢ u djelovanju
nadleznih institucija i suradnji drzavnih tijela u politickim, gospodarskim, kulturnim,
znanstvenim 1 drugim podrucjima; prati politiku i odnose Europske unije prema spomenutim
zemljama; u odnosu na drzave iz nadleznosti Sektora obavlja poslove u vezi zastite prava i
interesa drzavljana RH koji prebivaju ili borave u inozemstvu te promicanja njihovih veza s
domovinom; pruza osobitu skrb i zastitu dijelova hrvatskoga naroda u drugim drZzavama;
promice, uspostavlja i odrzava promice veze s hrvatskim iseljenicima 1 manjinama kao i s
njihovim udrugama u njihovim drzavama; te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U Sektoru za izvaneuropske bilateralne poslove i Isto¢no partnerstvo ustrojavaju se:
4.1.1. Sluzba za Sjevernu, Srednju i Juznu Ameriku;
4.1.2. Sluzba za Afriku, Aziju, Oceaniju, Rusku Federaciju i Isto¢no partnerstvo.

4.1.1. Sluzba za Sjevernu, Srednju i Juznu Ameriku
Clanak 26.

Sluzba za Sjevernu, Srednju i Juznu Ameriku prati, proucava i stru¢no obraduje politicka
zbivanja i1 druge relevantne procese i podatke vazne za unaprjedivanje bilateralnih odnosa RH
sa zemljama Sjeverne Amerike — SAD-om, Kanadom i Meksikom; prati ukupnu politiku
pojedinih drzava iz nadleznosti Sluzbe prema RH; priprema i potice odgovarajuce analize,
rasprave 1 prijedloge radi utvrdivanja politickih stavova i inicijativa Ministarstva; priprema
potrebnu stru¢nu podlogu za koordinaciju i usvajanje odgovarajuc¢ih politickih odluka
povezanih s unaprjedenjem uzajamnih odnosa ili rjeSavanjem pojedinih pitanja u odnosima
RH sa Sjevernom Amerikom, prati unutarnjopoliticki razvoj, gospodarsko stanje i druStvene
prilike u zemljama iz nadleZnosti Sluzbe 1 procjenjuje njihov utjecaj na uzajamne odnose s
RH; prati uzajamne odnose izmedu drzava iz nadleznosti Sluzbe i utjecaj tih odnosa na
bilateralne odnose s RH, analizira podatke, informacije 1 saznanja iz javnih, diplomatskih 1
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drugih izvora, te priprema izvjesc¢a, analize 1 drugu dokumentaciju potrebnu za diplomatsko
djelovanje, vode¢i racuna o ukupnim prioritetima i ciljevima drZzavne politike prema
Sjevernoj Americi, kao sastavnici razvijanja bilateralnih odnosa sa zemljama iz nadleznosti
Sluzbe; predlaze mjere 1 priprema prijedloge za odgovarajue pracenje stanja u pojedinim
drzavama iz nadleznosti Sluzbe, ukljucujuéi razradenu i koordiniranu suradnju s DM/KU u
zemljama iz nadleZnosti SluZbe; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u
pripremi cjelovite i uskladene meduresorske aktivnosti i nastupa RH prema zemalja iz
nadleznosti Sluzbe; u svrhu ukupnog promicanja interesa RH, suraduje sa stranim
diplomatskim misijama u RH, prati, proucava i stru¢no obraduje politicka zbivanja i druge
relevantne procese vazne za unaprjedivanje bilateralnih odnosa RH sa drZzavama Srednje i
Juzne Amerike (Antigvom i Barbudom, Argentinom, Bahamima, Barbadosom, Belizeom,
Bolivijom, Brazilom, Cileom, Dominikom, Dominikanskom Republikom, Ekvadorom, El
Salvadorom, Grenadom, Gvajanom, Gvatemalom, Haitijem, Hondurasom, Jamajkom,
Kolumbijom, Kostarikom, Kubom, Nikaragvom, Panamom, Paragvajem, Peruom,
Surinamom, Svetom Lucijom, Svetim Kristoforom i Nevisom, Svetim Vincentom i
Grenadinima, Trinidadom i Tobagom, Urugvajem i Venezuelom); prati ukupnu politiku
pojedinih drzava iz nadleznosti Sluzbe prema RH i priprema i poti¢e odgovarajuée analize,
rasprave 1 prijedloge radi utvrdivanja politickih stavova i inicijativa Ministarstva; priprema
potrebnu stru¢nu podlogu za koordinaciju i usvajanje odgovarajucih politickih odluka
povezanih s unaprjedenjem uzajamnih odnosa ili rjeSavanjem pojedinih pitanja u odnosima
RH sa drzavama Srednje 1 Juzne Amerike; prati unutarnjopolitic¢ki razvoj, gospodarsko stanje
1 drustvene prilike u drzavama iz nadleznosti Sluzbe 1 procjenjuje njihov utjecaj na uzajamne
odnose s RH; prati uzajamne odnose izmedu drZzava iz nadleznosti Sluzbe i utjecaj tih odnosa
na bilateralne odnose s RH; prati regionalnu suradnju drzava iz nadleznosti Sluzbe i utjecaj te
suradnje na RH; analizira podatke, informacije i saznanja iz javnih, diplomatskih i drugih
izvora, te priprema izvjeS¢a, analize i1 drugu dokumentaciju potrebnu za diplomatsko
djelovanje, vodeci racuna o ukupnim prioritetima i ciljevima drzavne politike prema drzava
Srednje 1 Juzne Amerike, kao sastavnici razvijanja bilateralnih odnosa sa zemljama iz
nadleznosti Sluzbe; predlaze mjere i1 priprema prijedloge za odgovarajuce pracenje stanja u
pojedinim drzavama iz nadleznosti Sluzbe, ukljucujuéi razradenu 1 koordiniranu suradnju s
DM/KU u drzavama iz nadleznosti Sluzbe; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama
Ministarstva u pripremi cjelovite 1 uskladene meduresorske aktivnosti i nastupa RH prema
drzava iz nadleznosti Sluzbe; u svrhu ukupnog promicanja interesa RH suraduje sa stranim
diplomatskim misijama u RH; prati politiku i odnose Europske unije prema spomenutim
zemljama; poti¢e 1 pruza pomo¢ u suradnji drzavnih tijela s inozemstvom u politickim,
gospodarskim, kulturnim, znanstvenim 1 drugim podrucjima; u odnosu na drzave iz
nadleznosti Sluzbe obavlja poslove u vezi zastite prava i interesa drzavljana RH koji prebivaju
ili borave u inozemstvu te promicanja njihovih veza s domovinom; pruza osobitu skrb i
zaStitu dijelova hrvatskoga naroda u drugim drzavama; promice, uspostavlja i odrzava
promice veze s hrvatskim iseljenicima 1 manjinama kao i s njihovim udrugama u njihovim
drzavama; te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U Sluzbi za Sjevernu, Srednju i Juznu Ameriku ustrojavaju se:
4.1.1.1. Odjel za Sjevernu Ameriku;
4.1.1.2. Odjel za Srednju 1 Juznu Ameriku.

4.1.1.1. Odjel za Sjevernu Ameriku

Clanak 27.
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Odjel za Sjevernu Ameriku prati, proucava i struéno obraduje politicka zbivanja 1 druge
relevantne procese vazne za unapredivanje bilateralnih odnosa Republike Hrvatske sa
zemljama Sjeverne Amerike; prati ukupnu politiku pojedinih drzava iz nadleznosti Odjela
spram Republike Hrvatske i priprema i potice odgovarajuce analize, rasprave i prijedloge radi
utvrdivanja politickih stavova i inicijativa Ministarstva; priprema potrebnu stru¢nu podlogu za
koordinaciju 1 usvajanje odgovaraju¢ih politickih odluka povezanih s unapredenjem
uzajamnih odnosa ili rjeSavanjem pojedinih pitanja u odnosima Republike Hrvatske sa
zemljama Sjeverne Amerike; prati unutarnjopoliticki razvoj, gospodarsko stanje i drusStvene
prilike u zemljama iz nadleznosti Odjela 1 procjenjuje njihov utjecaj na uzajamne odnose s
Republikom Hrvatskom; prati uzajamne odnose izmedu drzava iz nadleznosti Odjela i utjecaj
tih odnosa na bilateralne odnose s Hrvatskom, analizira podatke, informacije 1 saznanja iz
javnih, diplomatskih i drugih izvora, te priprema izvje$c¢a, analize i drugu dokumentaciju
potrebnu za diplomatsko djelovanje, vode¢i racuna o ukupnim prioritetima i ciljevima
drzavne politike spram zemalja Sjeverne Amerike, kao sastavnici razvijanja bilateralnih
odnosa sa zemljama iz nadleznosti Odjela; predlaze mjere 1 priprema prijedloge za
odgovaraju¢e pracenje stanja u pojedinim drzavama iz nadleznosti Odjela, ukljucujuci
razradenu 1 koordiniranu suradnju s diplomatskim misijama Republike Hrvatske u zemljama
iz nadleznosti Odjela; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u pripremi
cjelovite 1 uskladene meduresorske aktivnosti i nastupa Republike Hrvatske spram zemalja iz
nadleznosti Odjela; u svrhu ukupnog promicanja interesa Republike Hrvatske; suraduje sa
stranim diplomatskim misijama u Republici Hrvatskoj, te obavlja druge poslove iz djelokruga
svoga rada.

4.1.1.2. Odjel za Srednju i Juznu Ameriku
Clanak 28.

Odjel za Srednju 1 Juznu Ameriku prati, proucava i stru¢no obraduje politicka zbivanja 1 druge
relevantne procese vazne za unapredivanje bilateralnih odnosa Republike Hrvatske sa
zemljama Srednje 1 Juzne Amerike; prati ukupnu politiku pojedinih drzava iz nadleznosti
Odjela spram Republike Hrvatske i priprema i poti¢e odgovaraju¢e analize, rasprave i
prijedloge radi utvrdivanja politickih stavova i inicijativa Ministarstva; priprema potrebnu
struénu podlogu za koordinaciju i usvajanje odgovaraju¢ih politickih odluka povezanih s
unapredenjem uzajamnih odnosa ili rjeSavanjem pojedinih pitanja u odnosima Republike
Hrvatske sa zemljama Srednje i Juzne Amerike; prati unutarnjopoliti¢ki razvoj, gospodarsko
stanje 1 druStvene prilike u zemljama iz nadleznosti Odjela 1 procjenjuje njihov utjecaj na
uzajamne odnose s Republikom Hrvatskom; prati uzajamne odnose izmedu drzava iz
nadleznosti Odjela i utjecaj tih odnosa na bilateralne odnose s Hrvatskom, analizira podatke,
informacije 1 saznanja iz javnih, diplomatskih i drugih izvora, te priprema izvjesc¢a, analize i
drugu dokumentaciju potrebnu za diplomatsko djelovanje, vode¢i racuna o ukupnim
prioritetima 1 ciljevima drZzavne politike spram zemalja Srednje 1 Juzne Amerike, kao
sastavnici razvijanja bilateralnih odnosa sa zemljama iz nadleznosti Odjela; predlaze mjere i
priprema prijedloge za odgovarajuce pracenje stanja u pojedinim drzavama iz nadleznosti
Odjela, ukljucujuéi razradenu i koordiniranu suradnju s diplomatskim misijama Republike
Hrvatske u zemljama iz nadleznosti Odjela; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama
Ministarstva u pripremi cjelovite i uskladene meduresorske aktivnosti i nastupa Republike
Hrvatske spram zemalja iz nadleZnosti Odjela; u svrhu ukupnog promicanja interesa
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Republike Hrvatske; suraduje sa stranim diplomatskim misijama u Republici Hrvatskoj, te
obavlja druge poslove iz djelokruga svoga rada.

4.1.2. Sluzba za Afriku, Aziju, Oceaniju, Rusku Federaciju i Istocno partnerstvo
Clanak 29.

Sluzba za Afriku, Aziju, Oceaniju, Rusku Federaciju i Isto¢no partnerstvo obavlja prati,
proucava 1 struno obraduje politicka zbivanja i1 druge relevantne procese vazne za
unaprjedivanje bilateralnih odnosa RH sa zemljama iz nadleznosti Sluzbe (Alzir, Angola,
Benin, Bocvana, Burkina Faso, Burundi, Cote d'Ivoire, Cad, DR Kongo, Dzibuti, Egipat,
Ekvatorska Gvineja, Eritreja, Etiopija, Gabon, Gambija, Gana, Gvineja, Gvineja Bisau,
Juznoafricka Republika, Kamerun, Kabo Verde, Kenija, Komori, Lesoto, Liberija, Libija,
Madagaskar, Malavi, Mali, Maroko, Mauricijus, Mauritanija, Mozambik, Namibija, Niger,
Nigerija, Republika Kongo, Ruanda, SejSeli, Senegal, Siera Leone, Somalija, Srednjoafricka
Republika, Sudan, Svazi, Sveti Tome i Principe, Tanzanija, Togo, Tunis, Uganda, Zambija,
Zimbabve, Bahrein, Irak, Izrael, Jemen, Jordan, Katar, Kuvajt, Libanon, Oman, Palestinska
Samouprava, Saudijska Arabija, Sirija, UAE, Kina, Japan, Mongolija, DNR Koreja, R.
Koreja, Indonezija, Malezija, Filipini, Bruneji Darussalam, Singapur, Tajland, Laos,
Vijetnam, Kambodza, Mjanmar, Istocni Timor, Iran, Pakistan, Afganistan, Indija, Nepal,
Butan, Sri Lanka, Banglades, Maldivi, Kazakstan, Kirgistan, Turkmenistan, Uzbekistan,
Tadzikistan, Australija, Fidzi, Kiribati, MarSalovo Oto¢je, Mikronezija, Nauru, Novi Zeland,
Palau, Papua Nova Gvineja, Salomonovo Otocje, Samoa, Tonga, Tuvalu 1 Vanuatu, Ruska
Federacija, Bjelorusija, Ukrajina, Moldova, Gruzija, Azerbajdzan i Armenija); prati ukupnu
politiku pojedinih drzava iz nadleznosti Sluzbe prema RH 1 priprema i poti¢e odgovarajuce
analize, rasprave i prijedloge radi utvrdivanja politickih stavova i inicijativa Ministarstva;
priprema potrebnu strucnu podlogu za koordinaciju 1 usvajanje odgovaraju¢ih politickih
odluka povezanih s unaprjedenjem uzajamnih odnosa ili rjeSavanjem pojedinih pitanja u
odnosima RH sa zemljama iz nadleznosti Sluzbe; prati unutarnjopoliti¢ki razvoj, gospodarsko
stanje 1 druStvene prilike u zemljama iz nadleznosti Sluzbe i procjenjuje njihov utjecaj na
uzajamne odnose s RH; prati uzajamne odnose izmedu drzava iz nadleznosti Sluzbe i utjecaj
tih odnosa na bilateralne odnose s RH, analizira podatke, informacije i saznanja iz javnih,
diplomatskih i drugih izvora, te priprema izvjeSc¢a, analize i drugu dokumentaciju potrebnu za
diplomatsko djelovanje, vode¢i raCuna o ukupnim prioritetima i ciljevima drZzavne politike
prema zemalja Afrike, Azije, Oceanije, Istocnog partnerstva te Ruske Federacije, kao
sastavnici razvijanja bilateralnih odnosa sa zemljama iz nadleznosti SluZbe; predlaze mjere 1
priprema prijedloge za odgovarajuce pracenje stanja u pojedinim drzavama iz nadleznosti
Sluzbe, ukljucujuéi razradenu i koordiniranu suradnju s DM/KU u zemljama iz nadleznosti
Sluzbe; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u pripremi cjelovite i
uskladene meduresorske aktivnosti i nastupa RH prema zemalja iz nadleZnosti SluZbe; prati
politiku 1 odnose Europske unije prema spomenutim zemljama; u svrhu ukupnog promicanja
interesa RH suraduje sa stranim diplomatskim misijama u RH; prati politiku i odnose
Europske unije prema spomenutim zemljama; potice i pruza pomo¢ u suradnji drzavnih tijela
s inozemstvom u politickim, gospodarskim, kulturnim, znanstvenim i drugim podrucjima; u
odnosu na drzave iz nadleznosti Sluzbe obavlja poslove u vezi zaStite prava i interesa
drzavljana RH koji prebivaju ili borave u inozemstvu te promicanja njihovih veza s
domovinom; pruza osobitu skrb i zastitu dijelova hrvatskoga naroda u drugim drzavama;
promice, uspostavlja i odrzava promice veze s hrvatskim iseljenicima i manjinama kao 1 s
njihovim udrugama u njihovim drzavama; te obavlja druge poslove iz svog djelokruga.
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U Sluzbi za Afriku, Aziju, Oceaniju, Rusku Federaciju i Isto¢no partnerstvo ustrojavaju se:
4.1.2.1. Odjel za isto¢nu, juznu i jugoisto¢nu Aziju i Oceaniju;

4.1.2.2. Odjel za Afriku i Srednji istok;

4.1.1.3. Odjel za Isto¢no partnerstvo, Rusku Federaciju i srednju Aziju.

4.1.2.1. Odjel za isto¢nu, juznu i jugoistocnu Aziju i Oceaniju
Clanak 30.

Odjel za isto¢nu, juznu i jugoistonu Aziju i Oceaniju prati, proucava i stru¢no obraduje
politi¢ka zbivanja i druge relevantne procese vazne za unaprjedivanje bilateralnih odnosa RH
sa zemljama istocne, juzne i jugositocne Azije i Oceanije (Kina, Japan, Mongolija, DNR
Koreja, R. Koreja, Indonezija, Malezija, Filipini, Bruneji Darussalam, Singapur, Tajland,
Laos, Vijetnam, Kambodza, Mjanmar, Isto¢ni Timor, Iran, Pakistan, Afganistan, Indija,
Nepal, Butan, Sri Lanka, Banglades, Maldivi, Australija, Fidzi, Kiribati, MarSalovo Otocje,
Mikronezija, Nauru, Novi Zeland, Palau, Papua Nova Gvineja, Salomonovo Otocje, Samoa,
Tonga, Tuvalu i Vanuatu); prati ukupnu politiku pojedinih drzava iz nadleznosti Odjela spram
RH 1 priprema 1 poti¢e odgovarajuce analize, rasprave i prijedloge radi utvrdivanja politickih
stavova i inicijativa Ministarstva; priprema potrebnu stru¢nu podlogu za koordinaciju i
usvajanje odgovaraju¢ih politickih odluka povezanih s unaprjedenjem uzajamnih odnosa ili
rjeSavanjem pojedinih pitanja u odnosima RH sa zemljama istocne, juzne i jugoistocne Azije i
Oceanije; prati unutarnjopoliticki razvoj, gospodarsko stanje i drustvene prilike u zemljama iz
nadleznosti Odjela i procjenjuje njihov utjecaj na uzajamne odnose s RH; prati uzajamne
odnose izmedu drzava iz nadleznosti Odjela 1 utjecaj tih odnosa na bilateralne odnose s RH;
analizira podatke, informacije i saznanja iz javnih, diplomatskih i drugih izvora, te priprema
izvjesc¢a, analize 1 drugu dokumentaciju potrebnu za diplomatsko djelovanje, vodeci racuna o
ukupnim prioritetima i ciljevima drzavne politike spram zemalja istocne, juzne i jugoistocne
Azije 1 Oceanije, kao sastavnici razvijanja bilateralnih odnosa sa zemljama iz nadleznosti
Odjela; predlaze mjere i1 priprema prijedloge za odgovarajuce pracenje stanja u pojedinim
drzavama iz nadleznosti Odjela, ukljuc¢ujuc¢i razradenu 1 koordiniranu suradnju s DM/KU u
zemljama iz nadleznosti Odjela; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva u
pripremi cjelovite 1 uskladene meduresorske aktivnosti i nastupa RH spram zemalja iz
nadleznosti Odjela; u svrhu ukupnog promicanja interesa RH suraduje sa stranim
diplomatskim misijama u RH, te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

4.1.2.2. Odjel za Afriku i Srednji istok
Clanak 31.

Odjel za Afriku i Srednji istok prati, proucava 1 struéno obraduje politicka zbivanja i druge
relevantne procese vazne za unapredivanje bilateralnih odnosa Republike Hrvatske sa
zemljama Afrike i Srednjeg istoka; prati ukupnu politiku pojedinih drzava iz nadleznosti
Odjela spram Republike Hrvatske i priprema i poti¢e odgovaraju¢e analize, rasprave i
prijedloge radi utvrdivanja politickih stavova i inicijativa Ministarstva; priprema potrebnu
struénu podlogu za koordinaciju i usvajanje odgovarajucih politickih odluka povezanih s
unapredenjem uzajamnih odnosa ili rjeSavanjem pojedinih pitanja u odnosima Republike
Hrvatske sa zemljama Afrike i Srednjeg istoka; prati unutarnjopoliticki razvoj, gospodarsko
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stanje 1 druStvene prilike u zemljama iz nadleznosti Odjela i procjenjuje njihov utjecaj na
uzajamne odnose s Republikom Hrvatskom; prati uzajamne odnose izmedu drzava iz
nadleznosti Odjela i utjecaj tih odnosa na bilateralne odnose s Hrvatskom, analizira podatke,
informacije 1 saznanja iz javnih, diplomatskih i drugih izvora, te priprema izvjes¢a, analize i
drugu dokumentaciju potrebnu za diplomatsko djelovanje, vode¢i ratuna o ukupnim
prioritetima 1 ciljevima drzavne politike spram zemalja Afrike 1 Srednjeg istoka, kao
sastavnici razvijanja bilateralnih odnosa sa zemljama iz nadleznosti Odjela; predlaze mjere i
priprema prijedloge za odgovarajuce pracenje stanja u pojedinim drzavama iz nadleznosti
Odjela, ukljucujuéi razradenu i koordiniranu suradnju s diplomatskim misijama Republike
Hrvatske u zemljama iz nadleznosti Odjela; suraduje s drugim ustrojstvenim jedinicama
Ministarstva u pripremi cjelovite i uskladene meduresorske aktivnosti i nastupa Republike
Hrvatske spram zemalja iz nadleZnosti Odjela; u svrhu ukupnog promicanja interesa
Republike Hrvatske suraduje sa stranim diplomatskim misijama u Republici Hrvatskoj, te
obavlja druge poslove iz djelokruga svoga rada.

4.1.1.3. Odjel za Isto¢no partnerstvo, Rusku Federaciju i srednju Aziju

Clanak 32.

Odjel za Isto¢no partnerstvo, Rusku Federaciju i srednju Aziju proucava i stru¢no obraduje
politicka zbivanja i bilateralne odnose RH 1 Kazakstana, Kirgistana, Tadzikistana,
Uzbekistana, Turkmenistana, Ruske Federacije, Ukrajine, Bjelorusije, Azerbajdzana,
Armenije, Moldove i Gruzije; suraduje s DM/KU u tim zemljama, te sa stranim diplomatskim
misijama 1 konzularnim uredima u RH u vezi s razvojem politickih i ukupnih odnosa sa
zemljama Istocnog partnerstva, Ruske Federacije 1 srednje Azija; prikuplja i obraduje
potrebne podatke, informacije i druga saznanja o drzavama iz djelokruga rada Odjela;
analizira podatke, informacije i saznanja iz diplomatskih krugova i drugih izvora; izraduje
izvjesc¢a, analize, biljeske, podsjetnike 1 druge dokumente, pri ¢emu se posebno vodi racuna o
prioritetima u provedbi vanjske politike u odnosu na zemlje iz djelokruga rada Odjela;
predlaze mjere 1 priprema prijedloge za adekvatno pracenje i analizu stanja odnosa s tim
drzavama za razvijanje i unaprjedivanje odnosa te poticanje bilateralne suradnje; suraduje s
drugim organizacijskim jedinicama u Ministarstvu, drzavnim tijelima RH, organizacijama,
udrugama i drugim subjektima u cilju uskladivanja, poticanja i pra¢enja radnih aktivnosti na
provedbi vanjske politike, te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

4.2. Sektor za zemlje Jugoistocne Europe
Clanak 33.

Sektor za zemlje Jugoistocne Europe obavlja priprema i provodi utvrdene vanjske politike
Republike Hrvatske u bilateralnim odnosima sa susjednim zemljama te zemljama Jugoistocne
Europe, drzavama kandidatima za ¢lanstvo u Europskoj uniji, drzavama Procesa stabilizacije i
pridruzivanja Europskoj uniji, te potencijalnim kandidatima za ¢lanstvo u Europskoj uniji, tj.
Bosnom i1 Hercegovinom, Crnom Gorom, Srbijom, te Albanijom, Kosovom, Makedonijom i
Turskom; prati kretanja unutar Europske unije, stajalista i aktivnosti Europske unije i zemalja
¢lanica, predlaze i provodi mjere u cilju suradnje Republike Hrvatske unutar Europske unije i
s njezinim Clanicama, odnosno kandidatima i potencijalnim kandidatima za clanstvo u
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Europskoj uniji; predlaze stajaliSta i1 aktivnosti RH unutar NATO prema zemljama
Jugoisto¢ne Europe koje nisu ¢lanice NATO 1 aktivho sudjeluje u potpori njihovim
aspiracijama glede priblizavanja NATO; prati i usmjerava rad diplomatskih misija i
konzularnih ureda Republike Hrvatske u inozemstvu u svojem djelokrugu; odrzava odnose s
nadleznim tijelima Europske unije, kao i s diplomatskim predstavnicima drugih zemalja u
podru¢ju svoje nadleznosti; prati politiku i odnose Europske unije prema spomenutim
zemljama; poti¢e 1 pruza pomo¢ u suradnji drzavnih tijela s inozemstvom u politickim,
gospodarskim, kulturnim, znanstvenim 1 drugim podru¢jima; u odnosu na drzave iz
nadleznosti Sektora obavlja poslove u vezi zaStite prava i interesa drzavljana RH koji
prebivaju ili borave u inozemstvu te promicanja njihovih veza s domovinom; pruza osobitu
skrb 1 zastitu dijelova hrvatskoga naroda u drugim drzavama; promice, uspostavlja i odrzava
promice veze s hrvatskim iseljenicima i manjinama kao i s njihovim udrugama u njihovim
drzavama; te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U Sektoru za zemlje Jugoistoéne Europe ustrojavaju se:
4.2.1. Sluzba za zemlje Jugoisto¢ne Europe;
4.2.2. Sluzba za regionalne inicijative i prekograni¢ne suradnje.

4.2.1. Sluzba za zemlje Jugoistocne Europe
Clanak 34.

Sluzba za zemlje Jugoistocne Europe prouCava i stru¢no obraduje politicka kretanja u
podruc¢ju svoje nadleznosti, te problematiku bilateralnih odnosa sa susjednim drzavama i
drzavama Jugoistotne Europe — Bosnom 1 Hercegovinom, Crnom Gorom, Srbijom,
Albanijom, Kosovom, Makedonijom i Turskom; posveéuje pozornost pitanjima povezanim s
vanjskom politikom susjednih drzava 1 drzava Jugoistocne Europe; vodi i1 koordinira
rjeSavanje odredenih pitanja koja se pojavljuju u medusobnim odnosima izmedu drzava, a u
¢ijem rjesavanju sudjeluje vise drzavnih tijela; prikuplja 1 obraduje potrebne podatke,
informacije 1 druga saznanja; analizira podatke, informacije i saznanja iz diplomatskih i
drugih izvora; izraduje izvjesS¢a, analize, biljeske, podsjetnike i druge dokumente; posebno
vodi racuna o prioritetima u pripremi i provedbi vanjske politike iz djelokruga Sluzbe;
predlaze mjere 1 priprema prijedloge za adekvatno pracenje i analizu stanja odnosa sa
susjednim i drzavama Jugoistoc¢ne Europe radi njihovog daljnjeg razvijanja i unaprjedivanja te
poticanja bilateralne suradnje; suraduje 1 s drugim organizacijskim jedinicama u Ministarstvu,
drzavnim tijelima Republike Hrvatske, organizacijama, udrugama i drugim subjektima u cilju
uskladivanja, poticanja i pracenja radnih aktivnosti na provedbi vanjske politike; suraduje s
diplomatskim misijama i konzularnim uredima RH u susjednim i drZzavama Jugoistocne
Europe, te sa stranim diplomatskim misijama i konzularnim uredima u Republici Hrvatskoj;
prati politiku i odnose Europske unije prema susjednim i zemljama JIE; poti¢e i pomaze u
suradnji drzavnih tijela s inozemstvom u politickim, gospodarskim, kulturnim, znanstvenim 1
drugim podruc¢jima; obavlja poslove u vezi zastite prava i u odnosu na drzave iz nadleznosti
Sluzbe RH koji prebivaju ili borave u inozemstvu te promicanja njihovih veza s domovinom;
pruza osobitu skrb i zaStitu dijelova hrvatskoga naroda u drugim drzavama; promice,
uspostavlja 1 odrzava promice veze s hrvatskim iseljenicima 1 manjinama kao 1 s njihovim
udrugama u njihovim drZzavama; te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U Sluzbi za zemlje Jugoisto¢ne Europe ustrojavaju se:
4.2.1.1. Odjel za susjedne zemlje (Bosna i Hercegovina, Crna Gora i Srbija);
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4.2.1.2. Odjel za zemlje Jugoistocne Europe.

4.2.1.1. Odjel za susjedne zemlje (Bosna i Hercegovina, Crna Gora i Srbija)
Clanak 35.

Odjel za susjedne zemlje (Bosna i Hercegovina, Crna Gora i Srbija) proucava i stru¢no
obraduje politicka zbivanja i problematiku bilateralnih odnosa s Bosnom i Hercegovinom,
Crnom Gorom 1 Srbijom; vodi 1 koordinira rjeSavanje odredenih pitanja koja se pojavljuju u
medusobnim odnosima izmedu drzava, a u ¢ijem rjeSavanju sudjeluje viSe resora; prikuplja i
obraduje potrebne podatke, informacije 1 druga saznanja; analizira podatke, informacije i
saznanja iz diplomatskih krugova i drugih izvora; izraduje izvjeS¢a, analize, biljeske,
podsjetnike 1 druge dokumente, pri tom posebno vodi racuna o prioritetima u provedbi
vanjske politike iz djelokruga rada Sluzbe; predlaze mjere i priprema prijedloge za adekvatno
pracenje 1 analizu stanja odnosa s ovim susjednim zemljama, radi njihovog daljnjeg razvijanja
1 unaprjedivanja te poticanja bilateralne suradnje; suraduje i s drugim organizacijskim
jedinicama u Ministarstvu, drzavnim tijelima RH, organizacijama, udrugama i drugim
subjektima u cilju uskladivanja, poticanja i pracenja radnih aktivnosti na provedbi vanjske
politike; suraduje s DM/KU u spomenutim drzavama, kao 1 sa stranim diplomatskim misijama
1 konzularnim uredima u RH, poti¢e i pomaze u suradnju drzavnih tijela s inozemstvom u
politickim, gospodarskim, kulturnim, znanstvenim i drugim podruc¢jima, te obavlja i druge
poslove iz svog djelokruga.

4.2.1.2. Odjel za zemlje Jugoisto¢ne Europe
Clanak 36.

Odjel za zemlje Jugoistocne Europe obavlja proucava i stru¢no obraduje politicka kretanja u
podrucju svoje nadleznosti, te problematiku bilateralnih odnosa drzava Jugoistoéne Europe —
Albanijom, Kosovom, Makedonijom i Turskom; posveéuje pozornost pitanjima povezanim s
vanjskom politikom drzava JIE; vodi i koordinira rjeSavanje odredenih pitanja koja se
pojavljuju u medusobnim odnosima izmedu drzava, a u ¢ijem rjesavanju sudjeluje viSe resora;
prikuplja i obraduje potrebne podatke, informacije i druga saznanja; analizira podatke,
informacije 1 saznanja iz diplomatskih krugova i drugih izvora; izraduje izvjesc¢a, analize,
biljeske, podsjetnike i druge dokumente; posebno vodi ratuna o prioritetima u provedbi
vanjske politike iz djelokruga rada Sluzbe; predlaZze mjere i priprema prijedloge za adekvatno
pracenje i analizu stanja odnosa s drzavama JIE radi njihovog daljnjeg razvijanja i
unaprjedivanja te poticanja bilateralne suradnje; suraduje i s drugim organizacijskim
jedinicama u Ministarstvu, drzavnim tijelima RH, organizacijama, udrugama i drugim
subjektima u cilju uskladivanja, poticanja i pracenja radnih aktivnosti na provedbi vanjske
politike; suraduje s DM/KU u drzavama JIE, te sa stranim diplomatskim misijama i
konzularnim uredima u RH, poti¢e i pomaze suradnju drzavnih tijela s inozemstvom u
politickim, gospodarskim, kulturnim, znanstvenim i drugim podru¢jima, te obavlja i druge
poslove iz svog djelokruga.

4.2.3. Sluzba za regionalne inicijative i prekogranicnu suradnju
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Clanak 37.

Sluzba za regionalne inicijative i prekograni¢nu suradnju prati i koordinira politicke poslove 1
odnose s regionalnim inicijativama; zaduZena je za Srednjoeuropsku inicijativu (SEI), Proces
suradnje u Jugoisto¢noj Europi (SEECP), Vijece za regionalnu suradnju (RCC), Jadransko-
jonsku inicijativu (JJI), Centar za primjenu zakona u Jugoisto¢noj Europi (SELEC), Strategiju
EU za dunavsku regiju, kao i za druge euroregije, Dunavsku komisiju, Medunarodnu komisiju
za zaStitu rijeke Dunav, Savsku komisiju, Radnu zajednicu Alpe-Jadran, Inicijativu za
spremnost i prevenciju katastrofa u JIE (DPPI), Crnomorsku organizaciju za gospodarsku
suradnju (BSEC), te za ostale oblike regionalne suradnje, regionalne konferencije,
transgrani¢nu suradnju, sudjelovanje jedinica lokalne i podru¢ne samouprave u medunarodnoj
suradnji; koordinira rad predstavnika tijela drzavne uprave u pojedinim tijelima regionalnih
inicijativa, kako bi se osiguralo konstruktivno sudjelovanje Republike Hrvatske i ostvario
laksi pristup postoje¢im financijskim i kreditnim institucijama; predlaze, provodi i prati
aktivnosti vezane uz prekograni¢nu suradnju, kao dijela Sire regionalne politike EU; sudjeluje
u koordinaciji rada predstavnika drugih tijela drzavne uprave zaduzenih za projektnu
prekograni¢nu suradnju; predlaze i prati aktivnosti lokalne i podru¢ne samouprave ukljucene
u prekogranic¢ne projekte 1 ostvaruje komunikaciju s tijelima EU, nadleznim za prekograni¢nu
suradnju, narocito s Europskim grupiranjem za teritorijalnu suradnju (EGTC), kao temeljnim
instrumentom prekograni¢ne suradnje Europske komisije; poti¢e i pruza pomo¢ u suradnji
drzavnih tijela s inozemstvom u politickim, gospodarskim, kulturnim, znanstvenim i drugim
podruc¢jima; prati politiku 1 odnose Europske unije prema spomenutim zemljama; te obavlja i
druge poslove iz svog djelokruga.

4.3. Sluzba za gospodarsku bilateralnu suradnju
Clanak 38.

Sluzba za gospodarsku bilateralnu suradnju provodi gospodarski dio vanjske politike RH
prema zemljama iz nadleznosti Uprave za bilateralnu suradnju (susjednim zemljama,
zemljama JIE, Kina, Japan, Mongolija, DNR Koreja, R. Koreja, Indonezija, Malezija, Filipini,
Brunej Darussalam, Singapur, Tajland, Laos, Vijetnam, Kambodza, Mjanmar, Isto¢ni Timor,
Iran, Pakistan, Afganistan, Indija, Nepal, Butan, Sri Lanka, Banglades, Maldivi, Kazakstan,
Kirgistan, Turkmenistan, Uzbekistan, Tadzikistan, Alzir, Angola, Benin, Bocvana, Burkina
Faso, Burundi, Cote d'Ivoire, Cad, DR Kongo, Dzibuti, Egipat, Ekvatorska Gvineja, Eritreja,
Etiopija, Gabon, Gambija, Gana, Gvineja, Gvineja Bisau, Juznoafricka Republika, Kamerun,
Kabo Verde, Kenija, Komori, Lesoto, Liberija, Libija, Madagaskar, Malavi, Mali, Maroko,
Mauricijus, Mauritanija, Mozambik, Namibija, Niger, Nigerija, Republika Kongo, Ruanda,
Sejseli, Senegal, Siera Leone, Somalija, Srednjoafricka Republika, Sudan, Svazi, Sveti Tome
i Principe, Tanzanija, Togo, Tunis, Uganda, Zambija, Zimbabve, Bahrein, Irak, Izrael, Jemen,
Jordan, Katar, Kuvajt, Libanon, Oman, Palestinska Samouprava, Saudijska Arabija, Sirija,
UAE, Antigvom i Barbudom, Argentinom, Australijom, Bahamima, Barbadosom, Belizeom,
Bolivijom, Brazilom, Cileom, Dominikom, Dominikanskom Republikom, Ekvadorom, El
Salvadorom, Fidzijem, Grenadom, Gvajanom, Gvatemalom, Haitijem, Hondurasom,
Jamajkom, Kiribatima, Kolumbijom, Kostarikom, Kubom, MarSalovim Otocima,
Mikronezijom, Nauruom, Nikaragvom, Novim Zelandom, Palauom, Panamom, Papuom
Novom Gvinejom, Paragvajem, Peruom, Salomonovim Otocima, Samoom, Surinamom,
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Svetom Lucijom, Svetim Kristoforom i Nevisom, Svetim Vincentom i Grenadinima, Tongom,
Trinidadom 1 Tobagom, Tuvaluom, Urugvajem, Vanuatuom i Venezuelom), posebno na
podrucju gospodarske diplomacije; prati i uskladuje rad diplomata zaduzenih za gospodarske
poslove u DM/KU; prati, prouc¢ava, koordinira i unaprjeduje gospodarske odnose RH na
bilateralnoj razini; sudjeluje, zajedno s mjerodavnim ministarstvima, u pregovorima o
bilateralnim ugovorima iz podrucja gospodarstva; sudjeluje u radu mjeSovitih odbora za
gospodarsku suradnju; prati, koordinira i organizira susrete Gospodarskog diplomatskog
kluba; prati 1 koordinira aktivnosti Radne skupine za promociju gospodarske diplomacije RH;
inicira 1 sudjeluje u promociji hrvatskog gospodarstva u inozemstvu; izraduje posebne
preglede, informacije, izvjes¢a i analize iz podrucja gospodarske bilaterale, te obavlja i druge
poslove iz svog djelokruga.

5. UPRAVA ZA MULTILATERALNE POSLOVE I GLOBALNA PITANJA
Clanak 39.

Uprava za multilateralne poslove i globalna pitanja sudjeluje u predlaganju i provodenju
vanjske politike RH u EU i medunarodnim organizacijama na podrucjima politic¢kog
djelovanja, sigurnosti, ljudskih prava, gospodarstva i razvoja; sudjeluje u predlaganju i
provodi vanjskopoliticku aktivnost RH unutar Organizacije Sjevernoatlantskog ugovora (u
daljnjem tekstu: NATO); koordinira meduresorsku suradnju i djelovanje drzavne uprave na
tom planu; prati politicka, gospodarska i socijalna pitanja Ujedinjenih naroda (u daljnjem
tekstu: UN), djelovanje Opce skupstine, Vijeca sigurnosti UN-a, Gospodarskog i socijalnog
vije¢a (ECOSOC), te tijela i specijaliziranih agencija UN-a; sudjeluje u oblikovanju stajalista
glede relevantnih pitanja UN-a; prati politicko, drustveno 1 gospodarsko djelovanje
Organizacije za europsku sigurnost i suradnju (u daljnjem tekstu: OESS) i Vije¢a Europe;
provodi diplomatske aktivnosti na podruc¢ju ljudskih prava pred medunarodnim
organizacijama i priprema relevantna nacionalna izvje$¢a, te ih predstavlja; prati razvoj
ljudskih prava u svijetu; prati i koordinira provedbu medunarodno preuzetih obveza na polju
nadzora konvencionalnog naoruZanja, razoruzanja, izvozne kontrole robe vojne namjene,
kooperativne sigurnosti, te suzbijanja Sirenja oruzja masovnog uniStenja (nuklearnog,
kemijskog, bioloskog, radioloskog), medunarodnog terorizma i humanitarnog razminiranja;
provodi vanjskopoliticke 1 meduresorske aktivnosti na tim podru¢jima; u suradnji s nadleznim
tijelima drzavne uprave, prati i koordinira provedbu medunarodno preuzetih obveza na polju
nadzora izvoza robe dvojne namjene; prati razvoj medunarodne sigurnosti opéenito, posebno
medunarodne mirovne operacije; koordinira vanjskopoliti¢ku potporu angazmanu Oruzanih
snaga RH u njima, te organizira sudjelovanje civilnih komponenti RH u tim operacijama;
koordinira politiku 1 provedbu medunarodne razvojne suradnje i medunarodne humanitarne
pomoci; organizira pracenje gospodarskih aktivnosti medunarodnih organizacija, asocijacija i
inicijativa; prati gospodarske aktivnosti specijaliziranih agencija; prati aspekte Europske
vanjske i sigurnosne politike EU koje se odnose na podrucje njenog djelokruga te u tim
podruc¢jima rad relevantnih radnih tijela EU, te obavlja prema potrebi i druge poslove iz svog
djelokruga.

U Upravi za multilateralne poslove i globalna pitanja ustrojavaju se:

5.1. Sektor za NATO 1 medunarodnu sigurnost;
5.2. Sektor za UN, globalna pitanja i medunarodne organizacije.
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5.1. Sektor za NATO i medunarodnu sigurnost
Clanak 40.

Sektor za NATO 1 medunarodnu sigurnost provodi politiku 1 aktivnosti Vlade RH unutar
NATO-a; provodi diplomatske odnose s NATO-om, njegovim drzavama-¢lanicama i
drzavama partnerima u okviru tema kojima se NATO bavi; koordinira meduresorsku suradnju
i rad drzavne uprave u poslovima vezanim za NATO; planira i provodi informiranje gradana
o hrvatskom angazmanu u NATO-u; daje stru¢nu potporu Uredu Predsjednika RH, Uredu
predsjednika Vlade RH, Ministarstvu obrane RH, Kabinetu ministra, Uredu zamjenika
ministra te drugim tijelima drzavne uprave vezano za politicke i1 sigurnosne teme kojima se
NATO bavi; koordinira i daje potporu radu Stalnog predstavnistva Republike Hrvatske pri
Organizaciji Sjevernoatlantskog ugovora (u daljnjem tekstu: Stalno predstavnistvo RH pri
NATO); prati razvoj politickih i sigurnosnih odnosa unutar NATO-a i njegovih c¢lanica,
sudjeluje u politickom planiranju sudjelovanja RH u operacijama NATO-a 1 prati njithovu
provedbu; prati razvoj medunarodne sigurnosti opcenito, u smislu novih sigurnosnih prijetnji,
vojnih tehnologija, kriznih zariSta, vojnih operacija, obrambenih reformi; prati i koordinira
provedbu medunarodno preuzetih obveza na polju nadzora konvencionalnog naoruZzanja,
razoruzanja, izvozne kontrole robe vojne namjene; u suradnji s nadleznim tijelima drzavne
uprave prati 1 koordinira provedbu medunarodno preuzetih obveza na polju nadzora izvozne
kontrole robe dvojne namjene; prati 1 koordinira provedbu medunarodnih obveza na polju
kooperativne sigurnosti, te suzbijanja Sirenja oruZzja masovnog uniStenja (nuklearnog,
kemijskog, bioloskog, radioloskog), medunarodnog terorizma i humanitarnog razminiranja;
provodi vanjskopoliticke i meduresorske aktivnosti na tim podru¢jima; prati razvoj
medunarodne sigurnosti opcenito, posebno medunarodne mirovne operacije; koordinira
vanjskopoliti¢ku potporu angazmanu Oruzanih snaga RH u njima, te organizira sudjelovanje
civilnih komponenti u tim operacijama, te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U Sektoru za NATO i medunarodnu sigurnost ustrojavaju se:
5.1.1. Sluzba za NATO;

5.1.2. Sluzba za medunarodnu sigurnost;

5.1.3. Sluzba za mirovne misije i operacije.

5.1.1. Sluzba za NATO
Clanak 41.

Sluzba za NATO sudjeluje u predlaganju te provodi politiku i1 aktivnosti Vlade RH unutar
NATO-a; vodi diplomatske odnose s NATO-om, njegovim drzavama-¢lanicama i drzavama
partnerima u okviru tema kojima se NATO bavi; koordinira meduresorsku suradnju i rad
drzavne uprave u poslovima vezanim za NATO; planira i provodi informiranje gradana o
hrvatskom angazmanu u NATO-u; daje stru¢nu potporu Uredu Predsjednika RH, Uredu
predsjednika Vlade RH, Ministarstvu obrane RH, Kabinetu ministra, Uredu zamjenika
ministra te drugim tijelima drzavne uprave vezano za politicke 1 sigurnosne teme kojima se
NATO bavi; koordinira i daje potporu radu Stalnog predstavniStva RH pri NATO-u; prati
razvoj politickih 1 sigurnosnih odnosa unutar NATO-a i njegovih c¢lanica, sudjeluje u
politickom planiranju sudjelovanja RH u operacijama NATO-a i prati njihovu provedbu; prati
odnose NATO-a i drugih medunarodnih organizacija, drzava ne-Clanica te ostalih aktera
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medunarodnih odnosa; prati odnose NATO-a i drzava regije koje nisu Clanice Saveza te
sudjeluje u pripremi i provedbi diplomatskih aktivnosti sa svrhom potpore njihovom
priblizavanju NATO-u; prati politicku dimenziju rada NATO-a te priprema stajaliSta RH o
pitanjima koja se raspravljaju u okviru Sjevernoatlantskog vije¢a, Euroatlantskog partnerskog
vije¢a, Vije¢a NATO-Rusija, Komisije NATO-Gruzija, Komisije NATO-Ukrajina i ostalih
formata u kojima sudjeluju zemlje ¢lanice NATO-a samostalno, ili s drugim drZzavama ne-
¢lanicama, odnosno s drugim medunarodnim organizacijama, poglavito UN-om, EU, i OESS-
om; planira 1 provodi bilateralne i multilateralne aktivnosti RH na planu politicke podrske
priblizavanju drzava regije NATO-u, ukljucujué¢i prakticne projekte potpore provedbi
odgovarajucih reformi u tim drzavama; osmisljava i provodi informiranje gradana o ¢lanstvu
RH u NATO-u; predlaze politicka stajalisSta RH u okviru NATO-a; predlaze politicka
stajaliSta RH vezana za operacije NATO-a; u koordinaciji s Ministarstvom obrane RH
predlaze politicka stajaliSta vezano za sudjelovanje RH u operacijama NATO-a; prati razvoj i
transformaciju strategije i vojne organizacije NATO-a; prati razvoj NATO sustava upravljanja
krizama te prema potrebi inicira odgovaraju¢e uskladivanje hrvatskog sustava upravljanja
krizama; prati razvoj vojno-sigurnosnih inicijativa i projekata NATO-a i daje politicko
misljenje o sudjelovanju RH u njima; prati Siri spektar tema iz podru¢ja medunarodne
sigurnosti 1 sigurnosne politike, ukljuc¢ujuci nove prijetnje i krizna ZariSta unutar sfere interesa
NATO-a; te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

5.1.2. Sluzba za medunarodnu sigurnost
Clanak 42.

Sluzba za medunarodnu sigurnost prati i koordinira provedbu medunarodno preuzetih obveza
na polju nadzora konvencionalnog naoruzanja, razoruzanja, izvozne kontrole robe vojne
namjene, kooperativne sigurnosti, te suzbijanja Sirenja oruzja masovnog uniStenja
(nuklearnog, kemijskog, bioloskog, radioloskog), medunarodnog terorizma i humanitarnog
razminiranja; u suradnji s nadleznim tijelima drzavne uprave prati i koordinira provedbu
medunarodno preuzetih obveza na polju nadzora izvoza robe dvojne namjene; suraduje s
Uredom Vlade RH za razminiranje; provodi vanjskopoliticke i meduresorske aktivnosti na tim
podru¢jima; prati razvoj medunarodne sigurnosti opéenito, prati medunarodne multilateralne
vanjske 1 sigurnosne politike); politi¢ki koordinira, prati nadzor nad primjenom i predlaze
poboljsanja za primjenu medunarodnih restriktivnih mjera, koordinira meduresorska tijela za
malo i lako oruzje, za provedbu strategije kontrole oruzja za masovno uniStenje, primjenu
restriktivnih mjera i primjenu 1 provedbu konvencija o zabrani kemijskog i1 biolo§kog oruzja;
aktivno sudjeluje u regionalnim sigurnosnim rezimima (RACVIAC i druge regionalne
sigurnosne aktivnosti) te u radu svih neformalnih neproliferacijskih rezima; prati i druge
moderne sigurnosne ugroze (primjerice u podru¢ju energetske sigurnosti, ugroze zastite
okoli$a, piratstvo itd.), te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

5.1.3. Sluzba za mirovne misije i operacije
Clanak 43.

Sluzba za mirovne misije i operacije prati sigurnosne trendove u svijetu sa stanovista
medunarodnih mirovnih misija i operacija u civilnoj, vojnoj 1 razvojnoj dimenziji; analizira
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problematiku operativnog odvijanja medunarodnih misija i operacija; prati civilni i vojni
doprinos RH u medunarodnim misijama i operacijama pod vodstvom UN, NATO i EU i daje
vojno-politicku potporu u radu sudionicima iz RH u njima; analizira i daje vanjskopoliticke
prosudbe stanja na terenu i interesa RH u misijama i operacijama gdje sudjeluju hrvatski
kontingenti ili promatraci te civilno ili policijsko osoblje; koordinira vanjskopoliticku potporu
angazmanu OruZanih snaga RH u njima, te organizira sudjelovanje civilnih komponenti u tim
misijama i operacijama; prati aktivnosti UN mehanizama koji se bave mirovnim misijama i
operacijama; sudjeluje u strateSkom formuliranju odluka o doprinosu RH mirovnim misijama
1 operacijama te sudjeluje u uskladivanju i dogovaranju takvog doprinosa s medunarodnim
organizacijama, partnerskim drzavama 1 drzavama primateljicama; u koordinaciji s
relevantnim resorima, analiticki 1 operativno prati angazman RH u Mirovnoj operaciji u
Afganistanu (ISAF) u svim njezinim aspektima, te po potrebi predlaze odgovarajucu
dogradnju sustava; vodi kompletnu pripremu za upucivanje pripadnika civilnih timova u
podruc¢ja mirovnih misija 1 operacija, te timu pruza logisti¢ku i operativhu potporu; prati i
analizira doprinos RH mirovnim misijama; nadlezan je za koordinaciju s resorima i
operativne aspekte sudjelovanja u misijama i operacijama EU, te obavlja i druge poslove iz
svog djelokruga.

5.2. Sektor za UN, globalna pitanja i medunarodne organizacije
Clanak 44.

Sektor za UN, globalna pitanja i medunarodne organizacije prati politicka, gospodarska i
socijalna pitanja UN, te medunarodnih organizacija iz sustava UN, kao 1 Pokreta nesvrstanih,
Africke unije, Organizacije islamske konferencije, Arapske lige i drugih izvaneuropskih
organizacija; priprema stajaliSta, istupe RH, te poduzima i druge aktivnosti o temama na
dnevnom redu Vije€a sigurnosti, Opée skupstine i njenih odbora, ECOSOC-a i njegovih
funkcionalnih komisija, te o pitanjima vezanim za suzbijanje terorizma; vodi lobisticke
aktivnosti glede kandidatura RH za ¢lanstvo u tijelima UN-a i medunarodnih organizacija;
koordinira meduresorsku suradnju na podru¢ju suzbijanja terorizma, te nadzire izvrSenje
financijskih obveza RH prema UN, medunarodnim organizacijama iz sustava UN i drugim
medunarodnim organizacijama; provodi diplomatsko djelovanje na podrucju svih vidova
suradnje RH u Organizaciji za europsku sigurnost i suradnju (OESS) i Vije¢u Europe, te na
podrucju ljudskih prava pred medunarodnim organizacijama; priprema relevantna nacionalna
izvjesca te ih predstavlja; prati razvoj ljudskih prava u svijetu opcenito, koordinira politiku 1
provedbu medunarodne razvojne suradnje i medunarodne humanitarne pomoci; organizira
pracenje gospodarskih aktivnosti medunarodnih organizacija, asocijacija i inicijativa; prati
gospodarske aktivnosti specijaliziranih agencija; te obavlja 1 druge poslove iz svog
djelokruga.

U Sektoru za UN, globalna pitanja i medunarodne organizacije ustrojavaju se:
5.2.1. Sluzba za globalna i UN politi¢ka pitanja;

5.2.2. Sluzba za gospodarsku multilateralu, gospodarska i socijalna pitanja;

5.2.3. Sluzba za ljudska prava i regionalne medunarodne organizacije i inicijative;
5.2.4. Sluzba za medunarodnu razvojnu suradnju 1 humanitarnu pomoc.
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5.2.1. Sluzba za globalna i UN politicka pitanja
Clanak 45.

Sluzba za globalna i UN politicka pitanja prati politicka pitanja od posebnog znacaja za
medunarodnu zajednicu, prati politicka pitanja UN, te medunarodnih organizacija iz sustava
UN, te s tim u svezi sudjeluje u radu relevantnih koordinacija EU i priprema stajaliSta RH u
okviru sudjelovanja i provedbe Europske vanjske i1 sigurnosne politike EU; priprema
stajaliSta, istupe RH, te poduzima i druge aktivnosti o temama na dnevnom redu Vijeca
sigurnosti, Opc¢e skupstine 1 njenih odbora, kao 1 Komisije za izgradnju mira, te o pitanjima
vezanim za UN reformu, prevenciju i suzbijanje terorizma, sigurnosti kriticne infrastrukture,
suzbijanja prekograni¢nog organiziranog kriminala, korupcije te zlouporabe droga i pranja
novca, cyber sigurnosti i dr.; vodi lobisticke aktivnosti glede kandidatura RH za ¢lanstvo u
tijelima UN 1 medunarodnim organizacijama; odrzava suradnju s civilnim druStvom,;
koordinira meduresornu suradnju na podruéju suzbijanja terorizma; odrzava suradnju s
civilnim drustvom, te nadzire izvrSenje financijskih obveza RH prema UN, medunarodnim
organizacijama iz sustava UN i drugim medunarodnim organizacijama; prati rad Partnerstva
za otvorenu vlast, Pokreta nesvrstanih, Saveza civilizacija, Zajednice demokracija,
Interparlamentarne unije i ostalih globalnih politic¢kih inicijativa, te obavlja i druge poslove iz
svog djelokruga.

5.2.2. Sluzba za gospodarsku multilateralu, gospodarska i socijalna pitanja
Clanak 46.

Sluzba za gospodarsku multilateralu, gospodarska i socijalna pitanja prati aktivnosti
medunarodnih organizacija u podrucju gospodarstva i financija, suraduje 1 unaprjeduje odnose
s medunarodnim organizacijama, gospodarskim asocijacijama i inicijativama, financijskim
institucijama te, prema potrebi, zajedno s nadleznim institucijama RH sudjeluje u
multilateralnim pregovorima; koordinira aktivnosti glede kandidatura RH za clanstvo u
gospodarskim 1 financijskim organizacijama izvan sustava UN-a; koordinira KkoriStenje
programa bilateralne pomo¢i RH; izraduje informacije, izvjeS¢a i analize iz podrucja
gospodarske multilaterale 1 bilateralnih programa pomoci; prati pitanja i priprema stajalista
RH oko gospodarskih i socijalnih pitanja unutar Opce skupstine, ECOSOC-a i ostalih
nadleznih tijela UN-a; prati rad ECOSOC-a i njegovih funkcionalnih komisija, prati strateske
prioritete medunarodne zajednice kao $to su provedba milenijskih razvojnih ciljeva, odrzivi
razvoj, klimatske promjene, obnovljivi izvori energije, migracije, HIV/AIDS, sigurnost
hrane, bio-raznolikost itd.; daje podrSku radu Stalnog predstavni$tva RH pri UNESCO-u,
koordinira nastupe predstavnika drugih tijela drzavne uprave na medunarodnim
konferencijama i drugim medunarodnim skupovima iz svog djelokruga rada; prati i koordinira
djelovanje RH u Medunarodnoj organizaciji frankofonije; te obavlja i druge poslove iz svog
djelokruga.

5.2.3. Sluzba za ljudska prava i regionalne medunarodne organizacije i inicijative

Clanak 47.
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Sluzba za ljudska prava i regionalne medunarodne organizacije 1 inicijative priprema
aktivnosti RH 1 diplomatsko djelovanje na podrucju svih vidova suradnje RH u Organizaciji
za europsku sigurnost i suradnju (OESS) i Vije¢u Europe te prati aktivnosti Africke unije,
ASEAN-a, Organizacije islamske konferencije, Arapske lige, i drugih multilateralnih
inicijativa i1 izvaneuropskih organizacija; prati djelovanje OESS-a te priprema diplomatske
aktivnosti 1 nastup RH u okviru OESS; koordinira meduresorsku suradnju u politi¢ko-vojnoj,
ekonomsko-ekoloskoj i ljudskoj dimenziji OESS; odabire kandidate u postupku sekundiranja
hrvatskih drzavljana na rad u terenskim misijama OESS-a te upucivanja kratkorocnih i
dugoro¢nih promatraca izbora; prati rad Vije¢a Europe (VE) i koordinira stru¢nu, resornu i
programsku suradnju s VE te koordinira rad stru¢njaka raznih resora RH u odborima;
priprema nastup i diplomatsko djelovanje u okviru Odbora ministara i relevantnih radnih tijela
VE; ; prati provedbu Europske konvencije o ljudskim pravima; priprema aktivnosti RH 1
diplomatsko djelovanje u okviru EU i medunarodnih organizacija (UN, Vije¢e Europe, OESS
1 dr.) na podru¢ju ljudskih prava; prati Europsku vanjsku 1 sigurnosnu politiku (EVSP) u
podrucju ljudskih prava, rad Vije¢a za ljudska prava UN-a, relevantnih odbora OS UN i
aktivnosti Ureda Visoke povjerenice za ljudska prava UN te priprema aktivnosti 1 nastup RH
u okviru tih tijela; koordinira izradu nacionalnih izvjes¢a o provedbi UN ugovora o ljudskim
pravima; sudjeluje u radu Upravnog odbora za ljudska prava Vije¢a Europe i prati rad
Europske komisije protiv rasizma i nesnosljivosti (ECRI); prati rad Ureda za demokratske
institucije 1 ljudska prava OESS; sudjeluje u radu relevantnih tijela EU na podrucju ljudskih
prava, posebice na podruc¢ju EVSP i u tom okviru prati stanje ljudskih prava u pojedinim
dijelovima svijeta; prati razvoj i provedbu standarda ljudskih prava kao i promociju i razvoj
demokratskih institucija i vladavine prava; suraduje s UNHCR-om i prati problematiku
nestalih i raseljenih osoba; prati razvoj medunarodnog humanitarnog prava (djelovanje ICRC-
a); priprema prijedloge i sudjeluje pri izradi odluka i misljenja relevantnih meduvladinih tijela
u RH; suraduje s nevladinim udrugama; te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

Clanak 48.
5.2.4. Sluzba za medunarodnu razvojnu suradnju i humanitarnu pomoc¢

Sluzba za medunarodnu razvojnu suradnju i humanitarnu pomo¢ predlaze, koordinira te prati
provedbu normativnog okvira 1 politike medunarodne razvojne suradnje, bilateralne i
multilateralne, koju RH pruza zemljama u razvoju i nerazvijenim zemljama, vode¢i pritom
raCuna o uskladenosti te politike s politikom razvojne pomo¢i EU, te s obvezama u
provodenju Milenijskih razvojnih ciljeva UN-a; u suradnji s nadleznim resorima predlaze
zemlje s kojima ¢e se suradnja ostvarivati; prikuplja i predlaze razvojne projekte; sustavno
prikuplja 1 obraduje podatke o raznim oblicima razvojne suradnje; kontinuirano suraduje s
privatnim i nevladinim sektorom; predlaze mehanizme nadzora provedbe projekata; izvjescuje
nadlezna tijela o ostvarenim rezultatima; pruza stru¢nu i tehni¢ku potporu Meduresornoj
radnoj skupini za ocjenu stanja i potrebu razvitka politike razvojne suradnje; aktivno prati
aktivnosti UN-a, EU 1 OECD-a na podruc¢ju razvojne suradnje i uskladuje politiku razvojne
suradnje s medunarodnim organizacijama i drzavama partnerima; pregovara s drZzavama
primateljicama bilateralne ugovore razvojne suradnje; monitorira i harmonizira pra¢enje od
strane RH tijela EU koja kreiraju politiku razvojne suradnje EU; suraduje s UNDP-om; prati
multilateralne aktivnosti u podrucju humanitarne pomo¢i u okviru UN-a 1 drugih
medunarodnih organizacija, te EU humanitarne aktivnosti; koordinira bilateralnu humanitarnu
pomo¢, te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.
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6. UPRAVA ZA EUROPSKO PRAVO, MEDUNARODNO PRAVO
I KONZULARNE POSLOVE

Clanak 49.

Uprava za europsko pravo, medunarodno pravo i konzularne poslove koordinira izradu i prati
provedbu Programa za preuzimanje i provedbu pravne steCevine EU; koordinira aktivnosti
tijela drzavne uprave radi ucinkovitog usvajanja pravne steCevine EU te pruza potrebnu
strucnu podrsku tijelima drzavne uprave tijekom procesa usvajanja pravne stecevine EU; vodi
bazu podataka o Programu za preuzimanje i provedbu pravne ste¢evine EU; izraduje redovita
izvjes¢a o provedbi Programa za preuzimanje i provedbu pravne stecevine EU 1 dostavlja ih
Vladi RH i tijelima drzavne uprave; koordinira obavjes¢ivanje Europske komisije o mjerama
prijenosa direktiva i1 ispunjavanja drugih obveza u nacionalno zakonodavstvo; zaprima i
analizira ocitovanja nadleznih tijela drzavne uprave o mjerama prijenosa direktiva i
ispunjavanja drugih obveza u nacionalno zakonodavstvo; vrsi analizu uskladenosti pravnog
sustava RH s pravnim sustavom EU, te izraduje mis$ljenja o uskladenosti nacrta prijedloga
propisa s pravnom steCevinom EU; predlaze metodologiju i mjere za uskladivanje
zakonodavstva; prati proces uskladivanja i1 primjene zakonodavstva u drzavama ¢lanicama
EU; daje stru¢nu pomo¢ radnim tijelima Vlade RH, tijelima drzavne uprave i tijelima lokalne
1 podrucne (regionalne) samouprave u uskladivanju pravnog sustava RH s pravnim sustavom
EU; vodi dokumentaciju propisa EU, uskladenih propisa RH 1 instrumenata za uskladivanje
zakonodavstva; koordinira 1 prati sve postupke pokrenute od strane Europske komisije protiv
Republike Hrvatske u slucaju svih krSenja koja se odnose na pravnu steCevinu; koordinira
izradu svih pisanih mi$ljenja (odgovora) u postupku zbog povrede prava EU, koordinira rad
nadleznih tijela te pruza stru¢nu 1 tehnicku potporu u izradi potrebnih obrazlozenja
(odgovora), koordinira sve faze pregovora u postupku zbog povrede pravne steCevine,
dostavlja Europskoj komisiji svu potrebnu dokumentaciju u svezi s tim postupcima; do dana
pristupanja RH EU koordinira i prati ispunjavanje obveza preuzetih Sporazumom o
stabilizaciji 1 pridruzivanju (u daljnjem tekstu: SSP); izraduje protokole o suradnji na
podrucju europskih integracija s nadleznim tijelima drugih drzava koje su potpisale SSP,
ostalih drzava obuhvacenih procesom stabilizacije 1 pridruzivanja 1 drugim drzavama
kandidatkinjama za pristupanje EU, provodi i prati provedbu propisanih protokola; koordinira
provedbu Instrumenta tehniCke pomoc¢i Europske komisije — TAIEX, obavlja upravne i
strune poslove vezane uz pracenje i analiziranje op¢ih i posebnih pitanja medunarodnog
javnog prava (posebice medunarodnog prava mora, prava medunarodnih organizacija i
statusnih pitanja medunarodnih organizacija, medunarodnog diplomatskog i konzularnog
prava, medunarodnog humanitarnog prava i medunarodnog prava zastite okolisa, medunarodnog
kaznenog prava); obavlja poslove i zada¢e u svezi pracenja medunarodnopravnih aspekta
odnosa Republike Hrvatske s Europskom unijom; obavlja stru¢ne poslove u postupku
sklapanja, potvrdivanja, objave, stupanja na snagu te registracije medunarodnih ugovora te
poslove i zadale vezane za vodenje Zbirke medunarodnih ugovora Republike Hrvatske
sukladno Zakonu o sklapanju i izvr§avanju medunarodnih ugovora; obavlja poslove i zada¢e u
svezi s drzavnom granicom i grani¢nim rezimima; suraduje s tijelima drzavne uprave i drugim
drzavnim tijelima vezano uz pitanja iz djelokruga Uprave; obavlja poslove u vezi zastite prava
i interesa RH 1 njezinih drzavljana koji prebivaju ili borave u inozemstvu; stru¢ne i upravne
poslove koji se odnose na viznu politiku 1 vizni sustav RH; obavjestava strane DM/KU o
postupcima prema strancima na osnovi BeCke konvencije o konzularnim odnosima; izdaje
odobrenja za prelet i/ili slijetanje stranih drZavnih i vojnih zrakoplova te odobrenja za
uplovljavanje stranih drzavnih i/ili vojnih brodova; zaduzena je za izdavanje diplomatskih i
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sluzbenih putovnica; suraduje u obavljanju konzularnih poslova sa stranim DM/KU i
medunarodnim organizacijama akreditiranim u RH; neposredno 1 posredno pruza
medunarodnopravnu pomo¢ hrvatskim pravosudnim, upravnim i drugim drzavnim tijelima,
hrvatskim drzavljanima i1 pravnim osobama primjenjuju¢i medunarodne ugovore i zakonske
odredbe; neposredno odgovara ili posreduje u pribavljanju odgovora na upite stranih DM/KU
koji se ti€u medunarodnopravne pomo¢i u sudskim ili upravnim stvarima; obavlja stru¢ne
poslove vezane za analiziranje, primjenu i tumacenje materije medunarodnog prava i
hrvatskog zakonodavstva, posebno podru¢ja koji se ti¢e medunarodnopravne pomoci i
konzularnog prava; sudjeluje u pripremanju konzularnih sluzbenika za odlazak na rad u
DM/KU; prati rad konzularnih odjela DM/KU, te izraduje analiticka izvjeS¢a i jedinstvene
naputke iz podrucja konzularne problematike; obavlja poslove sustavnoga pracenja i
upravljanja kriznim stanjima i pruzanja pomo¢i hrvatskim drzavljanima koji se nalaze u
kriznim podru¢jima u odredenim stranim zemljama, te obavlja i druge poslove iz svog
djelokruga.

U Upravi za europsko pravo, medunarodno pravo i konzularne poslove ustrojavaju se:
6.1. Sektor za europsko pravo;

6.2. Sektor za medunarodno pravo;

6.3. Sektor konzularnih poslova.

6.1. Sektor za europsko pravo

Clanak 50.

Sektor za europsko pravo koordinira izradu i prati provedbu Programa za preuzimanje i
provedbu pravne steCevine EU; koordinira aktivnosti tijela drZzavne uprave radi u€inkovitog
usvajanja pravne ste¢evine EU te pruza potrebnu stru¢nu podrsku tijelima drzavne uprave
tijekom procesa usvajanja pravne stecevine EU; vodi bazu podataka o Programu za
preuzimanje i provedbu pravne stecevine EU; izraduje redovita izvjes¢a o provedbi Programa
za preuzimanje i provedbu pravne steCevine EU i dostavlja ith Vladi RH, tijelima drzavne
uprave 1 Odboru za europske poslove HS; pruza podrsku tijelima drzavne uprave putem
izrade analiza o iskustvima drugih drzava ¢lanica EU u preuzimanju pravne stecevine EU;
obavlja poslove izrade pravnih analiza stupnja prilagodbe RH pravnome sustavu EU;
koordinira obavjes¢ivanje (notifikaciju) Europske komisije o mjerama prijenosa direktiva i
ispunjavanja drugih obveza u nacionalno zakonodavstvo; zaprima i analizira oCitovanja
nadleznih tijela drzavne uprave o mjerama prijenosa direktiva i ispunjavanja drugih obveza u
nacionalno zakonodavstvo; vr$i unos mjera prijenosa direktiva i ispunjavanja drugih obveza u
nacionalno zakonodavstvo u bazu Europske komisije; sudjeluje u koordinaciju tijela drzavne
uprave u postupku usuglasavanja i usvajanja pravnih propisa i odluka u institucijama i tijelima
Europske unije; vrsi analizu uskladenosti pravnog sustava RH s pravnim sustavom EU, te
izraduje misljenja o uskladenosti nacrta prijedloga propisa s pravnom steCevinom EU;
predlaze metodologiju i mjere za uskladivanje zakonodavstva; prati proces uskladivanja i
primjene zakonodavstva u drzavama clanicama EU; daje stru¢nu pomo¢ radnim tijelima
Vlade, tijelima drzavne uprave 1 tijelima lokalne i podrucne (regionalne) samouprave u
uskladivanju pravnog sustava RH s pravnim sustavom EU; vodi dokumentaciju propisa EU,
uskladenih propisa RH 1 instrumenata za uskladivanje zakonodavstva; do dana pristupanja RH
EU, u suradnji s nadleznim tijelima drzavne uprave, sudjeluje u koordinaciji pracenja
provedbe obveza RH koje proizlaze iz pregovora; koordinira i prati sve postupke pokrenute
od strane Europske komisije protiv Republike Hrvatske u sluc¢aju svih krSenja koja se odnose
na pravnu stecevinu; koordinira izradu svih pisanih misljenja (odgovora) u postupku zbog
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povrede prava EU; koordinira rad nadleznih tijela te pruza stru¢nu i tehnicku potporu u izradi
potrebnih obrazlozenja (odgovora), koordinira sve faze pregovora u postupku zbog povrede
pravne stecevine, dostavlja Europskoj komisiji svu potrebnu dokumentaciju; analizira i prati
sve postupke zbog povrede prava EU u svim drZzavama c¢lanicama; vodi baze podataka kao 1
dokumentaciju svih zaprimljenih pisama te izraduje redovita izvjeS¢a o provedbi svih
aktivnosti vezanih uz povredu prava EU te ih dostavlja Vladi RH i nadleznim tijelima drZzavne
uprave; do dana pristupanja RH EU sudjeluje u koordinaciji i pracenju ispunjavanja obveza
preuzetih Sporazumom o stabilizaciji 1 pridruzivanju; pruza stru¢nu potporu Sektoru za
politike Europske unije i koordinaciju priprema nacionalnih stajaliSta vezano na sve sluzbene
zahtjeve Europske komisije za dostavom informacija u slucaju povrede SSP-a; sudjeluje u
radu pododbora kao i drugih tijela osnovanih SSP-om; izraduje protokole o suradnji u
podrucju europskih integracija s nadleZnim tijelima drzava kandidata za c¢lanstvo u EU,
drzava obuhvacenih Procesom stabilizacije i pridruzivanja i drugim drzavama u procesu
priblizavanja EU, provodi i prati provedbu propisanih protokola; koordinira provedbu
Instrumenta tehnicke pomo¢i Europske komisije — TAIEX, te obavlja i druge poslove iz svog
djelokruga.

U Sektoru za europsko pravo ustrojavaju se:
6.1.1. Sluzba za koordinaciju preuzimanja pravne stecevine EU i notifikaciju;
6.1.2. Sluzba za pravo EU 1 vodenje prethodnog postupka povrede prava EU.

6.1.1. Sluzba za koordinaciju preuzimanja pravne stecevine EU i notifikaciju
Clanak 51.

Sluzba za koordinaciju preuzimanja pravne stecevine EU i notifikaciju koordinira izradu i
prati provedbu Programa za preuzimanje i1 provedbu pravne stecevine EU; koordinira
aktivnosti tijela drzavne uprave radi uinkovitog usvajanja pravne steCevine EU te pruza
potrebnu stru¢nu podrsku tijelima drzavne uprave tijekom procesa usvajanja pravne stecevine
EU; vodi bazu podataka o Programu za preuzimanje i provedbu pravne stecevine EU; izraduje
redovita izvjeS¢a o provedbi Programa za preuzimanje i provedbu pravne stecevine EU 1
dostavlja ih Vladi RH, tijelima drzavne uprave i Odboru za europske poslove HS; pruza
podrsku tijelima drZavne uprave putem izrade analiza o iskustvima drugih drZava ¢lanica EU
u preuzimanju pravne steCevine EU; obavlja poslove izrade pravnih analiza stupnja
prilagodbe RH pravnome sustavu EU; koordinira obavjeS¢ivanje (notifikaciju) Europske
komisije o mjerama prijenosa direktiva i1 ispunjavanja drugih obveza u nacionalno
zakonodavstvo; zaprima i analizira o€itovanja nadleznih tijela drzavne uprave o mjerama
prijenosa direktiva i ispunjavanja drugih obveza u nacionalno zakonodavstvo; vr$i unos mjera
prijenosa direktiva i ispunjavanja drugih obveza u nacionalno zakonodavstvo u bazu Europske
komisije; sudjeluje u koordinaciju tijela drzavne uprave u postupku usuglasavanja i usvajanja
pravnih propisa i odluka u institucijama i tijelima Europske unije; izraduje protokole o
suradnji u podrucju europskih integracija s nadleznim tijelima drzava kandidata za Clanstvo u
EU, drZava obuhvacenih Procesom stabilizacije i pridruzivanja i drugim drZzavama u procesu
priblizavanja EU, provodi i prati provedbu propisanih protokola; koordinira provedbu
Instrumenta tehnicke pomo¢i Europske komisije — TAIEX, te obavlja i druge poslove iz svog
djelokruga.

6.1.2. Sluzba za pravo EU i vodenje prethodnog postupka povrede prava EU
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Clanak 52.

Sluzba za pravo EU i vodenje prethodnog postupka povrede prava EU analizira uskladenost
pravnog sustava RH s pravnim sustavom EU, te izraduje miSljenja o uskladenosti nacrta
prijedloga propisa s pravnom stecevinom EU; predlaze metodologiju i mjere za uskladivanje
zakonodavstva; prati proces uskladivanja 1 primjene zakonodavstva u drzavama c¢lanicama
EU; daje stru¢nu pomo¢ radnim tijelima Vlade RH, tijelima drzavne uprave i tijelima lokalne
1 podruc¢ne (regionalne) samouprave u uskladivanju pravnog sustava RH s pravnim sustavom
EU; vodi dokumentaciju propisa EU, uskladenih propisa RH i instrumenata za uskladivanje
zakonodavstva; do dana pristupanja RH EU, u suradnji sa nadleznim tijelima drzavne uprave,
koordinira prac¢enje provedbe obveza RH koje proizlaze iz pregovora i o tome izvjeStava
Europsku komisiju u okviru mehanizma pretpristupnog pracenja obveza u zatvorenim
poglavljima pregovora; nadlezno je za provedbu Ugovora o pristupanju Republike Hrvatske
Europskoj uniji; koordinira i1 prati sve postupke pokrenute od strane Europske komisije protiv
Republike Hrvatske u slucaju svih krSenja koja se odnose na pravnu stecevinu; koordinira
izradu svih pisanih mi$ljenja (odgovora) u postupku zbog povrede prava EU; koordinira rad
nadleznih tijela te pruza stru¢nu i tehnicku potporu u izradi potrebnih obrazlozenja
(odgovora), koordinira sve faze pregovora u postupku zbog povrede pravne steCevine,
dostavlja Europskoj komisiji svu potrebnu dokumentaciju; analizira i prati sve postupke zbog
povrede prava EU u svim drzavama clanicama, vodi baze podataka kao i dokumentaciju svih
zaprimljenih pisama te izraduje redovita izvjeS¢a o provedbi svih aktivnosti vezanih uz
povredu prava EU te ih dostavlja Vladi RH i nadleznim tijelima drzavne uprave; do dana
pristupanja RH EU sudjeluje u koordinaciji i pracenju ispunjavanja obveza preuzetih
Sporazumom o stabilizaciji 1 pridruzivanju; pruza stru¢nu potporu Sektoru za politike
Europske unije i koordinaciju priprema nacionalnih stajaliSta vezano na sve sluzbene zahtjeve
Europske komisije za dostavom informacija u slucaju povrede SSP-a; sudjeluje u radu
Pododbora kao i drugih tijela osnovanih SSP-om; te obavlja i druge poslove iz svog
djelokruga.

6.2. Sektor za medunarodno pravo
Clanak 53.

Sektor za medunarodno pravo obavlja upravne i stru¢ne poslove vezane uz pracenje i
analiziranje op¢ih i1 posebnih pitanja medunarodnog javnog i privatnog prava (posebice
medunarodnog prava mora, prava medunarodnih organizacija 1 statusnih pitanja
medunarodnih organizacija, medunarodnog diplomatskog i konzularnog prava, medunarodnog
humanitarnog prava i medunarodnog prava zastite okolisa, medunarodnog trgovackog i
prometnog prava, medunarodnog imovinskog i kaznenog prava); obavlja poslove i zadace u
svezi pracenja medunarodnopravnih aspekta odnosa Republike Hrvatske s Europskom
unijom; obavlja stru¢ne poslove u postupku sklapanja, potvrdivanja, objave, stupanja na
snagu te registracije medunarodnih ugovora te poslove i zadaée vezane za vodenje Zbirke
medunarodnih ugovora Republike Hrvatske sukladno Zakonu o sklapanju i izvrSavanju
medunarodnih ugovora; obavlja poslove i zadace u svezi s drzavnom granicom i grani¢nim
rezimima; suraduje s tijelima drzavne uprave 1 drugim drzavnim tijelima vezano uz pitanja iz
djelokruga Sektora; te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U Sektoru za medunarodno pravo ustrojavaju se:

6.2.1. SluZba za medunarodno javno pravo i medunarodnopravna pitanja EU;
6.2.2. Sluzba za medunarodne ugovore;
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6.2.3. Sluzba za granice.

6.2.1. Sluzba za medunarodno javno pravo i medunarodnopravna pitanja EU
Clanak 54.

Sluzba za medunarodno javno pravo i medunarodnopravna pitanja EU izraduje strucna
misljenja o medunarodnopravnom polozaju i obvezama Republike Hrvatske u medunarodnim
odnosima, opéim i posebnim pitanjima medunarodnog prava od znacaja za Republiku
Hrvatsku i sluzbu vanjskih poslova; prati medunarodnopravne aspekte sukcesije (glede
imovine, arhiva, dugova bivse SFRJ), te medunarodnopravne aspekte osnivanja, razvoja i
djelovanja medunarodnih sudova (kao §to su Medunarodni kazneni sud (ICC), Medunarodni
kazneni sud za podrucje bivse Jugoslavije (ICTY) te Medunarodni sud (ICJ)); sudjeluje na
medunarodnim konferencijama 1 sastancima drzava stranaka, struénim skupovima
medunarodnih tijela te meduresorskim stru¢nim sastancima na kojima se razmatraju opc¢a i
posebna pitanja medunarodnog javnog prava; obavlja poslove i1 zadale vezane uz
medunarodnopravne aspekte odnosa Republike Hrvatske s Europskom unijom, sudjeluje u
postupku sklapanja te potvrdivanja odnosno objave medunarodnih ugovora s Europskom
unijom 1 njezinim drzavama c¢lanicama te izraduje miSljenja o medunarodnopravnim
aspektima primjene tih ugovora; sudjeluje u postupku prilagodbe medunarodnih ugovora
Republike Hrvatske s pravnom steCevinom Europske unije (acquisom); prati rad Radne
skupine za medunarodno javno pravo i Radne skupine za pravo mora u konfiguraciji Vijeca
za vanjske poslove Europske poslove; sudjeluje u izradi stajaliSta Republike Hrvatske o
pojedinim pitanjima vezanim uz odnose s Europskom unijom s aspekta postojecih prava i
obveza Republike Hrvatske na temelju obicajnog i ugovornog medunarodnog prava; izraduje
medunarodnopravna misljenja vezano za prijedloge medunarodnih ugovora 1 drugih
medunarodnopravnih instrumenata koji ureduju pitanja iz neposrednog djelokruga Sluzbe te
akata koji se upucuju u daljnji postupak Vladi Republike Hrvatske sukladno Zakonu o
sklapanju 1 izvrSavanju medunarodnih ugovora; ostvaruje suradnju s drugim ustrojstvenim
jedinicama Ministarstva, tijelima drzavne uprave i drugim drzavnim tijelima u pitanjima iz
svog djelokruga, te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

6.2.2. Sluzba za medunarodne ugovore
Clanak 55.

Sluzba za medunarodne ugovore sudjeluje u pripremi i postupku sklapanja medunarodnih
ugovora te na pregovorima za sklapanje medunarodnih ugovora, obavlja stru¢ne poslove u
svezi potvrdivanja i objave stupanja na snagu medunarodnih ugovora kao i poslove u svezi
registracije medunarodnih ugovora u skladu s clankom 102. Povelje Ujedinjenih naroda; vodi
Zbirku medunarodnih ugovora Republike Hrvatske i evidenciju izvornika medunarodnih
ugovora koje je sklopila odnosno kojih je stranka Republika Hrvatska, te obavlja strucne
poslove u svezi trajne pohrane i Cuvanja izvornika sklopljenih dvostranih i mnogostranih
medunarodnih ugovora i medunarodnih akata Republike Hrvatske; ostvaruje suradnju s
drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva, tijelima drzavne uprave i drugim drzavnim
tijelima u pitanjima iz svog djelokruga; obavlja stru¢ne poslove i radnje prema depozitarima
mnogostranih medunarodnih ugovora (izrada isprava diplomatskog priop¢avanja o ispunjenju
unutarnjih pravnih uvjeta za stupanje medunarodnih ugovora na snagu); obavlja depozitarske
funkcije vezano uz medunarodne ugovora kojih je Republika Hrvatska depozitar; obavlja
strucne 1 tehnicke poslove pripreme medunarodnih ugovora koje sklapa Republika Hrvatska
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za potpisivanje, tehnicku obradu, tiskanje izvornika na diplomatskom papiru i uvezivanja
tekstova medunarodnih ugovora, poslove peac¢enja medunarodnih ugovora te obavlja i druge
poslove iz svog djelokruga.

6.2.3. Sluzba za granice
Clanak 56.

Sluzba za granice obavlja poslove i zadace u svezi s medunarodnopravnim aspektima drzavne
granice 1 grani¢nih rezimima; posebno obavlja one poslove i zadace one koji su posebnim
propisom stavljeni u nadleznost Komisije za granice Vlade Republike Hrvatske; suraduje s
nadleznim tijelima drzavne uprave u rjeSavanju grani¢nih pitanja i provedbi grani¢ne politike
Vlade Republike Hrvatske; istrazuje i prikuplja potrebnu dokumentaciju, analizira i priprema
struéne, pravne i tehnicke podloge za pregovore sa susjednim zemljama koje vode mjeSovita
ili medudrzavna povjerenstva; priprema sklapanje i prati izvrSavanje medunarodnih ugovora o
razgrani¢enju i1 utvrdivanju granicne crte, grani¢nim prijelazima, reZimu grani¢ne kontrole,
pograni¢nom prometu i suradnji i drugo; obavlja stru¢ne, tehnicke i administrativne poslove
za potrebe rada Savjeta za granice Vlade Republike Hrvatske, te druge poslove u svezi s
provedbom utvrdene vanjske politike koji se odnose na drzavnu granicu i grani¢ne rezime;
sudjeluje u rjeSavanju povreda drzavne granice i grani¢nih incidenata te prati i koordinira
radove i1 zahvate u uzem podru¢ju drzavne granice; sudjeluje u aktivnostima kojima druge
drzave i medunarodne organizacije poticu, razvijaju i sufinanciraju projekte osuvremenjivanja
i standardizacije rada grani¢nih sluzbi, pograni¢ne suradnje, te obavlja druge poslove iz svog
djelokruga.

6.3. Sektor konzularnih poslova
Clanak 57.

Sektor konzularnih poslova obavlja poslove u vezi zaStite prava i interesa RH 1 njezinih
drzavljana koji prebivaju ili borave u inozemstvu; strucne i upravne poslove koji se odnose na
viznu politiku 1 vizni sustav RH te zajednicku viznu politiku EU; obavjestava strane DM/KU
0 postupcima prema strancima na osnovi Becke konvencije o konzularnim odnosima; izdaje
odobrenja za prelet i/ili slijetanje stranih drzavnih i vojnih zrakoplova, te odobrenja za
uplovljavanje stranih drzavnih i/ili vojnih brodova; zaduzen je za izdavanje diplomatskih i
sluzbenih putovnica; suraduje u obavljanju konzularnih poslova sa stranim DM/KU i
medunarodnim  organizacijama akreditiranim u RH; izravno 1 posredno pruza
medunarodnopravnu pomo¢ hrvatskim pravosudnim, upravnim i drugim drzavnim tijelima,
hrvatskim drzavljanima i1 pravnim osobama primjenjuju¢i medunarodne ugovore i zakonske
odredbe; izravno odgovara ili posreduje u pribavljanju odgovora na upite stranih diplomatskih
misija/konzularnih ureda koji se ticu medunarodnopravne pomoc¢i u sudskim ili upravnim
stvarima; obavlja stru¢ne poslove vezane za analiziranje, primjenu i tumacenje materije
medunarodnog prava 1 hrvatskog zakonodavstva, posebno podrucja koji se tice
medunarodnopravne pomo¢i i konzularnog prava; sudjeluje u pripremanju konzularnih
sluzbenika za odlazak na rad u DM/KU; prati rad konzularnih odjela DM/KU, te izraduje
analiticka izvjeS¢a 1 jedinstvene naputke; obavlja poslove sustavnoga pracenja i upravljanja
kriznim stanjima i1 pruzanja pomoc¢i hrvatskim drzavljanima koji se nalaze u kriznim
podruc¢jima u odredenim stranim zemljama, te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.
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U Sektoru konzularnih poslova ustrojavaju se:
6.3.1. Sluzba za medunarodnu pravnu pomo¢;
6.3.2. Sluzba za vize;

6.3.3. SluZba za drzavljanstvo i putne isprave;
6.3.4. Sluzba za strance.

6.3.1. Sluzba za medunarodnu pravnu pomoc¢
Clanak 58.

Sluzba za medunarodnu pravnu pomo¢ pruza medunarodnopravnu pomo¢ pravosudnim,
upravnim i drugim nadleznim tijelima RH odnosno posreduje u pruzanju medunarodnopravne
pomoc¢i izmedu hrvatskih i stranih pravosudnih, upravnih ili drugih drzavnih tijela u podrucju
gradanskih, kaznenih i1 upravnih predmeta; posreduje u pruzanju pravne pomo¢i ili
neposredno odgovara na zamolbe 1 upite DM/KU akreditiranih u RH; prosljeduje i dostavlja
sudske i1 upravne odluke, pozive, zamolnice i druge akte u skladu s zakonima RH i
medunarodnim ugovorima; obavlja poslove legalizacije javnih isprava; posreduje u
medunarodnopravnom prometu izvadaka iz drzavnih matica rodenih, vjencanih i umrlih;
posreduje izmedu DM/KU RH, hrvatskih drzavnih, pravosudnih i upravnih tijela, hrvatskih
drzavljana i hrvatskih pravnih osoba pri obavljanju odredenih javnobiljeznickih poslova koje
DM/KU RH obavljaju prema odredbama Becke konvencije o konzularnim odnosima;
posreduje izmedu DM/KU RH i nadleznih hrvatskih drzavnih tijela u ostavinskim
predmetima, carinskim pitanjima i zamolbama imovinskopravnog sadrzaja; izraduje naputke i
stru¢na misljenja o postupcima i nacinu rada u poslovima iz svog djelokruga, te obavlja i
druge poslove iz djelokruga rada.

6.3.2. Sluzba za vize
Clanak 59.

Sluzba za vize obavlja poslove koji se odnose na viznu politiku 1 vizni sustav Republike
Hrvatske, te zajedni¢ku viznu politiku EU, osobito provodi postupak i izrade prijedloga akata
o promjenama viznog sustava Republike Hrvatske, izrade nacrta medunarodnih ugovora
vezanih uz vizni rezim; kontinuirano prati razvoj vizne politike 1 standarda EU-e 1 sudjeluje u
radnim tijelima EU; provodi zajednicku viznu politiku EU te, s time u vezi, obavlja poslove
vezane uz prilagodbu relevantnog hrvatskog zakonodavstva pravnoj stecevini EU ili primjenu
relevantnih propisa EU; izraduje prijedloge provedbenih planova za implementaciju EU
standarda; sudjeluje u obavljanju konzularne funkcije izdavanja viza u DM/KU, kontinuirano
prati i nadzire njihov rad; obavlja poslove vezane uz razvitak i uspostavu Hrvatskog viznog
informacijskog sustava te njegova uklju¢ivanja u Vizni informacijski sustav EU; opskrbljuje
DM/KU naljepnicama viza, vodi odgovarajuce evidencije i kontrole; sudjeluje u pripremi i
izobrazbi konzularnog osoblja koje radi na poslovima izdavanja viza u DM/KU; posreduje i
koordinira suradnju DM/KU RH sa stranim DM/KU u vezi s ulaskom stranaca u RH 1
prelaska drzavne granice; izraduje izvjeSc¢a, naputke i strucna misljenja koji se odnose na
poslove iz svog djelokruga, te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

6.3.3. Sluzba za drzavljanstvo i putne isprave
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Clanak 60.

Sluzba za drZavljanstvo 1 putne isprave obavlja poslove koji se odnose na posredovanje 1
koordinaciju izmedu DM/KU i nadleznih drzavnih tijela u pogledu zahtjeva za stjecanje i
prestanak hrvatskog drzavljanstva, reguliranja vojne obveze hrvatskih drzavljana u
inozemstvu i vodenje propisanih evidencija, izdavanja sprovodnica; sudjeluju u pripremi
konzularnih sluzbenika za odlazak na rad u DM/KU u dijelu poslova koji se odnose na
stjecanje/prestanak hrvatskog drzavljanstva; sudjeluje u izdavanju putnih isprava hrvatskim
drzavljanima te izdavanju sprovodnica, u obavljanju upravnih poslova u vezi s izdavanjem
putnih isprava u DM/KU, obradi zahtjeva za izdavanje putovnica po zahtjevima zaprimljenim
u DM/KU u sklopu centralizirane izrade putovnica; vodi evidencije na informacijskom
sustavu Ministarstva o izdanim putnim ispravama hrvatskih drzavljana; izdaje diplomatske i
sluzbene putovnice i vodi o tome odgovarajuée evidencije; sudjeluje u izradi zakonskih i
podzakonskih propisa iz svog djelokruga rada; priprema izvjesc¢a, naputke i stru¢na misljenja
koje se odnose na poslove iz djelokruga rada Sluzbe, te obavlja i druge poslove iz svog
djelokruga.

6.3.4. Sluzba za strance
Clanak 61.

Sluzba za strance obavlja poslove koji se odnose na: izvjeS¢ivanje stranth DM/KU o
postupanjima prema strancima na osnovi Becke konvencije o konzularnim odnosima ili
dvostranih  konzularnih konvencija; deportaciju stranaca iz Republike Hrvatske;
prosljedivanje 1 dostavu upravnih 1 drugih akata hrvatskih drzavnih tijela koji se odnose na
strance; dostavu stranim DM/KU isprava i ostalih predmeta u vlasniStvu stranaca; davanje
DM/KU uputa o postupanju koje se odnose na potencijalne zrtve trgovanja ljudima; pracenje 1
nadzor rada DM/KU u postupanju po zahtjevima za reguliranje statusa stranaca u RH;
kontinuirano pracenje daljeg razvitka propisa Europske unije, osobito iz podrucja migracija;
izdavanja diplomatskih odobrenja za prelet i slijetanje stranih drzavnih i vojnih zrakoplova te
pribavljanje odobrenja za uplovljavanje stranih ratnih, javnih 1 znanstvenoistrazivackih
brodova; ishodenje diplomatskih odobrenja za prelet i slijetanje hrvatskih drzavnih i vojnih
zrakoplova 1 uplovljavanje hrvatskih drzavnih 1 ratnih brodova; posredovanje u vezi s
ishodenjem odobrenja za ulazak u Republiku Hrvatsku i/ili prelazak stranih vojnih osoba 1
vozila te vojnih transporta; izradu izvjes¢a, naputaka i stru¢nih misljenja koji se odnose na
poslove iz djelokruga Sluzbe, te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

7. GLAVNO TAJNISTVO
Clanak 62.

Glavno tajnistvo obavlja pravne poslove, poslove upravljanja ljudskim resursima, poslove iz
podrucja informatike i telekomunikacija, distribucije podataka, informacijske sigurnosti i
zastite, te financijsko-materijalne poslove, tj. koordinira, uskladuje i1 sudjeluje u izradi
prijedloga zakona i drugih propisa iz djelokruga Ministarstva; daje misljenja iz podrucja
primjene zakona 1 drugih propisa; provodi postupak osnivanja i zatvaranja DM/KU; sudjeluje
u provodenju postupka imenovanja i razrjeSenja Sefova DM/KU te pocasnih konzula RH u
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inozemstvu; provodi postupak prijma u drzavnu sluzbu; prati karijerni razvoj i planira
raspored kadrova; provodi postupke planiranja izobrazbe, stru¢nog usavrSavanja te
osposobljavanja drzavnih sluzbenika i namjeStenika u sluzbi vanjskih poslova; priprema
rjeSenja i ugovore o svim radno-pravnim pitanjima drzavnih sluzbenika, namjestenika, kao i
ugovornog diplomatskog i administrativno-tehni¢kog osoblja; provodi postupak ocjenjivanja
rada i1 ucinkovitosti drzavnih sluzbenika; pruza administrativno-tehnicku potporu radu svih
ustrojstvenih jedinica Ministarstva u obavljanju i koordinaciji svih uredskih poslova; obavlja
poslove fizicke i1 tehnicke zastite, poslove distribucije 1 zaStite podataka, informacijske
sigurnosti, poslove iz podru¢ja informatike i telekomunikacija; povezuje i usmjerava
obavljanje poslova financijskog planiranja, raCunovodstvenih poslova, organizacije nabave,
upravljanja imovinom i podrske sluzbi vanjskih poslova; radi na poslovima planiranja i
izvrS§avanja proracuna; koordinira procesom izrade strateSkog plana Ministarstva te brine o
uskladenosti prijedloga financijskog plana sa strateskim ciljevima; prati izvrSenje financijskog
plana i daje prijedloge za rebalans proracuna; koordinira uspostavljanje, provodenje i razvoj
metodologija financijskog upravljanja i kontrola na svim razinama i u svim ustrojstvenim
jedinicama Ministarstva i DM/KU; obavlja devizno poslovanje; brine o pravilnom i
racionalnom koriStenju materijalno-financijskih sredstava i imovine; priprema planove i
obavlja postupak nabave roba, radova i usluga za potrebe sluzbe vanjskih poslova; obavlja
struéne poslove oko kupnje, najma i opremanja novih objekata za potrebe DM/KU, te
investicijskog 1 tekuc¢eg odrzavanja postojecih; obavlja strucne poslove rekonstrukcije i
adaptacije postojecih objekata u vlasniStvu Republike Hrvatske; priprema i obavlja poslove
tekuceg odrzavanja, pomocne i tehnicke poslove; obavlja stru¢ne poslove u svezi zastite na
radu 1 zaStite od pozara; obavlja strucne poslove u vezi sa sukcesijom diplomatsko-konzularne
imovine bivSe SFRJ; priprema i1 koordinira aktivnosti oko organiziranja medunarodnih
dogadanja; priprema prijedloge ugovora iz svog djelokruga; suraduje s ostalim ustrojstvenim
jedinicama Ministarstva i DM/KU u poslovima iz svog djelokruga; priprema prijedloge za
donoSenje odluka ministra, zamjenika ministra, pomo¢nika ministra 1 glavnog tajnika
Ministarstva; suraduje i koordinira aktivnosti s Vladom Republike Hrvatske, kao 1 tijelima
drzavne uprave i drzavne vlasti, u poslovima iz svoga djelokruga rada; organizira razliite
vrste prijevoza za potrebe sluzbe vanjskih poslova, te obavlja i druge poslove iz svog
djelokruga.

U Glavnom tajniStvu se ustrojavaju:

7.1. Sektor za pravne poslove i ljudske resurse;

7.2. Sektor za komunikacije, distribuciju podataka i zastitu;
7.3. Sektor za financijsko-materijalne poslove.

7.1. Sektor za pravne poslove i ljudske resurse
Clanak 63.

Sektor za pravne poslove i ljudske resurse sudjeluje u izradi prijedloga i uskladuje izradu
zakona 1 drugih propisa iz djelokruga Ministarstva; izraduje nacrte pravilnika, naputaka i
drugih podzakonskih akata iz svog djelokruga; daje ocitovanja na prijedloge ugovora iz
nadleznosti Glavnog tajniStva; daje stru¢na misSljenja i objasnjenja u vezi s primjenom i
provedbom zakona i podzakonskih akata; ostvaruje suradnju s drugim tijelima drzavne uprave
i vlasti u pitanjima iz svog djelokruga; provodi postupak osnivanja DM/KU; provodi postupak
imenovanja 1 opoziva pocasnih konzula RH u inozemstvu; provodi postupak imenovanja
vojnih izaslanika RH u inozemstvu; priprema materijale za provodenje postupka zbog lake
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povrede sluzbene duznosti po ovlasti ministra; po prijedlogu ovlastene osobe pokrece
postupak zbog teske povrede sluzbene duznosti pred Sluzbenickim sudom; vodi evidenciju
pecata s grbom RH, organizira i provodi javni natjecaj, interni oglas i oglas pri Zavodu za
zaposljavanje za prijam u drzavnu sluzbu sluzbenika i namjeStenika; organizira i provodi
interni natjecaj za popunu slobodnih mjesta u DM/KU RH u inozemstvu; provodi upucéivanje
djelatnika na pripreme za odlazak na mandat u DM/KU; predlaZe raspored djelatnika po
povratku iz DM/KU; provodi postupak ocjenjivanja rada i uc¢inkovitosti drzavnih sluzbenika;
kontinuirano prati karijerni razvoj i promicanje djelatnika; provodi postupak planiranja
programa izobrazbe drzavnih sluzbenika i izrade osobnih planova izobrazbe drzavnih
sluzbenika; provodi postupak izrade prilagodbenih programa za drzavne sluzbenike primljene
u drzavnu sluzbu redovnim ili izvanrednim postupkom prijama; provodi postupak kandidature
drzavnih sluzbenika i ostalih gradana RH za rad u medunarodnim organizacijama i misijama;
obavlja istrazivanja i analize poslova i zadataka iz djelokruga rada sluzbe vanjskih poslova;
priprema rjeSenja i1 ugovore o svim radno-pravnim pitanjima drzavnih sluzbenika,
namjeStenika i ugovornog diplomatskog i administrativno-tehnickog osoblja te lokalnog
osoblja angaziranog u zemlji primateljici; priprema prijedloge za postupak postavljenja i
opoziva Sefova DM/KU; priprema prijedloge rjeSenja po prigovorima podnijetim protiv
rjeSenja kojim se odlucuje o pravima i obvezama drzavnih sluzbenika iz sluzbe vanjskih
poslova; sudjeluje u pripremi odgovora na tuzbe u sporovima koji se vode pri upravnim
sudovima i Visokim upravnim sudom RH; vodi bazu o¢evidnika svih zaposlenih djelatnika i
lokalno angaziranog osoblja; izraduje statistiCke analize iz djelokruga rada Sektora;
koordinira sa DM/KU zdravstvenu zastitu djelatnika i ¢lanova njihovih obitelji na radu u
inozemstvu, obavlja sve druge poslove vezane uz njihovu socijalnu i zdravstvenu zastitu u
RH; pruza administrativno-tehnicku potporu radu svih ustrojstvenih jedinica Ministarstva u
obavljanju i koordinaciji svih uredskih poslova, te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U Sektoru za pravne poslove i ljudske resurse ustrojavaju se:
7.1.1. Sluzba za pravne poslove;
7.1.2. Sluzba za upravljanje ljudskim resursima.

7.1.1. Sluzba za pravne poslove
Clanak 64.

Sluzba za pravne poslove sudjeluje u izradi prijedloga i uskladuje izradu zakona i drugih
propisa i1z djelokruga rada Ministarstva; izraduje nacrte pravilnika, naputaka i1 drugih
podzakonskih akata; daje oc¢itovanja na prijedloge ugovora iz nadleznosti Glavnog tajniStva;
daje misljenja 1 objasnjenja u vezi s primjenom i provedbom zakona i podzakonskih akata;
ostvaruje suradnju s drugim tijelima drZzavne uprave i vlasti u pitanjima iz svog djelokruga;
provodi postupak osnivanja DM/KU; provodi postupak imenovanja i opoziva pocasnih
konzula RH u inozemstvu; po prijedlogu ovlastene osobe pokrece postupak zbog teske
povrede sluzbene duznosti pred Sluzbeni¢kim sudom; vodi evidenciju pecata s grbom RH;
daje ocitovanja na prijedloge zakonskih odnosno podzakonskih prijedloga drugih upravnih
tijela; daje stru¢na misljenja 1 objaSnjenja na prijedloge ugovora iz nadleznosti Glavnog
tajniStva (ugovori o prodaji, ugovori o zakupu i najmu nekretnina, ugovori o nabavi i dr.);
sudjeluje u provodenju postupaka pri nadleznim sudovima; provodi postupak imenovanja
vojnih izaslanika RH u inozemstvu, te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

7.1.2. Sluzba za upravljanje ljudskim resursima
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Clanak 65.

Sluzba za upravljanje ljudskim resursima organizira i provodi javni natjecaj, interni oglas 1
oglas pri Zavodu za zapoSljavanje za prijam u drzavnu sluzbu sluzbenika i namjeStenika;
organizira i provodi interni natjecaj za popunu slobodnih mjesta u DM/KU RH u inozemstvu;
provodi upucivanje djelatnika na pripreme za odlazak na mandat u DM/KU; predlaze
raspored djelatnika po povratku iz DM/KU; provodi postupak ocjenjivanja rada i
ucinkovitosti drzavnih sluzbenika; kontinuirano prati karijerni razvoj i promicanje djelatnika;
provodi postupak planiranja programa izobrazbe drzavnih sluzbenika i izrade osobnih planova
izobrazbe drzavnih sluzbenika; provodi postupak izrade prilagodbenih programa za drzavne
sluZzbenike primljene u drzavnu sluzbu; provodi postupak kandidature drzavnih sluzbenika i
ostalih gradana RH za rad u medunarodnim organizacijama i misijama; obavlja istrazivanja i
analize poslova i zadataka iz djelokruga rada sluzbe vanjskih poslova; priprema rjeSenja i
ugovore o svim radno-pravnim pitanjima drzavnih sluzbenika, namjestenika, kao i ugovornog
diplomatskog 1 administrativno-tehnickog osoblja te lokalnog osoblja angaziranog u zemlji
primateljici; priprema prijedloge za postupak postavljenja i opoziva Sefova DM/KU; priprema
prijedloge rjeSenja po prigovorima podnijetim protiv rjeSenja kojim se odlucuje o pravima i
obvezama drzavnih sluzbenika iz sluzbe vanjskih poslova; priprema materijale za provodenje
postupka zbog lake povrede sluzbene duznosti po ovlasti ministra; sudjeluje u pripremi
odgovora na tuzbe u sporovima koji se vode pri upravnim sudovima i Visokim upravnim
sudom RH; vodi bazu o¢evidnika svih zaposlenih djelatnika i lokalno angaziranog osoblja;
sudjeluje u izradi prijedloga i1 uskladuje izradu zakona i drugih propisa iz svog djelokruga;
izraduje nacrte pravilnika, naputaka i drugih podzakonskih akata iz svog djelokruga; izraduje
statisticke analize iz djelokruga rada Sluzbe; koordinira sa DM/KU zdravstvenu zastitu
djelatnika i1 ¢lanova njihovih obitelji na radu u inozemstvu te obavlja sve druge poslove
vezane uz njihovu socijalnu i zdravstvenu zaStitu u RH; koordinira izradu sigurnosnih
provjera djelatnika Ministarstva 1 drugih osoba i1 suraduje s nadleznim drzavnim institucijama
RH vezano za postupak sigurnosnih provjera, kao i arhivira rezultate sigurnosnih provjera
izradenih za potrebe Ministarstva; daje stru¢na misljenja iz podrucja radog i1 sluzbenickog
prava; pruza administrativno-tehni¢ku potporu radu svih ustrojstvenih jedinica Ministarstva u
obavljanju i koordinaciji svih uredskih poslova, te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U Sluzbi za upravljanje ljudskim resursima ustrojavaju se:
7.1.2.1. Odjel za planiranje i razvoj ljudskih resursa;
7.1.2.2. Odjel za radno-pravna pitanja;

7.1.2.3. Odjel za administrativnu potporu.

7.1.2.1. Odjel za planiranje i razvoj ljudskih resursa;
Clanak 66.

Odjel za planiranje i razvoj ljudskih resursa organizira i provodi javni natjecaj, interni oglas i
oglas pri Zavodu za zapoSljavanje za prijam u drzavnu sluzbu sluzbenika i namjeStenika;
organizira 1 provodi interni natjecaj za popunu slobodnih mjesta u DM/KU RH u inozemstvu;
provodi upucivanje djelatnika na pripreme za odlazak na mandat u DM/KU; predlaze
raspored djelatnika po povratku iz DM/KU; provodi postupak ocjenjivanja rada i
ucinkovitosti drzavnih sluzbenika; kontinuirano prati karijerni razvoj i promicanje djelatnika;
provodi postupak planiranja programa izobrazbe drzavnih sluzbenika i izrade osobnih planova
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izobrazbe drzavnih sluzbenika; provodi postupak izrade prilagodbenih programa za drzavne
sluZzbenike primljene u drzavnu sluzbu; provodi postupak kandidature drzavnih sluzbenika i
ostalih gradana RH za rad u medunarodnim organizacijama i misijama; obavlja istrazivanja i
analize poslova i zadataka iz djelokruga rada sluzbe vanjskih poslova; vodi bazu ocevidnika
svih zaposlenih djelatnika i lokalno angaziranog osoblja; izraduje statistiCke analize iz
djelokruga rada Sluzbe; koordinira sa DM/KU zdravstvenu zaStitu djelatnika i ¢lanova
njihovih obitelji na radu u inozemstvu te obavlja sve druge poslove vezane uz njihovu
socijalnu i zdravstvenu zastitu u RH; koordinira izradu sigurnosnih provjera djelatnika
Ministarstva i drugih osoba i suraduje s nadleznim drzavnim institucijama RH vezano za
postupak sigurnosnih provjera, kao i arhivira rezultate sigurnosnih provjera izradenih za
potrebe Ministarstva, te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

7.1.2.2. Odjel za radno-pravna pitanja
Clanak 67.

Odjel za radno-pravna pitanja priprema rjesenja i ugovore o svim radno-pravnim pitanjima
drzavnih sluZbenika, namjeStenika, kao 1 ugovornog diplomatskog i administrativno-
tehnickog osoblja te lokalnog osoblja angaziranog u zemlji primateljici; priprema prijedloge
za postupak postavljenja i opoziva Sefova DM/KU; priprema prijedloge rjeSenja po
prigovorima podnijetim protiv rjeSenja kojim se odluuje o pravima i obvezama drzavnih
sluzbenika iz sluzbe vanjskih poslova; priprema materijale za provodenje postupka zbog lake
povrede sluzbene duznosti po ovlasti ministra; sudjeluje u pripremi odgovora na tuzbe u
sporovima koji se vode pri upravnim sudovima i Visokim upravnim sudom RH; daje stru¢na
misljenja iz podrucja radog i1 sluzbenickog prava; te obavlja i1 druge poslove iz svog
djelokruga.

7.1.2.3. Odjel za administrativnu potporu
Clanak 68.

Odjel za administrativnu potporu pruza administrativno-tehnicku potporu radu svih
ustrojstvenih jedinica Ministarstva u obavljanju i koordinaciji svih uredskih poslova, te
obavlja 1 druge poslove iz svog djelokruga.

7.2. Sektor za komunikacije, distribuciju podataka i zastitu
Clanak 69.

Sektor za komunikacije, distribuciju podataka i zaStitu obavlja poslove projektiranja,
izgradnje 1 odrzavanja informacijskih i telekomunikacijskih sustava sluzbe vanjskih poslova,
kao i1 druge poslove iz podru¢ja informatike i1 telekomunikacija; poslove zaprimanja,
evidentiranja, distribucije i1 zastite nacionalnih, NATO i EU dokumenata; poslove distribucije
diplomatske poste; poslove informacijske sigurnosti; poslove pismohrane za sluzbu vanjskih
poslova; poslove sigurnosti i zaStite osoba 1 objekata; poslove projektiranja, izgradnje i
odrzavanja sustava tehnicke zastite; te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.
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U Sektoru za komunikacije, distribuciju podataka i1 zaStitu ustrojavaju se:
7.2.1. Sluzba za informatiku i telekomunikacije;

7.2.2. Sluzba za distribuciju podataka i informacijsku sigurnost;

7.2.3. Sluzba za fizi¢ku, tehni¢ku zastitu i zaStitu na radu.

7.2.1. Sluzba za informatiku i telekomunikacije
Clanak 70.

Sluzba za informatiku i telekomunikacije obavlja poslove iz podru¢ja informatike i
telekomunikacija; odgovorna je za sve informacijske i telekomunikacijske sustave sluzbe
vanjskih poslova; obavlja poslove projektiranja novih te odrzavanja i nadzora postojecih
informacijskih 1 telekomunikacijskih sustava; organizira izgradnju informacijskih 1
telekomunikacijskih sustava te koordinira primjenu kod korisnika; planira, organizira i
provodi poslove neophodne za povezivanje s informacijskim i telekomunikacijskim sustavima
NATO i EU; prati i primjenjuje domace i medunarodne standarde, norme i propise iz podrucja
informatike, telekomunikacija i informacijske sigurnosti; prati razvoj tehnologija u domeni
informatike, telekomunikacija i informacijske sigurnosti; predlaze i provodi mjere zastite
informacijskih i telekomunikacijskih sustava; osigurava informatic¢ku 1 tehnicku potporu svim
funkcijama sluzbe vanjskih poslova u zemlji i inozemstvu; utvrduje norme za odabir i
uporabu osnovne i1 dopunske strojne 1 programske te opreme za korisnicki rad u zemlji i
inozemstvu; provodi informaticko osposobljavanje; prati razvoj tehnologija u domeni
kriptologije; predlaze 1 priprema projekte novih kriptoloSkih sustava; na poslovima primjene
kriptoloSke opreme suraduje s drugim sluzbama iz djelokruga svoga rada; utvrduje i nadzire
provedbu sigurnosne politike koriStenja informacijskih i telekomunikacijskih sustava u sluzbi
vanjskih poslova; vodi brigu o zaStiti i smjeStaju grupa podataka na posluziteljskim
raCunalima, te obavlja ostale poslove iz svog djelokruga.

U Sluzbi za informatiku 1 telekomunikacije ustrojavaju se:
7.2.1.1. Odjel za aplikativnu i sistemsku podrsku;
7.2.1.2. Odjel za informaticku podrsku i1 telekomunikacije.

7.2.1.1. Odjel za aplikativnu 1 sistemsku podrsku
Clanak 71.

Odjel za aplikativnu 1 sistemsku podrSku obavlja poslove planiranja i utvrdivanja kriterija za
projektiranje i razvoj aplikativnih rjeSenja i baza podataka za pojedine poslovne procese
sluzbe vanjskih poslova; sudjeluje u odrzavanju baza podataka i aplikativnih rjesSenja;
projektira, koordinira i organizira izradu i primjenu aplikativnih rjeSenja; daje stru¢ne analize
1 preporuke za uvodenje i1 primjenu komercijalnih aplikativnih rjeSenja; pruza stru¢nu pomoc
korisnicima u podrucju iz svoje nadleznosti; prati razvoj tehnologija u domeni racunalnih
mreza; predlaze, priprema i1 nadzire projekte i postupke razvoja, izgradnje, unapredenja i
zaStite raCunalne mreZe sluzbe vanjskih poslova; odgovoran je za nadzor nad radom rac¢unalne
mreze sluzbe vanjskih poslova; izgraduje, obavlja stru¢ni nadzor 1 upravlja radom
posluziteljskih racunala, te mreznom i ostalom opremom raCunalnih sustava; vodi brigu o
zastiti 1 smjeStaju grupa podataka na posluziteljskim racunalima, administrira baze podataka 1
aplikativna rjeSenja; planira, organizira i provodi poslove neophodne za povezivanje s
informacijskim sustavima NATO i1 EU; nadzire ulaze u sustav i prava korisnika; prati razvoj
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racunalnih tehnologija u domeni kriptologije; predlaze i priprema projekte novih racunalnih
kriptoloskih sustava; utvrduje 1 nadzire provedbu sigurnosne politike informacijskih sustava u
sluzbi vanjskih poslova, te obavlja ostale poslove iz svog djelokruga rada.

7.2.1.2. Odjel za informati¢ku podrsku i telekomunikacije
Clanak 72.

Odjel za informaticku podrsku i telekomunikacije osigurava i daje potporu korisnicima
informacijskih 1 telekomunikacijskih sustava sluzbe vanjskih poslova; planira i provodi
opremanje informatiCkom opremom; prati i analizira informacijske tehnologije, predlaze i
utvrduje kriterije 1 norme za nabavu, raspodjelu i koriStenje osnovne i dopunske strojne,
programske i telekomunikacijske opreme za korisnicki rad, u zemlji i inozemstvu; rjeSava
zahtjeve korisnika za opremanjem informatickom i telekomunikacijskom opremom, u zemlji 1
inozemstvu sukladno utvrdenom standardu; organizira i provodi informati¢ko osposobljavanje
zaposlenika Ministarstva; priprema za rad i1 odrzava korisniC¢ka raCunala u zemlji 1
inozemstvu; obavlja poslove projektiranja telekomunikacijskih sustava i druge slozene
poslove u podrucju telekomunikacija; priprema projekte novih telekomunikacijskih sustava i
tehnologija; odgovoran je za nadzor nad radom telekomunikacijskih sustava sluzbe vanjskih
poslova; prati razvoj tehnologija u domeni telekomunikacija; predlaze, priprema 1 nadzire
projekte izgradnje 1 unapredenja telekomunikacijskih sustava; predlaze i provodi mjere zaStite
telekomunikacijskih sustava; predlaze 1 priprema projekte novih telekomunikacijskih
kriptoloskih sustava, te obavlja ostale poslove iz svog djelokruga rada.

7.2.2. Sluzba za distribuciju podataka i informacijsku sigurnost
Clanak 73.

Sluzba za distribuciju podataka i informacijsku sigurnost planira i organizira poslove
distribucije neklasificiranih 1 klasificiranih dokumenata izmedu Ministarstva, DM/KU RH i
ostalih tijela drzavne uprave; zaduzena je za poslove zasticene komunikacije u sluzbi vanjskih
poslova; planira i organizira distribuciju diplomatske poste u skladu s odredbama beckih
konvencija o diplomatskim i konzularnim odnosima, te podzakonskim propisima na razini
Ministarstva; obavlja poslove primitka, otpreme, evidentiranja i urudzbiranja pismena;
obavlja poslove pismohrane za sluzbu vanjskih poslova; pruza pomo¢ DM/KU RH pri
razvrstavanju 1 pohranjivanju arhivske grade; prima politicku dokumentaciju za distribuciju
kroz informacijsko-komunikacijski sustav (IKOS); zaduzena je za planiranje i organizaciju
poslova zaprimanja 1 interne distribucije NATO 1 EU dokumenata; zaduzena je za
organizaciju distribucije EU dokumenata nadleznim tijelima drzavne uprave u slucaju takve
potrebe 1 u skladu s vaze€im pravnim propisima i sigurnosnim procedurama; obavlja poslove
uskladivanja, nadzora, edukacije 1 koordinacije provedbe mjera i standarda informacijske
sigurnosti; planira uspostavljanje sigurnosnih standarda NATO i EU 1 ispunjavanje svih
medunarodno preuzetih obveza po pitanju zastite medunarodnih i1 nacionalnih klasificiranih
podataka u Ministarstvu; u okvirima sluzbe vanjskih poslova Sluzba je zaduzena za
medunarodnu suradnju na podrucju informacijske sigurnosti s NATO i EU tijelima i
nadleznim tijelima drugih zemalja; sudjeluje u radu meduresornih radnih skupina po pitanjima
koja se tiCu tajnosti podataka i informacijske sigurnosti; planira izradu i donoSenje internih
pravnih propisa iz podrucja informacijske sigurnosti; u skladu sa zakonskim obvezama planira
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i obavlja poslove nadzora nad provedbom mjera informacijske sigurnosti u sluzbi vanjskih
poslova, te obavlja ostale poslove iz svog djelokruga.

U Sluzbi za distribuciju podataka i informacijsku sigurnost ustrojavaju se:

7.2.2.1. Odjel za informacijsku sigurnost i distribuciju klasificiranih EU i NATO dokumenata;
7.2.2.2. Odjel za distribuciju EU dokumenata;
7.2.2.3. Odjel za distribuciju i pohranu nacionalnih dokumenata i IKOS.

7.2.2.1. Odjel za informacijsku sigurnost i distribuciju klasificiranih EU i NATO dokumenata
Clanak 74.

Odjel za informacijsku sigurnost i distribuciju klasificiranih EU i NATO dokumenata obavlja
poslove uskladivanja, nadzora, edukacije 1 koordinacije provedbe mjera i standarda
informacijske sigurnosti, sukladno pravilnicima kojima se ureduju podruc¢ja informacijske
sigurnosti:  sigurnosna provjera, fizicka sigurnost, sigurnost podataka, sigurnost
informacijskog sustava i sigurnost poslovne suradnje; planira uspostavljanje sigurnosnih
standarda NATO 1 EU 1 ispunjavanje svih medunarodno preuzetih obveza po pitanju zastite
medunarodnih i nacionalnih klasificiranih podataka u Ministarstvu; u obavljanju poslova iz
svog djelokruga rada suraduje s Uredom Vije¢a za nacionalnu sigurnost RH 1 ostalim
drzavnim institucijama RH nadleznim za pojedina pitanja iz podrucja informacijske
sigurnosti; u okvirima sluzbe vanjskih poslova Odjel je zaduzen za medunarodnu suradnju na
podrucju informacijske sigurnosti s NATO i EU tijelima i nadleZnim tijelima drugih zemalja;
planira izradu 1 donoSenje internih pravnih propisa iz podrucja informacijske sigurnosti; u
skladu sa zakonskim obvezama planira i obavlja poslove nadzora nad provedbom mjera
informacijske sigurnosti u sluzbi vanjskih poslova; u sklopu Odjela djeluje Registar koji je
zaduZen za poslove zaprimanja i interne distribucije klasificiranih NATO i EU dokumenata;
obavlja poslove pohranjivanja i propisanog uniStavanja klasificiranth NATO 1 EU
dokumenata u Ministarstvu; zaduZzen je za organizaciju distribucije klasificiranih EU
dokumenata nadleznim tijelima drzavne uprave u slucaju takve potrebe i u skladu s vazecim
pravnim propisima i sigurnosnim procedurama, te obavlja ostale poslove iz svog djelokruga.

7.2.2.2. Odjel za distribuciju EU dokumenata

Clanak 75.
Odjel za distribuciju EU dokumenata planira i organizira poslove distribucije neklasificiranih
EU dokumenata izmedu Ministarstva, DM/KU RH 1 ostalih tijela drzavne uprave; zaduzen je
za primanje neklasificiranih EU dokumenata putem informacijskih sustava EU te njihovu
distribuciju putem nacionalnog informacijskog sustava; u svom radu suraduje s ustrojstvenim
jedinicama Ministarstva nadleznim za europske poslove, te obavlja ostale poslove iz svog
djelokruga.
7.2.2.3. Odjel za distribuciju i pohranu nacionalnih dokumenata i IKOS

Clanak 76.
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Odjel za distribuciju i pohranu nacionalnih dokumenata i IKOS planira i organizira poslove
distribucije neklasificiranih 1 klasificiranih nacionalnih dokumenata izmedu Ministarstva,
DM/KU RH 1 ostalih tijela drzavne uprave; zaduzen je za poslove zasti¢ene komunikacije u
sluzbi vanjskih poslova; planira i organizira distribuciju diplomatske posSte u skladu s
odredbama beckih konvencija o diplomatskim i konzularnim odnosima, te podzakonskim
propisima na razini Ministarstva; obavlja poslove primitka i otpreme pismena; poslove
klasifikacije i urudzbiranja pismena, akata i predmeta, te evidentiranja istih u odgovarajuce
upisnike uredskog poslovanja; poslove pismohrane za sluzbu vanjskih poslova; poslove
sredivanja, sortiranja, obrade, razvodenja i arhiviranja arhivskog i registraturnog gradiva,
pruza pomo¢ DM/KU RH pri razvrstavanju i pohranjivanju arhivske grade; prima politicku
dokumentaciju za distribuciju kroz informacijsko-komunikacijski sustav (IKOS) i pregledava
je, te po potrebi uskladuje njezine tehniCke parametre sukladno utvrdenim standardima, te
obavlja ostale poslove iz svog djelokruga.

7.2.3. Sluzba za fizicku, tehnicku zastitu i zaStitu na radu
Clanak 77.

Sluzba za fizicku, tehnicku zastitu i1 zastitu na radu obavlja poslove sigurnosti i zastite osoba 1
objekata; sudjeluje u izradi sigurnosne procjene ugrozenosti Ministarstva i DM/KU RH u
suradnji s nadleznim tijelima RH; zaduzena je za planiranje, realizaciju, nadzor i analizu
provedbe planova osiguranja koji se odnose na aktivnosti fizickog i1 tehnickog osiguranja
Ministarstva i DM/KU RH; planira razvoj sustava tehnicke zastite Ministarstva i DM/KU RH;
odgovorna je za projektiranje, izgradnju, odrzavanje i nadzor nad radom protuprovalnih i
protupozarnih sustava, sustava videonadzora i svih ostalih elektronickih sustava i uredaja, kao
1 mehanickih elemenata namijenjenih tehnickoj zastiti objekata; prati 1 primjenjuje domace i
medunarodne standarde, norme i propise iz podrucja fizicke i tehniCke zastite; prati razvoj
tehnologija u domeni sustava tehniCke zaStite; u planiranju i provedbi poslova iz svog
djelokruga rada Sluzba usvaja i prilagodava mjere tehnicke i fizicke zaStite sigurnosnim
standardima NATO 1 EU; zaduZena je za poslove rendgenske (RTG) - protueksplozijske i
protudiverzijske zastite Ministarstva i DM/KU RH; planira poslove civilne obrane; planira,
organizira 1 obavlja poslove vezane za zaStitu na radu i spreCavanje ozljeda na radu,
profesionalnih bolesti i drugih bolesti u svezi s radom; obavlja poslove zastite radnog okolisa
kao sastavnog dijela organizacije rada i1 izvodenja radnog procesa; planira, organizira i
provodi protupozarnu zastitu; zaduzena je za obuku i stru¢no usavrSavanje djelatnika fizicke i
tehnicke zastite; aktivno sudjeluje u procedurama odabira, adaptacija i/ili gradnje objekata
Ministarstva i DM/KU RH; planira i provodi suradnju s ustrojstvenim jedinicama MUP RH
nadleznim za osiguranje Sticenih objekata 1 drzavnim tijelima zemalja primateljica nadleznim
za osiguranje DM/KU RH, te obavlja ostale poslove iz svog djelokruga.

7.3. Sektor za financijsko-materijalne poslove
Clanak 78.

Sektor za financijsko materijalne poslove koordinira, povezuje i usmjerava obavljanje poslova
financijskog planiranja, racunovodstvenih poslova, organizacije nabave, upravljanja
imovinom 1 podrske sluzbi vanjskih poslova; radi na poslovima planiranja i izvrSavanja
proracuna; i koordinira procesom izrade strateSkog plana Ministarstva te brine o uskladenosti
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prijedloga financijskog plana sa strateskim ciljevima; prati izvrSenje financijskog plana i daje
prijedloge za rebalans prorauna; koordinira uspostavljanje, provodenje i razvoj metodologija
financijskog upravljanja i kontrola na svim razinama i u svim ustrojstvenim jedinicama
ministarstva 1 DM/KU; izraduje smjernice i interne akte iz svog djelokruga; brine o pravilnom
i racionalnom koriStenju materijalno-financijskih sredstava i imovine; obavlja devizno
poslovanje; priprema planove i obavlja postupak nabave za potrebe sluzbe vanjskih poslova
sukladno zakonu; obavlja stru¢ne poslove u vezi kupnje, najma i opremanja novih objekata za
potrebe DM/KU, te investicijskog i teku¢eg odrzavanja postojecih; obavlja stru¢ne poslove
oko rekonstrukcije i adaptacije postojecih objekata u vlasnistvu Republike Hrvatske; obavlja
stru¢ne poslove u vezi sa sukcesijom diplomatsko-konzularne imovine bivSe SFRJ; priprema 1
koordinira aktivnosti oko organiziranja medunarodnih dogadanja; priprema prijedloge
ugovora iz svog djelokruga; priprema podloge za donoSenje odluka ministra, zamjenika
ministra, pomo¢nika ministra i glavnog tajnika Ministarstva; suraduje i koordinira aktivnosti s
tijelima drzavne uprave u poslovima iz svoga djelokruga rada, te obavlja i ostale poslove iz
svog djelokruga.

U Sektoru za financijsko-materijalne poslove ustrojavaju se:

7.3.1. SluZba za proracun;

7.3.2. Sluzba za ra¢unovodstvo;

7.3.3. Sluzba za nabavu;

7.3.4. Sluzba za upravljanje imovinom i podrsku sluzbi vanjskih poslova;
7.3.5. Sluzba za opce 1 tehnicke poslove.

7.3.1. Sluzba za proracun
Clanak 79.

Sluzba za proraun obavlja aktivnosti pripreme, prac¢enja i azuriranja proracuna Ministarstva,
koordinira izradom financijskih planova, prikuplja, obraduje 1 analizira financijske
pokazatelje poslovanja, pruza stru¢nu pomo¢ ustrojstvenim jedinicama u vezi s planiranjem i
troSenjem sredstava, koordinira procesom izrade strateskog plana Ministarstva; koordinira
uspostavljanje 1 provodenje financijskog upravljanja 1 kontrola u svim ustrojstvenim
jedinicama Ministarstva, koje se primarno odnose na prethodne i naknadne financijske
kontrole, funkcije raCunovodstva i financijskog izvjeStavanja; inicira izradu internih akata
(uputa, smjernica) kojima se ureduju opisi poslova, ovlasti i odgovornosti pojedinih sudionika
u procesima planiranja, izrade programa, pracenja realizacije programa, obrade financijskih
dokumenata, internog izvjeS¢ivanja o realizaciji proracunskih sredstava i o ostvarenim
ciljevima; sudjeluje u uspostavi procesa upravljanja rizicima te pruza podrSku ustrojstvenim
jedinicama u utvrdivanju i procjeni mogucih rizika; uspostavlja unutarnju kontrolu i analizu
rizika u dijelu sustavnog pracenja prihoda primitaka, izvrSavanja rashoda i izdataka, prac¢enja
imovine i1 obaveza, postupaka javne nabave i upravljanja projektima; provodi naknadne
kontrole; daje podrsku voditelju Financijskog upravljanja i kontrola u pracenju, procjeni i
razvoju financijskog upravljanja i kontrola; izraduje smjernice 1 interne akte iz svog
djelokruga; priprema izvjeS¢a o uspostavljenim sustavima financijskih kontrola; priprema
godisnja izvjeSca; suraduje sa SrediSnjom harmonizacijskom jedinicom Ministarstva financija,
te obavlja ostale poslove iz svog djelokruga.

7.3.2. Sluzba za racunovodstvo

Clanak 80.
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Sluzba za racunovodstvo obavlja sustavno pracenje i evidenciju transakcija 1 poslovnih
dogadaja prihoda, primitaka, izdataka i drugih placanja Ministarstva i DM/KU; obavlja
sustavno pracenje stanja imovine, obveza 1 izvora vlasnistva; vodi poslovne knjige: dnevnik,
glavne knjige i pomocne knjige; izraduje bilance poslovanja, tromjeseCne financijske
izvjesStaje 1 zavrSni racun i obavlja poslove vezane uz drzavnu riznicu, te obavlja ostale
poslove iz svog djelokruga.

7.3.3. Sluzba za nabavu
Clanak 81.

Sluzba za nabavu obavlja poslove redovite nabave roba, radova i usluga, sukladno utvrdenim
postupcima nabave, temeljem Zakona o javnoj nabavi; izraduje godiSnji plan nabave
(ukljucuju¢i i DM/KU), te prati i uskladuje realizaciju istog sukladno pozicijama proracuna;
kontinuirano vodi evidenciju postupaka nabave male i velike vrijednosti; priprema objavu
podataka na Internet stranicama Ministarstva; te dostavlja evidencijsko izvjes¢e drugom tijelu
drzavne uprave; priprema odluke o pocetku postupka javne nabave; raspisuje i provodi
postupak javnog nadmetanja, te ostale oblike provodenja postupka nabave, sukladno Zakonu
0 javnoj nabavi; u suradnji s nadleznom sluzbom sklapa ugovore s dobavlja¢ima roba i
usluga, vodi registar o istima; suraduje sa Sluzbom za upravljanje imovinom i podrsku sluzbe
vanjskih poslova vezano za preseljenje osobnih stvari diplomata i drugih drzavnih sluzbenika
pri odlasku i1 povratku iz DM/KU, te takoder suraduje u okviru priprema za otpremu raznih
posiljaka za potrebe DM/KU; kontinuirano prati izmjene i dopune zakona koji reguliraju
djelokrug rada Sluzbe; obavlja poslove vezano uz stalno i privremeno skladiStenje materijala,
poslove materijalne likvidacije racuna; vodi poslove evidencije i1 organiziranja sluzbenih
putovanja, te poslove rezervacije smjestaja; kontaktira i suraduje s Drzavnim uredom za javnu
nabavu i drugim tijelima drzavne uprave, organizacijskim jedinicama Ministarstva, te sa
DM/KU, po poslovima i zadacima iz svog djelokruga rada, te obavlja i druge poslove iz svog
djelokruga.

7.3.4. Sluzba za upravljanje imovinom i podrsku sluzbi vanjskih poslova
Clanak 82.

Sluzba za upravljanje imovinom i podrSku sluzbi vanjskih poslova koordinira i obavlja
poslove pracenja, analize stanja i osiguranja materijalno-tehnickih pretpostavki za rad sluzbe
vanjskih poslova; koordinira i obavlja poslove racionalizacije u koriStenju materijalno-
financijske imovine sluzbe vanjskih poslova; poslove planiranja i projekcije godiSnjih
projekata, materijalnih 1 nematerijalnih investicija 1 izrade izvjesS¢a; obavlja poslove
upravljanja imovinom; obavlja stru¢ne poslove oko kupnje i najma novih objekata za potrebe
DM/KU, te poslove investicijskog 1 tekuceg odrzavanja postojec¢ih; obavlja stru¢ne poslove
opremanja novih i postoje¢ih objekata; obavlja stru¢ne poslove oko rekonstrukcije i adaptacije
postojec¢ih objekata u vlasniStvu RH; obavlja stru¢ne poslove u vezi sa sukcesijom
diplomatsko-konzularne imovine biv§e SFRJ; priprema 1 koordinira aktivnosti oko
organiziranja medunarodnih dogadanja; suraduje i koordinira aktivnosti s ustrojstvenom
jedinicom Ministarstva nadleznom za financijsko planiranje, pripremu, kontrolu i izvrSenje
proracuna; obavlja stru¢ne poslove oko opremanja i uredenja DM/KU, rezidencija i stanova u
vlasniStvu RH; kontaktira i obilazi DM/KU, analizira stanja, predlaze rjeSenja, te rjesava
njihove zahtjeve iz djelokruga rada Sluzbe; vodi zbirku umjetnina; obavlja analize stanja,
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predlaze rjeSenja, te rjeSava zahtjeve iz djelokruga rada Sluzbe; priprema podloge za
donoSenje odluka ministra, zamjenika ministra, pomo¢nika ministra 1 glavnog tajnika
Ministarstva; provodi unutarnju kontrolu u Ministarstvu u okviru svoje nadleznosti, a
sukladno zakonu i zakonskim propisima; izraduje nacrte prijedloga odluka, naputaka,
pravilnika i drugih normativnih akata te razlicitih izvjeS¢a iz svog djelokruga; te obavlja i
druge poslove iz svog djelokruga.

7.3.5. Sluzba za opce i tehnicke poslove

Clanak 83.

Sluzba za opce 1 tehnic¢ke poslove obavlja opce, tehnicke i organizacijske poslove u vezi s
ostvarivanjem plana i programa rada Ministarstva, te tehnickim uskladivanjem rada unutarnjih
ustrojstvenih jedinica Ministarstva; koordinira i obavlja poslove pracenja, analize stanja i
osiguranja tehnickih pretpostavki za rad sluzbe vanjskih poslova; priprema podloge za
donoSenje odluka ministra, zamjenika ministra, pomo¢nika ministra 1 glavnog tajnika
Ministarstva; organizira rad internih ugostiteljskih usluga i usluga ciSéenja prostora;
organizira transport, selidbe i cargo otpreme; obavlja razli¢ite vrste prijevoza za potrebe
sluzbe vanjskih poslova; organizira prijevoz drzavnih duznosnika i djelatnika Ministarstva i
dezurstva vozaca; organizira odrzavanje vozila voznog parka Ministarstva, te obavlja i druge
poslove iz svog djelokruga.

8. DIPLOMATSKA AKADEMIJA
Clanak 84.

Diplomatska akademija, kao samostalna sluzba u sastavu Ministarstva, organizira i provodi
strucno usavrsavanje kroz opce i posebne programe iz podrucja diplomacije, vanjske politike i
medunarodnih odnosa, kao i drugih podrucja vaznih za sluZzbu vanjskih poslova, putem
razli¢itih oblika stru¢ne izobrazbe, uklju¢uju¢i medunarodnu suradnju i projekte razvojne
pomoci; provodi pripreme drzavnih sluzbenika i namjestenika za rad u DM/KU; organizira i
provodi usavrSavanje 1 ucenje stranih jezika za sluzbenike i1 namjeStenike Ministarstva;
objavljuje stru¢ne publikacije; zajedno s drugim tijelima drzavne uprave provodi programe
obuke 1 usavrSavanja o Europskoj uniji; organizira rad Knjiznice Ministarstva, te obavlja i
druge poslove iz svojeg djelokruga.

U Diplomatskoj akademiji ustrojavaju se:
8.1. Odjel za obrazovanje o EU 1 izdavastvo;
8.2. Odjel za diplomatsko usavrSavanje i pripreme za rad u DM/KU.

8.1.0djel za obrazovanje o EU i izdavastvo
Clanak 85.

Odjel za obrazovanje o EU i izdavaStvo koordinira i provodi opée i specijalizirane aktivnosti
izobrazbe u vezi s europskim integracijama i ¢lanstvom Hrvatske u Europskoj uniji; suraduje
s drugim tijelima drzavne uprave, s diplomatsko-konzularnom mrezom, s institucijama
Europske unije, s diplomatskim predstavni§tvima u Hrvatskoj i drugim tijelima u pogledu
pracenja tema koje se odnose na Europsku uniju i sluzbu vanjskih poslova; priprema i provodi
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izobrazbu potencijalnih kandidata za rad u institucijama Europske unije, u okviru bilateralne
suradnje s vladama drzava ¢lanica Europske unije i drugim drzavama organizira i provodi
programe stru¢nog usavrsavanja; provodi program stipendiranja za poslijediplomske europske
studije u Hrvatskoj i u inozemstvu; utvrduje potrebe za usavrSavanjem na podrucju europskih
integracija; organizira i provodi seminare i druge odgovarajuée programe izobrazbe o
Europskoj uniji za drzavne i1 javne sluZbenike; koordinira i provodi opce 1 specijalizirane
aktivnosti izobrazbe u vezi s Europskom unijom koje pridonose usvajanju op¢ih i specifi¢nih
znanja i vjestina o europskim integracijama i funkcioniranju Europske unije; utvrduje potrebe
za usavrSavanjem na podrucju europskih integracija u suradnji s drugim tijelima drzavne
uprave; izraduje plan usavrSavanja, koordinira, organizira i provodi programe obuke i
usavrSavanja drzavnih sluzbenika i drugih zainteresiranih skupina na podrucju europskih
integracija putem tecajeva, seminara, radionica, konferencija, predavanja te stru¢nih izobrazbi
u inozemstvu; vodi evidenciju o programima 1 polaznicima izobrazbe o europskim
integracijama; suraduje s predstavnicima stranih i domacih institucija (zakladama, stru¢nim
udrugama, akademskim institucijama i dr.), te diplomatskim predstavnistvima u Hrvatskoj u
svrhu §to djelotvornije koordinacije i organizacije aktivnosti izobrazbe; priprema i provodi
izobrazbu potencijalnih kandidata za rad u institucijama Europske unije; provodi program
stipendiranja za poslijediplomske europske studije u Hrvatskoj i inozemstvu; potice uvodenje
tema i/ili predmeta koji se odnose na pitanja europskih integracija u programe hrvatskih Skola,
visokih uciliSta i sveuciliSta i osnivanje specijaliziranih poslijediplomskih europskih studija;
planira i koordinira pripremu i izdavanje informativnih materijala (publikacije, periodika,
tiskani promotivni materijali 1 sl.) 1 drugih tekstova na teme koje se odnose na europske
integracije i sluzbu vanjskih poslova; koordinira pripremu i izradu dizajna i prijeloma
tekstova za tisak, izraduje i nabavlja fotografije i ostale materijale za objavu te suraduje s
vanjskim suradnicima; odgovora na upite gradana upucenih Ministarstvu te suraduje s ostalim
tijelima drzavne uprave radi odgovaranja na pitanja iz podruc¢ja europskih integracija i sluzbe
vanjskih poslova; vodi bazu podataka ciljnih skupina i info-tocaka koji su primatelji
publikacija o europskim integracijama i sluzbi vanjskih poslova; distribuira publikacije i
ostale promotivne materijale primateljima iz baze podataka, info-toCkama te zainteresiranim
gradanima; suraduje s organizacijama civilnog druStva i1 provodi natjeCaj za dodjelu
financijskih sredstava projektima organizacijama civilnog druStva koji se odnose na
informiranje gradana o eurointegracijskom procesu u Hrvatskoj; koordinira izradu
informativnih materijala o Hrvatskoj; ureduje sredi$nji viSejezicni sluzbeni internetski portal
Hrvatske, kojim se drzava predstavlja medunarodnoj javnosti u svim glavnim aspektima i na
svim podru¢jima (opcenito, drustvo, zemljopis, povijest, politicki ustroj, gospodarstvo,
kultura, turizam, sport, znamenitosti, itd.); koordinira pripremu informativnih materijala o
Hrvatskoj te o glavnim vanjskopolitickim temama od drzavnog interesa; koordinira izradu
prijevoda informativnih materijala o Hrvatskoj na strane jezike; priprema godiSnjak
Ministarstva i druge slicne publikacije; te obavlja i druge poslove iz svoje nadleznosti.

8.2. Odjel za diplomatsko usavrsavanje i pripreme za rad u DM/KU
Clanak 86.

Odjel za diplomatsko usavrSavanje i pripreme za rad u DM/KU osmisljava, predlaze,
organizira i provodi stru¢no usavrSavanje iz podru¢ja diplomacije, vanjske politike i
medunarodnih odnosa za drzavne sluzbenike i namjeStenike Ministarstva, kao i drugih tijela
drzavne uprave RH koja se bave odnosima s inozemstvom; predlaZe, organizira i provodi
strucne diplomatske studije, kao 1 specijalisticke diplomatske, konzularne 1 administrativne
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teCajeve; suraduje u razvoju poslijediplomskih studija iz svojeg djelokruga; uspostavlja i
provodi suradnju sa stranim diplomatskim akademijama i drugim institucijama, zakladama 1
drugim organizacijama; priprema, organizira i provodi projekte razvojne pomoci susjednim i
drugim drzavama u podrucju diplomatskog usavrSavanja; organizira i provodi savjetnicke i
druge strucne ispite u sluzbi vanjskih poslova RH; kontinuirano prati, predlaze, provodi,
kontrolira i evidentira stru¢no usavrSavanje sluzbenika Ministarstva iz svojeg djelokruga;
provodi natjecaje i predlaze kandidate za diplomatske stipendije i druge studijske boravke u
inozemstvu; osmisljava, predlaze, organizira i provodi medunarodne, regionalne i domace
seminare, simpozije, konferencije, tribine, okrugle stolove i predavanja; objavljuje stru¢ne
publikacije iz svojeg djelokruga, nabavlja stru¢nu literaturu, organizira rad knjiznice i
Citaonice Ministarstva; priprema sadrzaje za Internet stranice i za 'e-learning' sustav
Ministarstva; zajedno s drugim tijelima drZavne uprave provodi programe obuke i
usavrsavanja o Europskoj uniji; utvrduje program priprema Sefova DM/KU prije preuzimanja
duznosti, profesionalnih i ugovornih diplomata, te administrativnih sluzbenika koji su
odlukom ministra rasporedeni na rad u DM/KU, prilagoden prethodnim znanjima,
specifinostima zemlje primateljice i vrstama poslova; organizira i provodi programe
priprema za svakog pojedinog duznosnika i drzavnog sluzbenika u suradnji s drugim
ustrojstvenim jedinicama Ministarstva, ostalim drzavnim tijelima i drugim ustanovama u RH;
osmiSljava, organizira i provodi ucenje 1 usavrSavanje stranih jezika za sluzbenike
Ministarstva sukladno Zajednickom europskom referentnom okviru za jezike (CEFR);
osmiS$ljava i provodi tecajeve stranih jezika, prilagodene ciljnim skupinama sluZbenika, te
individualno usavrSavanje, prilagodeno specificnom djelokrugu rada drzavnih duZnosnika i
drzavnih sluzbenika; vodi internu evidenciju dokumentacije iz djelokruga rada, te obavlja i
druge poslove iz svojeg djelokruga.

9. SAMOSTALNA SLUZBA ZA DIPLOMATSKI PROTOKOL
Clanak 87.

Sluzba za diplomatski protokol, kao samostalna sluzba u sastavu Ministarstva, obavlja
poslove pripreme, izrade i provodenja programa putovanja u inozemstvo i protokolarnih
aktivnosti ministra i zamjenika ministra; priprema, izraduje i provodi programe boravka u RH
stranih predsjednika vlada i ministara vanjskih poslova, a po potrebi i drugih visokorangiranih
stranih duznosnika, te koordinira ceremonijalne aktivnosti od posebnog znafenja za RH;
koordinira aktivnosti koje se odnose na ostvarivanje prava predstavnika drugih drzava i
medunarodnih organizacija u RH; na prijedlog ministra priprema i provodi i druge
protokolarne aktivnosti, te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

U Sluzbi za diplomatski protokol ustrojavaju se:
9.1. Odjel za ceremonijal i posjete;
9.2. Odjel za privilegije 1 imunitete.
9.1. Odjel za ceremonijal i posjete
Clanak 88.

Odjel za ceremonijal i posjete obavlja strucne, organizatorske i tehnicke poslove protokola za
potrebe Ministarstva, organizira poslove u vezi s ceremonijalnim pravilima za sve prigode,

46



PRIJEDLOG

preseanse domacih i stranih duznosnika, preseanse zastava, te provodi aktivnosti vezane za
sluzbene posjete i putovanja drzavnih duznosnika o ¢ijim programima brine Diplomatski
protokol; za potrebe protokola sudjeluje u organizaciji, pripremi i provedbi programa
aktivnosti ministra, zamjenika ministra, pomo¢nika ministra i glavnog tajnika; priprema,
izraduje 1 provodi program boravka stranih duznosnika (predsjednika vlada, potpredsjednika
vlada, ministara vanjskih poslova i ostalih po potrebi); organizira prikupljanje podataka i
pripremu kalendara posjeta putovanja; neposredno je ukljucen u rad organizacijskih odbora,
medunarodnih skupova u RH na razini drzava; po potrebi organizira i suorganizira godiS$nja i
druga okupljanja diplomatskog zbora u organizaciji Ureda Predsjednika RH, predsjednika
Hrvatskoga sabora, predsjednika Vlade RH i Ministarstva; predlaZze plan sredstava i troskove
putovanja duznosnika u inozemstvo i stranih posjeta iz inozemstva; brine o osiguranju
prijevoza za strana izaslanstva; osmiSljava darove ministra i drzavnih duznosnika za strane
duznosnike; organizira vodenje evidencije urucenih darova; vodi brigu o doceku stranih
novoakreditiranih veleposlanika, te o predaji njihovih kopija vjerodajnica; posebice vodi brigu
o ceremonijalnom diplomatskom dopisivanju; vodi brigu o dostojanstvenom odavanju pocasti
Ministarstva prigodom posljednjih ispracaja djelatnih i umirovljenih zaposlenika u sluzbi
vanjskih poslova, kao i ¢lanova njihovih obitelji; te obavlja i druge poslove iz svog
djelokruga.

9.2. Odjel za privilegije i imunitete
Clanak 89.

Odjel za privilegije 1 imunitete organizira i obavlja stru¢ne, organizatorske i tehnicke poslove
u vezi s primjenom beckih konvencija o diplomatskim i konzularnim odnosima i pozitivnih
propisa RH; azurira izdavanje diplomatskih lista, viziranje putovnica i izdavanje diplomatskih
osobnih dokumenata, franSiza, te kontrolira evidenciju njihovih koriStenja; prima i vodi
postupak po zahtjevima za primanje zamolbi za agremane i1 egzekvature; suraduje u izradi
medunarodnih ugovora u kojima se Misijama i njihovim ¢lanovima omogucuju olakSice u
skladu s beckim konvencijama o diplomatskim i konzularnim odnosima; kontrolira rad na
ovjeri obrazaca za ostvarenje olakSica; nadzire pisanje Cestitki i drugih pisama stranim
drzavnicima; vodi diplomatsko protokolarnu korespondenciju; ostvaruje kontakte s DM/KU,
posebno vezano uz primjenu uzajamnosti; suraduje s gradskim vlastima, te obavlja i druge
poslove iz svog djelokruga.

10. SAMOSTALNA SLUZBA ZA ANALITIKU I POLITICKO PLANIRANJE
Clanak 90.

Sluzba za analitiku 1 politicko planiranje, kao samostalna sluzba u sastavu Ministarstva,
analizira provedbu vanjske politike Republike Hrvatske te daje prijedloge za unapredenje
medunarodnog polozaja RH, odnosno djelovanja u pojedinim segmentima vanjske politike
RH; priprema prijedloge stajalista i druge analitiCke materijale o pojedinim vanjskopolitickim
temama, svjetskim dogadajima i razvojnim trendovima; priprema strateSke dokumente za
podrucje vanjske politike i1 planske dokumente Ministarstva, ukljucuju¢i godis$nji plan rada
Ministarstva; sudjeluje u pripremi temeljnih pravnih dokumenata iz nadleznosti Ministarstva;
sudjeluje u pripremama za pregovore i bilateralne 1 multilateralne konzultacije i nazo¢na je
pregovorima i konzultacijama; priprema govore, odnosno zajedno s drugim ustrojstvenim
jedinicama Ministarstva priprema teze za govore za Celnike Ministarstva; sudjeluje u
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organizaciji konferencija o razli¢itim vanjskopolitickim temama i u pripremi meduresornih
analitickih projekata; izraduje politicke analize iz podru¢ja medunarodnih odnosa i o
vanjskopolitickim temama relevantnima za hrvatsku vanjsku politiku i medunarodni polozaj
RH; organizira konzultacije s analitickim sluzbama drugih institucija drzavne uprave RH o
pitanjima koja imaju utjecaja na vanjsku politiku, priprema i vodi zajednicke analiticke
projekte s tim sluzbama; organizira konzultacije s analitickim sluzbama ministarstava
vanjskih poslova drugih drzava i medunarodnih organizacija; analizira govore i medijske
istupe stranih duznosnika relevantne za RH; sudjeluje u oblikovanju i prezentaciji hrvatske
vanjske politike u domacoj 1 stranoj javnosti, potice diskusiju o aktualnim temama vanjske
politike kroz uspostavu i odrzavanje odnosa s domacim i stranim istrazivackim institucijama,
akademskom zajednicom i nevladinim organizacijama, u sklopu ¢ega organizira ili sudjeluje u
pripremi konferencija, okruglih stolova i drugih skupova; u svrhu promocije hrvatske vanjske
politike sudjeluje na medunarodnim konferencijama; sudjeluje i u drugim projektima
'brendiranja' 1 oblikovanja pozitivnog imidza RH u razli¢itim podru¢jima, a posebno u
podru¢jima politike i sigurnosti, gospodarske suradnje, kulture, zastite okoliSa, turizma i
sporta; priprema godiSnjak Ministarstva 1 druge stru¢ne publikacije; vodi bazu podataka o
diplomatskim aktivnostima najvisih duznosnika; prikuplja i ¢uva analiticku arhivu te arhivu
pripremljenih govora, te obavlja druge poslove iz svog djelokruga.

U Sluzbi za analitiku i politi¢ko planiranje ustrojavaju se:
10.1. Odjel za politicku analitiku;
10.2. Odjel za javnu diplomaciju.

10.1. Odjel za politicku analitiku
Clanak 91.

Odjel za politicku analitiku izraduje politicke analize o hrvatskoj vanjskoj politici 1
medunarodnom polozaju RH te daje prijedloge za njegovo poboljSanje; izraduje politicke
analize o drugim vanjskopolitickim temama 1 aktualnim pitanjima medunarodnih odnosa;
izraduje prijedloge stajaliSta o pojedinim vanjskopolitickim temama, svjetskim dogadajima 1
razvojnim trendovima; priprema i sudjeluje u pripremi strateSkih dokumenata za podrucje
vanjske politike; priprema planske dokumente Ministarstva, ukljucujuéi godiS$nji plan rada
Ministarstva 1 mjeseCne najave dogadaja; sudjeluje u pripremi temeljnih pravnih dokumenata
iz nadleznosti Ministarstva; priprema 1 sudjeluje u bilateralnim 1 multilateralnim
konzultacijama; organizira konzultacije s analitickim sluzbama drugih institucija drzavne
uprave RH o pitanjima relevantnima za vanjsku politiku RH, priprema i vodi zajednicke
analiticke projekte s tim sluzbama; sudjeluje u konzultacijama s analitickim sluzbama
ministarstava vanjskih poslova drugih drzava i medunarodnih organizacija; suraduje s
domaé¢im 1 inozemnim stru¢nim institutima, akademskom zajednicom 1 nevladinim
organizacijama na temama iz podru¢ja medunarodnih odnosa i vanjske politike; sudjeluje u
radu konferencija, okruglih stolova i1 drugih skupova posvecenih vanjskoj politici; vodi bazu
podataka o diplomatskim aktivnostima najviSih duznosnika RH; prikuplja i ¢uva analiticku
arhivu 1 arhivu pripremljenih govora, te obavlja druge poslove iz svog djelokruga.

10.2. Odjel za javnu diplomaciju

Clanak 92.
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Odjel za javnu diplomaciju sudjeluje u organizaciji ili samostalno organizira razli¢ite forme
prezentacije hrvatske vanjske politike u domacoj i inozemnoj javnosti; priprema govore
odnosno zajedno s drugim ustrojstvenim jedinicama Ministarstva priprema teze za govore za
ministra, zamjenika ministra, pomo¢nika ministra 1 glavnog tajnika te na druge nacine
sudjeluje u pripremama medijskih i javnih nastupa ministra, zamjenika ministra, pomoénika
ministra i glavnog tajnika; analizira govore i medijske istupe stranih duznosnika relevantne za
RH; uspostavlja i odrzava odnose s domacéim i stranim istrazivackim institucijama,
akademskom zajednicom i nevladinim organizacijama; organizira ili sudjeluje u pripremi
konferencija, okruglih stolova i drugih skupova o pojedinim vanjskopolitickim temama;
analizira sliku 1 stereotipe o Hrvatskoj u medunarodnoj javnosti i priprema prijedloge za
poboljsanje medunarodnog ugleda zemlje; sudjeluje i u drugim projektima 'brendiranja' i
oblikovanja pozitivnog imidza RH u razli¢itim podruc¢jima, a posebno u podrucjima politike i
sigurnosti, gospodarske suradnje, kulture, zastite okoliSa, turizma i sporta; sudjeluje u
pripremi i oblikovanju informacija o RH na javnim internetskim stranicama Ministarstva i
DKP-a; priprema objavu godiSnjaka i druga posebna izdanja Ministarstva te obavlja i druge
poslove iz svog djelokruga.

11. SAMOSTALNA SLUZBA ZA ODNOSE S JAVNOSCU I INFORMIRANJE
Clanak 93.

Sluzba za odnose s javnosc¢u i informiranje, kao samostalna sluzba u sastavu Ministarstva,
izvjes¢uje javnost 1 diplomatski zbor o stavovima Ministarstva; u suradnji s
glasnogovornikom priprema i koordinira nastupe drzavnih duZznosnika u medijima; vodi
evidenciju akreditiranih stranih novinara u Republici Hrvatskoj; sadrzajno priprema, oblikuje,
izraduje, odrzava i azurira javne i interne web-stranice Ministarstva, te javne web-stranice
DM/KU RH u inozemstvu; obavlja poslove dnevnoga internog informiranja Ministarstva i
DM/KU RH; priprema dnevna izvje$¢a koja se temelje na obradenim prilozima domacih i
stranih medija; priprema tjedne i mjeseCne preglede, najave i zbivanja; obavlja poslove
dnevnoga internog informiranja Ministarstva i DM/KU RH; priprema dnevna izvjes¢a koja se
temelje na obradenim prilozima domacih 1 stranih medija; priprema tjedne i mjesecne
preglede, najave zbivanja; provodi komunikacijsku strategiju za informiranje hrvatske
javnosti o raznim aspektima integriranja Hrvatske u Europsku uniju; provodi posebne projekte
1 promotivne aktivnosti u vezi s Europskom unijom i predstavljanjem europskih institucija i
politika hrvatskoj javnosti; medunarodnu javnost informira o raznim aspektima integriranja
Hrvatske u Europsku uniju; priprema i provodi vanjsku komunikacijsku strategiju Hrvatske
prema medunarodnoj javnosti u svrhu koordiniranog predstavljanja Hrvatske na opcem,
kulturnom 1 gospodarskom planu; priprema i provodi promotivno-informativne aktivnosti u
inozemstvu 1 analizira njihov ucinak; suraduje s drugim hrvatskim drzavnim tijelima i
nacionalnim institucijama u vodenju vanjskih komunikacijskih kampanja; prosljeduje
informacije o Hrvatskoj izabranim i ciljanim javnostima u inozemstvu; prati istrazivanja
javnog mnijenja o Hrvatskoj koja se provode u stranim drzavama, te sukladno rezultatima
istrazivanja, poduzima potrebne aktivnosti; te obavlja druge poslove iz svog djelokruga.

U Sluzbi za odnose s javnos¢u i1 informiranje ustrojavaju se:

11.1. Odjel za odnose s javnoscu;
11.2. Odjel za informiranje.
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11.1. Odjel za odnose s javnoscu
Clanak 94.

Odjel za odnose s javnoséu izvjeséuje javnost i diplomatski zbor o stavovima Ministarstva; u
suradnji s glasnogovornikom priprema i koordinira nastupe drzavnih duznosnika u medijima,
vodi evidenciju akreditiranih stranih novinara u Republici Hrvatskoj; sadrzajno priprema,
oblikuje, izraduje, odrzava i azurira javne 1 interne web-stranice Ministarstva, te javne web-
stranice DM/KU RH u inozemstvu, objavljuje priopéenja, obavijesti i najave; kontaktira
predstavnike medija; organizira tiskovne konferencije za potrebe Ministarstva; sadrzajno
priprema, oblikuje, izraduje, odrzava i azurira javne i interne web-stranice Ministarstva, te
javne web-stranice DM/KU RH u inozemstvu; organizira i izraduje prijevode na engleski,
odnosno hrvatski jezik, te obavlja lekturu i redakturu sadrzaja za potrebe javne web-stranice
Ministarstva; prati, predlaze i organizira primjenu suvremenih dostignuéa na podrucju
informaticke tehnologije na javne i interne stranice Ministarstva i javne web-stranice DM/KU;
priprema i postavlja materijale na zaStiCene stranice Ministarstva; organizira pripremu i
dostavu materijala iz podru¢ja sluzbe vanjskih poslova i europskih integracija za potrebe
SrediSnjeg drZavnog portala; obucava djelatnike DM/KU za rad na web-stranicama; pruza
podrsku pri odrzavanju i administriranju web-stranica DM/KU; ; koordinira internu i eksternu
elektronsku komunikaciju; distribuira 1 otprema interne biltene -elektronskim putem;
fotografira i izraduje foto-arhiv Ministarstva; odrzava elektronsku arhivu sadrzaja objavljenih
na javnim i zaSticenim web-stranicama, te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

11.2. Odjel za informiranje
Clanak 95.

Odjel za informiranje obavlja poslove dnevnog informiranja Ministarstva i DM/KU RH;
priprema biltene koji se temelje na obradenim prilozima iz domacih i stranih medija i drugih
otvorenih izvora; izraduje posebna izvjes¢a, preglede ili informacije za potrebe sluzbe
vanjskih poslova; bavi se odabirom i prevodenjem ¢lanaka iz stranog tiska, agencijskih vijesti,
radija 1 TV postaja; koordinira internu i eksternu elektronsku komunikaciju; pohranjuje
prikupljena izvjes¢a u Sluzbi u elektronskom i papirnatom obliku; obavlja poslove dnevnog
informiranja Ministarstva i DM/KU RH; priprema izvjes¢a koja se temelje na obradenim
prilozima iz domacih i stranih medija; obavlja poslove prevodenja svih vrsta tekstova s
hrvatskog na strane jezike i obratno kao i lektoriranje tekstova; obavlja poslove dnevnog
informiranja sluzbe vanjskih poslova; prati i analizira domace i medunarodne novinske i
elektronske medije 1 ostale otvorene izvore; planira i organizira prac¢enje i prevodenje iz tih
izvora; obavlja poslove prevodenja; ureduje izvjeséa na temelju tako prikupljenih priloga;
obraduje 1 priprema posebna izvjeS¢a u svrhu informiranja sluzbe vanjskih poslova; izraduje
periodi¢ne preglede medija za potrebe drzavnih duznosnika Ministarstva, priprema i provodi
komunikacijsku strategiju za informiranje javnosti o raznim aspektima integriranja Hrvatske u
Europsku uniju te europskih integracija opcenito; pruza komunikacijsku potporu procesu
uskladivanja pojedinih europskih politika prije 1 nakon pristupanja Europskoj uniji; suraduje s
drugim tijelima drzavne uprave, tijelima lokalne i podru¢ne (regionalne) samouprave i
organizacijama civilnog drustva u provodenju komunikacijskih aktivnosti o ¢lanstvu Hrvatske
u Europskoj uniji i informira ih o spomenutim aktivnostima; informira opéu javnost i
interesne skupine o eurointegracijskim procesima; na podrucju poslova iz svojeg djelokruga,
organizira i1 provodi posebne projekte, promotivne aktivnosti i koordinira pripremu
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informativnih materijala; organizira i koordinira javne rasprave o clanstvu Hrvatske u
Europskoj uniji te obavlja i druge poslove iz svoje nadleZnosti.

12. SAMOSTALNA SLUZBA ZA PREVODENJE

Clanak 96.

Sluzba za prevodenje, kao samostalna sluzba u sastavu Ministarstva, koordinira prevodenje
pravne steCevine Europske unije na hrvatski jezik, te relevantnoga hrvatskoga zakonodavstva
na jedan od sluzbenih jezika Europske unije, nadzire uporabu hrvatskog jezika u institucijama
Europske unije; izdaje sluzbene verzije prijevoda propisa i vodi odgovarajuce baze podataka
prijevoda; izraduje vjerodostojnu hrvatsku inacicu zakonodavstva EU-a, kako bi se osiguralo
da hrvatski postane jedan od sluzbenih jezika EU-a; obavlja poslove prevodenja, redakture i
lekture, odnosno koordinacije prevodenja, redaktura i lektura akata primarnog i sekundarnog
zakonodavstva EU-a na hrvatski jezik, te relevantnih dokumenata Europskog suda; osigurava
prevoditeljsku potporu sluzbi vanjskih poslova, suraduje s institucijama EU-a na podruc¢ju
prevodenja, pravne redakture te usuglasavanja termina s ciljem ocuvanja hrvatskog jezi¢no-
pravnog izri¢aja; u okviru pristupanja RH EU-u takoder obavlja poslove prevodenja i
redakture, te koordinacije prevodenja, redakture i lekture hrvatskih propisa i1 ostalih
dokumenta  za sastanke relevantnih institucija EU-a; dokumente vezane uz obvezu
obavjestavanja Europske komisije o ispunjavanju obveza RH; dokumentaciju koja se
dostavlja Europskoj komisiji vezanu uz pracenje postupka povrede prava EU; a do ulaska RH
u EU dokumentaciju vezanu uz pracenje provedbe SSP-a koja se dostavlja Europskoj komisiji
kao 1 dokumente vezane uz sastanke tijela osnovanih SSP-om, te dokumente o samoocjeni
napretka RH u ispunjavanju provedbe kriterija za ¢lanstvo u EU; priprema prijedloge za
uspostavljanje jedinstvene terminologije EU-a; priprema i1 redovito azurira pojmovnike
terminologije EU-a na hrvatskom jeziku; unosi podatke u baze podataka u svrhu koordinacije
svih podruc¢ja rada prevoditelja i terminologa; unosi i odrZzava sadrzaj baze podataka prijevoda
propisa EU-a na hrvatskom jeziku; unosi i odrzava sadrzaj baze podataka prevedenih i
redigiranih dokumenata pravne steCevine EU-a na europskoj bazi CCVista, unosi 1 odrzava
sadrzaj baze podataka prijevoda propisa RH na jednom od sluzbenih jezika EU-a; odrzava
suradnju sa stru¢njacima iz pojedinih podrucja pravne steCevine 1 osniva i koordinira rad
grupa za pravnu redakturu; organizira programe stru¢ne izobrazbe za djelatnike Samostalne
sluzbe za prevodenje kao 1 za prevoditelje, redaktore 1 lektore koji rade kao vanjski suradnici
putem seminara, konferencija i te€ajeva, studijskih putovanja i sl.; priprema metodoloske 1
ostale upute za rad za unutarnju uporabu u Samostalnoj sluzbi, kao i za vanjske suradnike;
priprema 1 provodi iskaz interesa za prevoditeljske, redaktorske i lektorske usluge vanjskih
suradnika; potice istrazivacki rad iz podru¢ja metodologije prevodenja i terminoloske obrade;
potice unaprjedivanje prevoditeljske struke, po ulasku Republike Hrvatske u Europsku uniju
Samostalna sluzba nadzire i skrbi za uporabu hrvatskog jezika kao sluzbenog jezika u
Europskoj uniji 1 uspostavlja, kroz svoje koordinacijske aktivnosti u vezi s jezi€nim pitanjima,
usku meduinstitucionalnu suradnju, posebno izmedu hrvatskih pismenih i usmenih
prevoditelja 1 pravnika jezikoznanaca u institucijama EU-a i hrvatskih stru¢njaka iz tijela
drzavne uprave i akademske zajednice, a sve s ciljem osiguranja visoke jezi¢ne kvalitete i
zaStite hrvatskoga jezika kao sluZbenog jezika EU-a i ocuvanja hrvatskog jezicnog identiteta u
sluzbenom komuniciranju s Europskom unijom; hrvatskim predstavnicima u institucijama
EU-a kao 1 tijelima drZavne uprave pruza stru¢nu pomo¢ u jezicnim pitanjima i pitanjima
struéne i pravne terminologije; obavlja poslove koordinacije prevodenja, jezi¢ne i stru¢ne
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redakture i lekture, te jezicne i pravne redakture i lekture kao i prevodenja na hrvatski ili
engleski jezik dokumenata za potrebe suradnje Ministarstva vanjskih i europskih poslova i,
prema potrebi, drugih tijela drzavne uprave s institucijama EU-a; na bilateralnoj razini pruza
tehnicku pomo¢ zemljama u regiji u podrucju jezi¢nih pitanja prenoseci stecena iskustva, te
obavlja 1 druge poslove iz svog djelokruga.

U Sluzbi za prevodenje ustrojavaju se:
12.1. Odjel za prevodenje EU dokumenata;
12.2. Odjel za prevoditeljsku potporu sluzbi vanjskih poslova.

12.1. Odjel za prevodenje EU dokumenata

Clanak 97.

Odjel za prevodenje EU dokumenata obavlja poslove koordinacije prevodenja, jezi¢ne i
strune redakture i lekture, jezicnu i pravnu redakturu i lekturu prijevoda akata primarnog i
sekundarnog zakonodavstva Europske unije, relevantnih dokumenata Europskog suda,
dokumenata Vijeca Europe, te za potrebe suradnje s institucijama EU-a obavlja poslove
koordinacije prevodenja, jezi¢ne i1 stru¢ne redakture i1 lekture, jezi¢nu 1 pravnu redakturu i
lekturu prijevoda propisa i akata Republike Hrvatske na engleski jezik, odnosno jedan od
sluzbenih jezika EU-a; izraduje vjerodostojnu hrvatsku inaicu zakonodavstva EU-a; poslove
koordinacije prevodenja, jezi¢ne i struc¢ne redakture i lekture, te jezicne i pravne redakture i
lekture kao 1 prevodenja na hrvatski jezik dokumenata za potrebe suradnje Ministarstva
vanjskih i europskih poslova i, prema potrebi, drugih tijela drzavne uprave s institucijama EU-
a, ukljucujué¢i dokumente za pretpristupno pracéenje provedbe obveza RH iz pregovora,
dokumente potrebne za usvajanje nacionalnih stajalista Republike Hrvatske kao i pripremne
materijale za sastanke VijeCa Europske unije odnosno za sastanke Odborad stalnih
predstavnika pri Europskoj uniji (COREPER I i COREPER II); usko suraduje s
prevoditeljskim sluZzbama institucijd EU-a s ciljem osiguranja visoke jezi¢ne kvalitete
hrvatske inacice dokumenata ¢ija je izrada u njihovoj nadleznosti i u tu svrhu djeluje kao
koordinacijsko tijelo izmedu prevoditeljskih sluzbi institucija EU-a 1 tijela drZzavne uprave i
strunih i znanstvenih institucija u Republici Hrvatskoj u jezi¢nim pitanjima i pitanjima
struéne 1 pravne terminologije; hrvatskim predstavnicima u institucijama EU-a kao 1 tijelima
drzavne uprave pruza struénu pomo¢ u jeziCnim pitanjima i pitanjima struéne i pravne
terminologije; odrzava baze podataka u svrhu koordinacije svih podruc¢ja rada prevoditelja,
redaktora i lektora; stvara i odrzava baze podataka prijevoda propisa EU-a i drugih
relevantnih dokumenata na hrvatski jezik; unosi i odrzava sadrzaj baze podataka prevedenih 1
redigiranih dokumenata pravne steCevine EU-a na europskoj bazi CCVista; priprema i
provodi iskaz interesa za prevoditeljske i lektorske usluge vanjskih suradnika; priprema
metodoloske i1 ostale upute za rad za uporabu u Samostalnoj sluzbi, kao i za vanjske
suradnike, te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

12.2. Odjel za prevoditeljsku potporu sluzbi vanjskih poslova

Clanak 98.
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Odjel za prevoditeljsku potporu sluzbi vanjskih poslova osigurava prevoditeljsku potporu
sluzbi vanjskih poslova; obavlja poslove prevodenja, jezi¢ne i stru¢ne redakture i lekture,
jezi¢nu 1 pravnu redakturu i lekturu prijevoda akata i dogadanja za potrebe sluzbe vanjskih
poslova, ukljucujuéi i prevodenje svih vrsta tekstova s hrvatskog na strane jezike i obratno za
sve ustrojstvene jedinice Ministarstva, kao i lektoriranje tekstova sastavljenih u Ministarstvu
na stranim jezicima, te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.

13. SAMOSTALNA SLUZBA ZA ZAJEDNICKU VANJSKU I SIGURNOSNU
POLITIKU (ZVSP) I ZAJEDNICKU SIGURNOSNU I OBRAMBENU POLITIKU
(ZSOP)

Clanak 99.

Samostalna sluzba za Zajednicku vanjsku 1 sigurnosnu politiku (ZVSP) 1 Zajednic¢ku
sigurnosnu 1 obrambenu politiku (ZSOP) prati i analiticki obraduje zajedni¢ku vanjsku,
sigurnosnu 1 obrambenu politiku EU, te nadzire uskladenost stavova i politika Republike
Hrvatske sa stajaliStima i politikama EU; koordinira i nadzire pripremu nacionalnih stajalista
za sastanke VijeCa za vanjske poslove; suraduje s Misijom, odnosno budué¢im Stalnim
predstavniStvom RH pri EU te daje potporu u radu zamjeniku ministra, kao i veleposlaniku pri
Politicko-sigurnosnom odboru u Bruxellesu; suraduje s registrom za NATO i1 EU oko
distribucije EU dokumenata s podrucja ZVSP/ZSOP, te obavlja druge poslove iz svog
djelokruga. Voditelj Samostalne sluzbe ujedno obnasa duznost europskog korespondenta.

14. INSPEKTORAT SLUZBE VANJSKIH POSLOVA
Clanak 100.

Inspektorat sluzbe vanjskih poslova, kao samostalna sluzba u Ministarstvu, provodi nadzor
rada DM/KU RH u inozemstvu i unutarnjih ustrojstvenih jedinica Ministarstva; provodi
naknadne kontrole; provjerava 1 utvrduje uskladenost poslovanja s medunarodnim
konvencijama, zakonima, propisima, naputcima i utvrdenim internim procesima i postupcima,
te misijom 1 ciljevima Ministarstva, kako bi se postiglo zakonito, djelotvorno, uc¢inkovito,
uskladeno 1 eticno obavljanje poslova iz djelokruga rada; nadzire upravljanje ljudskim
resursima, organizaciju rada i meduljudske odnose; vrSi kontrolu poslovanja i propisane
dokumentacije; provjerava nacin i kvalitetu komunikacije, prethodnih kontrola i izvjes¢ivanja;
utvrduje stanje objekata u vlasnis$tvu te nacin upravljanja povjerenom imovinom i sredstvima,
stupanj opremljenosti DM/KU te unutarnjih ustrojstvenih jedinica, stanje sigurnosti i uvjete
zivota 1 rada zaposlenih; zaprima informacije o pojavi nepravilnosti 1 sumnjama na prijevaru,
poduzima potrebne mjere vezane uz nepravilnosti; utvrduje ¢injenice i okolnosti mjerodavne
za ocjenu zakonitosti postupanja; daje upute za pravilan, propisan i1 profesionalan rad;
sastavlja izvjeS¢a o nadzoru s prijedlogom mjera za otklanjanje propusta, nepravilnosti i
nezakonitosti; provjerava provodenje predloZzenih mjera; po potrebi priprema strucne podloge
nadleznim sluzbama za podnoSenje prijava ili zahtjeva za pokretanje prekrSajnih, kaznenih i
postupaka za utvrdivanje odgovornosti za povredu sluzbene duznosti zbog nepravilnog i
nezakonitog rada; podnosi godiSnja izvjeS¢a; predlaze godiSnje planove rada; suraduje s
Kabinetom ministra i Uredom zamjenika ministra, osobama zaduzenom za nepravilnosti u
Ministarstvu, Samostalnim odjelom za unutarnju reviziju i ostalim ustrojstvenim jedinicama
Ministarstva; te obavlja i druge poslove iz svog djelokruga.
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15. SAMOSTALNI ODJEL ZA UNUTARNJU REVIZI1JU
Clanak 101.

Samostalni odjel za unutarnju reviziju provodi unutarnju reviziju ustrojstvenih jedinica
Ministarstva 1 DM/KU u inozemstvu, daje stru¢na misljenja i ima savjetodavnu ulogu u cilju
poboljsanja poslovanja sluzbe vanjskih poslova; procjenjuje sustave, procese i sustav
unutarnjih kontrola na temelju upravljanja rizicima; provodi unutarnje revizije u skladu s
najboljom strukovnom praksom i standardima wunutarnje revizije, uskladenima s
Medunarodnim standardima unutarnje revizije i kodeksom strukovne etike unutarnjih
revizora, testira, analizira 1 ocjenjuje sustav unutarnjih kontrola unutar poslovnih procesa iz
nadleznosti sluzbe vanjskih poslova; provodi pojedinacne unutarnje revizije, izraduje izvjesca
o obavljenim unutarnjim revizijama i daje preporuke ministru u svrhu postizanja vece
ucinkovitosti i djelotvornosti sustava; izraduje strateSke i operativne planove revizije; obavlja
posebne revizije na zahtjev ministra; prati provedbu preporuka navedenih u izvje$¢ima iz
prethodno obavljenih revizija, te o tome izvjeS¢uje ministra; izraduje periodi¢na i godi$nja
izvjesca o radu samostalnog odsjeka i dostavlja ih nadleznim institucijama i osobama u skladu
s vazeCim propisima; suraduje sa SrediSnjom harmonizacijskom jedinicom Ministarstva
financija te joj dostavlja strateSke i godiSnje planove te godiSnje izvjeSce; prati 1 predlaze
stalnu edukaciju unutarnjih revizora u skladu s Medunarodnim standardima unutarnje revizije;
procjenjuje pracenje provedbe preporuka Drzavnog ureda za reviziju, te obavlja ostale
poslove iz svog djelokruga.

IV. KATEGORIZACIJA 1 USTROJ DM/KU
Clanak 102.

Diplomatske misije RH se kategoriziraju u skladu sa sljede¢im kriterijima:

— politi¢ka sloZenost, te tezina i opseg posla koji diplomatska misija RH obavlja;

— diplomatska misija RH u zemlji primateljici koja je stalna ¢lanica Vijeca sigurnosti UN;
— diplomatska misija RH u zemljama ¢lanicama EU;,

— diplomatska misija RH u zemljama ¢lanicama NATO-a;

— diplomatska misija RH u susjednim zemljama;

— diplomatska misija RH u zemlji sjediSta medunarodnih organizacija kojih je RH ¢lanica i
koje se aktivno prate iz diplomatske misije RH;

— diplomatska misija RH u zemlji od znacajnog gospodarskog interesa;

— diplomatska misija RH u zemlji s brojnim hrvatskim iseljenistvom.

Clanak 103.
Konzularni uredi RH se kategoriziraju u skladu sa sljede¢im uvjetima:
— obim 1 slozenost poslova;
— zastupljenost hrvatskog iseljenistva;

— politicki 1 gospodarski interes.

Clanak 104.
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DM/KU koji ¢e biti osnovani u skladu s ¢lankom 10. Zakona o vanjskim poslovima,
kategorizirat ¢e se u skladu s wuvjetima iz clanaka 102. 1 103. ove Uredbe.
Popis kategorizacije DM/KU sastavni je dio ove Uredbe koji se ne objavljuje u »Narodnim
novinama« (Prilog L.).

Clanak 105.

Ustroj Misije Republike Hrvatske pri Europskoj uniji i pri Europskoj zajednici za atomsku
energiju, sa sjediStem u Bruxellesu, uredit ¢e Vlada Republike Hrvatske posebnom Uredbom.

Clanak 106.

Ustroj DM/KU, broj i struktura diplomatskog, konzularnog i administrativno-tehni¢kog
osoblja, te ostala prava i obveze drzavnih sluzbenika i namjestenika u sluzbi vanjskih poslova,
utvrdit ¢e se Pravilnikom o unutarnjem redu Ministarstva vanjskih i1 europskih poslova i
Uredbom o pla¢ama, dodacima i naknadama u sluzbi vanjskih poslova.

V. PRIJAM U SLUZBU VANJSKIH POSLOVA ZA POJEDINE DRZAVNE
SLUZBENIKE BEZ NATJECAJA I OKVIRNI BROJ

Clanak 107.

Natjecaj nije obvezan za prijam u sluzbu vanjskih poslova za pojedine drzavne sluzbenike u
Sektoru za komunikacije, distribuciju podataka i zastitu, pod uvjetom da ispunjavaju uvjete za
obavljanje odredenih poslova, u skladu s Pravilnikom o unutarnjem redu Ministarstva
vanjskih 1 europskih poslova.

Za ugovorno diplomatsko i administrativno-tehnicko osoblje, te za drzavljane drzave
primateljice, natjecaj za prijam u sluzbu vanjskih poslova nije obvezan pod uvjetom da
ispunjavaju uvjete za obavljanje odredenih poslova, u skladu s Pravilnikom o unutarnjem redu
Ministarstva vanjskih 1 europskih poslova te da ispunjavaju odredene sigurnosne uvjete koji
su propisani posebnim Zakonom.

Clanak 108.

Okvirni broj drzavnih sluzbenika i namjeStenika u upravama, sektorima i ustrojstvenim
jedinicama Ministarstva te DM/KU, sastavni je dio ove Uredbe (Prilog II.).

VI. POSEBNI POLOZAJI U MINISTARSTVU
Clanak 109.
U Ministarstvu se ustrojavaju posebni poloZaji — radna mjesta:
1. Glavni pravni savjetnik;
2. Savjetnik ministra;

3. Glasnogovornik.

Glavni pravni savjetnik za potrebe ministra i zamjenika ministra daje pravna misljenja o
op¢im i posebnim pitanjima medunarodnog javnog i privatnog prava, kao i misljenja o drugim
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pravnim pitanjima s medunarodnim aspektom od znacaja za Republiku Hrvatsku i sluzbu
vanjskih poslova te sudjeluje u medudrzavnim pregovorima.

Savjetnik ministra daje stru¢na misljenja za potrebe ministra i zamjenika ministra te sudjeluje
u pregovorima po odluci ministra.

Glasnogovornik izvjes¢uje javnost o stavovima Ministarstva, te upravlja radom Samostalne
sluzbe za odnose s javnoscu i1 informiranje.

VII. UPRAVLJANJE SLUZBOM VANJSKIH POSLOVA
Clanak 110.

Ministar predstavlja i upravlja sluzbom vanjskih poslova.

Zamjenik ministra zamjenjuje ministra u upravljanju radom Ministarstva, a u sluc¢aju njegove
odsutnosti ili sprijecenosti zamjenjuje ministra i obavlja i druge poslove koje mu povjeri
ministar.

Pomo¢nik ministra upravlja radom upravne organizacije ustrojene u sastavu ministarstva te
obavlja i druge poslove koje mu povjeri ministar.

Clanak 111.

Glavni tajnik Ministarstva upravlja radom Glavnog tajnistva.

Nacelnici sektora upravljaju radom sektora.

Tajnik kabineta upravlja radom Kabineta ministra.

Voditelj Ureda, u rangu tajnika Kabineta ministra, upravlja Uredom zamjenika ministra.
Glasnogovornik upravlja radom Samostalne sluzbe za odnose s javnoscu i informiranje.
Voditelj samostalne sluzbe upravlja radom samostalne sluzbe.

Voditelj samostalne sluzbe upravlja Samostalnom sluzbom za Zajednicku vanjsku i
sigurnosnu politiku (ZVSP) i1 Zajednicku sigurnosnu i obrambenu politiku (ZSOP) 1 ujedno
obnasa duznost europskog korespondenta.

Voditelj sluzbe upravlja radom sluzbe.

Voditelj samostalnog odjela upravlja radom samostalnog odjela.

Voditelj odjela upravlja radom odjela.

Clanak 112.

Sef diplomatske misije neposredno upravlja misijom, organizira rad misije i poduzima mjere
radi obavljanja poslova iz djelokruga misije na osnovi naputaka i uputa ministra i zamjenika
ministra, naredbodavac je za izvrSenje primitaka i izdataka misije, te obavlja 1 druge poslove
utvrdene Zakonom o vanjskim poslovima i drugim propisima.

Sef diplomatske misije odgovoran je za provedbu vanjske politike RH u drzavi primateljici,
prati 1 uskladuje rad konzularnih ureda u drzavi primateljici, te poduzima mjere za
uskladivanje njihova djelovanja u poslovima koji se ti¢u razvijanja medusobnih odnosa s
drzavom primateljicom.

Sef diplomatske misije odgovara za svoj rad i rad diplomatske misije Predsjedniku Republike
Hrvatske 1 ministru.

Clanak 113.
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Sef konzularnog ureda neposredno upravlja uredom, organizira rad ureda i poduzima mjere
radi obavljanja poslova iz djelokruga ureda na osnovi naputaka i uputa ministra i zamjenika
ministra te uputa Sefa diplomatske misije, naredbodavac je za izvrSenje primitaka i izdataka
ureda, te obavlja i druge poslove utvrdene Zakonom o vanjskim poslovima i drugim
propisima.

Sef konzularnog ureda odgovara za svoj rad i rad konzularnog ureda Predsjedniku Republike
Hrvatske, ministru i Sefu diplomatske misije u drzavi primateljici.

Clanak 114.

Pocasni Sef konzularnog ureda djeluje po naputcima i uputama ministra i zamjenika ministra
te uputama Sefa diplomatske misije u drzavi primateljici.

Odredbe ove Uredbe o Sefovima konzularnog ureda odgovaraju¢e se primjenjuju i na
pocasnog Sefa konzularnog ureda.

Clanak 115.

Ministar moze osnovati Savjet Ministarstva kao savjetodavno tijelo za raspravljanje pitanja iz
podrucja medunarodnih odnosa.

Za clanove Savjeta imenuju se znanstveni i javni djelatnici koji su istaknuti stru¢njaci iz
razli¢itih podru¢ja medunarodnih odnosa ili medunarodnog prava, a po potrebi 1 znanstveni
djelatnici iz drugih podrucja koje imenuje ministar na vrijeme do opoziva ili zamjene.

VIIL. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 116.
Pravilnik o unutarnjem redu Ministarstva vanjskih 1 europskih poslova ministar ¢e donijeti uz
suglasnost Vlade Republike Hrvatske, u roku od 30 dana od dana stupanja na snagu ove
Uredbe.

Clanak 117.
Danom stupanja na snagu ove Uredbe prestaje vaziti Uredba o unutarnjem ustrojstvu
Ministarstva vanjskih poslova i europskih integracija te diplomatskih misija i konzularnih
ureda Republike Hrvatske u inozemstvu (»Narodne novine«, br. 64/2008 1 18/2009).

Clanak 118.
Ova Uredba stupa na snagu danom objave u »Narodnim novinamac.
KLASA:

URBROVJ:
Zagreb, 2012.
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